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PREFACIO

Sempre que paramos para ler um texto, esperamos que ele traduza, no minimo
nossas expectativas. Sim, j& no titulo, podemos encontrar dimensdo aproximada do que
esperamos encontrar dentro. Entretanto, s6 vamos ter uma nogao exata se o conteudo é
0 que estdvamos realmente procurando, quando passarmos a leitura do resumo, da in-
troducédo. E no nosso cérebro, a “caixinha’ que guarda as nossas memarias, o hipocampo,
nos dard um bom indicio se teremos ou ndo nossas expectativas traduzidas em realiza-
cdo ao finalizar a leitura. SO que esta mesma “caixinha” existente la, guarda nossas expe-
riéncias, dentre elas a da escrita.

Escrever bem e corretamente, € uma arte que nem todos dominam. Por vezes nos
falta a base do ensino do portugués, ou entdo nos faz falta aqueles momentos de leitura
gue deixamos de lado para priorizar outras atividades.

Ah, e que interessante € ler um texto bem escrito, ndo? Bem, temos que entender
que “bem escrito” Ndo se resume apenas ao conhecimento aprofundado do portugués
e ao uso sinfénico das palavras ao formar uma frase, um paragrafo, um pensamento. E
mais profundo que isto.

Nossos olhos ao sinalizarem ao cérebro que estamos lendo um texto bem escrito,
o fazem de forma a comparar o todo e ndo somente as palavras. Nossas experiéncias ja
armazenadas somente nos dardo a sensacao de estarmos lendo um bom texto se todo o
conjunto for harménico. Desde a escrita até o tamanho e tipo da fonte utilizada, passan-
do pelo espacamento correto entre as linhas, os inicios e fins de cada paragrafo, o po-
sicionamento e a tipologia correta de figuras, tabelas, anexos, a correta numeracao das
paginas e separacdo dos capitulos, dentre tantas outras coisas que estamos acostumados
aver.

E este livro que ora se apresenta, € uma obra de inspiracao, pensada e desenvolvi-
da pela querida professora Marlete Turmina Outeiro, que nele colocou ndo somente seu
conhecimento técnico, mas todo o amor pela escrita que carrega e transmite por onde
passa, afim de proporcionar ao escritor, para o fim académico que deseje, a possibilidade
de atender as normas, tornando seu texto mais sensivel aos olhos de quem Ié.

Transformar expectativa em realidade. Isto € o que se espera desta obra. Quem
pretende escrever um bom texto, podera, fazendo uso desta obra, transformar a expec-
tativa seu leitor em realidade e realizacdo por ter lido um texto que atende e responde a
todas as prerrogativas normativas que norteiam as pesquisas, as monografias, as publi-
cacoes académicas e até mesmo os textos informais que tanto escrevemos no nosso dia
adia.

Vitor lvan Pretto Guerra
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1 CONHECIMENTO CIENTIFICO

Séo inerentes ao ser humano a busca pelo conhecimento e a indagacéo. A inves-
tigacdo e o emprego de métodos e técnicas sdo parte desse processo que, por sua vez,
contribui paraa formacao de novas pesquisas e, por conseguinte, para a geragao de novas
ciéncias. Com isso, novos conhecimentos vém sendo produzidos e com eles, a ciéncia
vem se expandindo e trazendo melhorias na qualidade de vida dos seres vivos.

Portanto, ap6s a sua validacdo, a ciéncia é entendida por meio de um conjunto de
acoes verificaveis, sistematicas, exatas, corretas e racionais e, sobretudo, tem como alia-
da a pesquisa onde, é por meio da busca, da investigacdo, da atividade voltada a solucao
de problemas € que se adquire o conhecimento e a compreensao da realidade. Todavia,
esta realidade é compreendida por meio de um conjunto de abordagens, corresponden-
do a técnicas e procedimentos, a um caminho seguido através de um método. Assim, é
preciso escolher o caminho (método), investigar (pesquisa), resolver problemas e fazer
descobertas (ciéncia).

Vale ressaltar que se recomenda o uso de linguagem impessoal em textos cien-
tificos, a qual se adota para dar carater menos individual ao texto. Com isso, a pesquisa
cientifica deve apresentar compreensao e operacionalizagdo com objetividade e clareza.
Assim, as explicacdes metodologicamente organizadas séo alicerces do conhecimento
cientifico e a ele correspondem como resultado da investigacao.

1.1 TIPOS DE CONHECIMENTOS

Para o desenvolvimento da ciéncia, 0 homem faz uso de multiplos meios de co-
nhecimento, os quais evoluem e fazem evoluir o meio em que vive, contribuindo, assim,
para o desenvolvimento da sociedade. (Fachin, 2013). Dentre eles, destacam-se quatro
tipos de conhecimentos:

a) popular, empirico ou senso comum: este conhecimento é o obtido no dia a dia,
nas informagdes adquiridas na convivéncia com outras pessoas, € aguele conhe-
cimento ndo comprovavel. Para Fachin (2010, p. 10), “¢ considerado pratico, pois
sua acao se processa segundo os conhecimentos adquiridos nas acdes anteriores,
sem nenhuma relacgéo cientifica, metddica ou tedrica”;

b) filosofico: o uso darazao pura para questionar os problemas eminentes ao ser hu-
mano e para o discernimento do certo e o errado. Corresponde ao conhecimento
filoséfico. Evidenciam-se, neste conhecimento, ideias, conceitos, observacoes,
reflexdes e experiéncias. Embora ndo haja experimentos, pauta-se na coeréncia
I6gica, indaga e assume posi¢cdes. No entanto, tem como explicagdo os conheci-
mentos de vida, do mundo, da morte, sem comprovacao pratica;
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c) religioso ou teoldgico: apoiados nas doutrinas religiosas, acredita-se que elas

detém a verdade absoluta (Biblia, Alcorao, etc.). Ndo exige comprovacao cientifi-
ca, € dogmatico, regido pela fé;

d) cientifico: a anélise, a experimentacdo e a sistematizacao sdo caracteristicas do

conhecimento cientifico. O que o diferencia do conhecimento empirico € a com-
provacgéo na forma, modo, método e nos instrumentos utilizados no ato de conhe-
cer 0 objeto de pesquisa.

*Importante: ha outros conhecimentos que, conforme a especificidade da pes-
quisa, sdo relevantes considerar como, por exemplo, conhecimento sociojuridi-
co, tacito, matematico, embora alguns pesquisadores digam que todos incluem
um ou mais dos quatro (4) conhecimentos basicos (empirico, filoséfico, teoldgico
ou cientifico).

1.2 CLASSIFICACAO DA PESQUISA

A efetivacdo de uma pesquisa corresponde a uma problematica e, consequente-

mente, como afirma Gil (2002), a uma investigacdo bem planejada, sistematizada por

meio de métodos e técnicas rigorosas. Tais pesquisas apresentam classificacdes quanto:
a natureza da pesquisa, a abordagem do problema, aos métodos cientificos, aos procedi-
mentos técnicos e as técnicas de coletas de dados:

a)

Figura 1 - Classificacdo da pesquisa

Basica
Quanto a Natureza
da Pesquisa: Pura ou Aplicada
Exploratéria
Quanto aos Objetivos da Descritiva
= Pesquisa: Explicativa
C
Quanto a abordagem dA Qualitativa
Problema: <C()]uantitativa

Classificac;ﬁo ualitativa e Quantitativa

da Pesquisa Auxiliares:
Sq / Quanto ao Método Indutivo Histérico
de Pesquisa: Dedutivo %Comparativo
Monogréfico

Hipotético-dedutivo 82
Estatistico

= /\\_(Quanto aos Procedimentos ———Pesquisa Bibliografica

Técnicos Pesquisa Documental

Pesquisa Experimental
esquisa Campo

esquisa Laboratorio
esquisa de Levantamento
esquisa Participante
esquisa-acao

studo de Caso

Fonte: adaptado de Ruaro (2004:
naturezada pesquisa:
- basica: conhecida também como ‘pura’. Objetiva a producé@o de conhecimentos
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novos. Tem relevancia para o desenvolvimento da ciéncia, sem uma agao pratica
prevista inicialmente;

- aplicada: tem como objetivo o desenvolvimento de conhecimentos com aplica-
cdo pratica e é dirigida aos problemas reais e especificos. Envolve verdades e in-
teresses locais.

b) abordagem do problema:

- qualitativa: a qualidade e as caracteristicas tém prioridade no tratamento dos
dados. Os resultados dos dados ndo sdo considerados quantitativamente, ou seja,
nao sdo levados em conta os resultados com valor numérico. Ainda, ndo requer
uso estatistico;

- quantitativa: representa tudo aquilo que pode ser mensurado, medido no trata-
mento dos dados. A pesquisa € altamente descritiva. O pesquisador terd o maior
grau de correcéo dos dados, assegurando confiabilidade de seu trabalho. Requer
uso de recursos e de técnicas estatisticas;

c) tipode pesquisa:

— explicativa: geralmente a pergunta de pesquisa inicia com ‘Por qué?’. Para
Ruaro (2004, p. 10), este tipo de pesquisa “se ocupa com 0s porqués de fatos/
fendbmenos que preenchem a realidade, isto €, com a identificagcdo dos fatores
que contribuem ou determinam a ocorréncia ou a maneira de ocorrer dos fa-

tos e fenOmenos™.

E uma pesquisa sujeita a erros pois depende de interpretacdes, o que acarreta
subjetividade. Geralmente possui aplicago pratica;

— exploratdria: geralmente a pergunta de pesquisa inicia com ‘Como?’. Ofere-

ce condic¢des para um conhecimento maior do objeto de estudo. Geralmente,
0 pesquisador sabe pouco ou quase nada sobre o objeto de estudo. O objetivo €
familiarizar-se com o assunto ainda pouco explorado, pouco pesquisado pelo
pesquisador.
Para Ruaro (2004, p. 10), este tipo de pesquisa ¢ feita através de levantamen-
to bibliografico, entrevistas com profissionais que estudam/atuam na éarea,
visitas a web-sites e outros procedimentos de busca de dados”. S&o utilizados
como técnicas: questionarios, entrevistas, formularios, fichas de registros,
leitura e documentacéo, quando for pesquisa bibliogréafica. Esse tipo de pes-
quisa geralmente tem relagdo com a intui¢cdo do explorador, neste caso, do
pesquisador.

— descritiva: geralmente a pergunta de pesquisa inicia com ‘O qué?’. Analisa,
registra, observa e correlaciona aspectos, de maneira geral, entre variaveis.
Conforme Ruaro (2004, p. 10), “o interesse pode ser de descrever um fato ou
fenomeno”, sem manipula-lo. Assim como Gil (2008), esse tipo de pesquisa
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apresenta, como caracteristica, descrever objetos, populagcfes ou experién-
cias sobre um determinado assunto. Ao concluir, o pesquisador tera muitas
respostas sobre 0 assunto pesquisado.

A pesquisa descritiva, as vezes, pode assumir caracteristica de estudo de caso
(possibilidade mais comum de pesquisas exploratérias), embora, as vezes, as-
suma forma de levantamento;

d) métodos cientificos:

de abordagem indutiva: parte da existéncia particular para a formulagéo de
leis gerais. Segundo Lakatos e Marconi (2007, p. 86), <[...] o objetivo dos ar-
gumentos indutivos é levar a conclusdes cujo conteddo € muito mais amplo
do que o das premissas nas quais se basearam”, levando ao entendimento a
partir de observacdes particulares, as quais interferem em verdades gerais ou
universais;

de abordagem dedutiva: pressupde a existéncia de verdades gerais para par-
ticulares (geral ao particular). Conforme Gil (2008, p. 9), “parte de principios
reconhecidos como verdadeiros e indiscutiveis e possibilita chegar a conclu-
sdes de maneira puramente formal, isto €, em virtude unicamente de sua 16-
gica”;

de abordagem hipotética-dedutiva: busca evidéncias empiricas para de-
nunciar hipéteses provaveis. Para Mezzaroba e Monteiro (2009, p. 68), no
decorrer da pesquisa, as hipoteses podem vir a ser comprovadas, ou ndo, me-

diante a experimentagdo”.

Os métodos dedutivo, indutivo, hipotético-dedutivo, por si s6 ,ndo se caracteri-

zam como uma abordagem. Intrinseco a eles estd um auxiliar, ou seja, faz-se necessaria
a ocorréncia de pesquisas que contribuiam para a coleta de informacgdes, que podem
ser caracterizadas por:

auxiliar histérica: investiga os acontecimentos ja ocorridos a fim de explo-
rar sua relacdo na sociedade hoje, assim como sua possivel influéncia para
acontecimentos futuros;

auxiliar comparativa: busca verificar semelhancas e diferencas entre obje-
tos ou fendbmenos, assim como grupos, sociedades, povos, etc. Contribui para
compreensdo do comportamento humano;

Auxiliar monografica: visa a estudar determinado objeto, individuo, profis-
sao, grupo ou comunidade, a fim de obter generalizacdes. O objetivo € investi-
gar especificidades em todos os seus fatores;

Auxiliar: estatistico: visa a estudar fendbmenos politicos, sociais, econémi-
cos, de ordem quantitativa que permitem comprovar as relagdes entre si;
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procedimentos técnicos:

pesquisa bibliogréafica: relacionada a todos os tipos de pesquisas correspon-
dente ao assunto. Baseia-se em todas as bibliografias em dominio pablico: ar-
tigos, livros, revistas, monografias, dissertagao, teses, etc.;

pesquisa documental: a base da pesquisa esta nos escritos, ou ndo, conside-
rados fontes primarias, realizadas em bibliotecas, institutos, centros de pes-
quisas, museus, acervos particulares, cartérios, etc.;

pesquisa experimental: este procedimento é mais comum nas ciéncias tec-
nolégicas e nas ciéncias biolégicas. Tem como propdsito mostrar como por-
gue determinado objeto é produzido;

pesquisa de campo: a pesquisa € realizada em campo. Gil (2002) ressalta que
nesta abordagem se aplicam muito mais técnicas de observacgdo do que de in-
terrogacoes;

pesquisa de laboratério: ha possibilidade de o pesquisador manipular varia-
veis. Nesta abordagem, a caracteristica é experimental, realizada com espé-
cies como: vegetais, minerais, animais e até mesmo pessoas;

pesquisa de levantamento (survey): tem caracteristica interrogativa. Geral-
mente envolve questionario e a coleta de informac@es através de entrevistas
com pessoas ou abordagem direta de pessoas como, por exemplo, censo popu-
lacional, que é tipico desta abordagem;

pesquisa participante: via de regra, envolve a participacdo de grupos de pes-
quisa e/ou a participacao do préprio pesquisador. Pesquisam-se valores, re-
sisténcia, comportamentos, etc.;

pesquisa-acao: nesta abordagem, pesquisador e participante apresentam de-
senvolvimento ativo no decorrer do processo de pesquisa. E considerada uma
modalidade de pesquisa coletiva;

estudo de caso: a caracteristica desta abordagem é a realizacéo de analise rigo-
rosa e melindrosa de um ou varios estudos. Tem como objetivo realizar estudo
detalhado sobre o objeto. Ajuda a descobrir como e porque certos fenbmenos
ou eventos acontecem. Geralmente, esta abordagem acontece in loco, mas ndo
é umaregra;

técnicas de coleta de dados:

dados primarios: sdo unicos, aqueles dados coletados que ainda ndo passa-
ram por nenhuma anélise. Podem ser coletados através de:

— entrevistas: estruturadas, ndo estruturadas, semiestruturadas e infor-
mais;

— questionarios: questdes abertas, fechadas e mistas;

— formularios: questdes abertas, fechadas e mistas;
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observacdes in loco;
dados secundarios: sdo aqueles dados que ja se encontram disponiveis, pois

jaforam objeto de estudos.

Podem ser encontrados nos dados primarios e/ou secundarios:

entrevistas estruturadas: sdo aquelas perguntas previamente estabeleci-
das;

entrevistas ndo-estruturadas: sdo aquelas perguntas ndo elaboradas pre-
viamente, nas quais a entrevista discorre de forma mais aberta possivel;

entrevistas semiestruturadas: sdo aquelas que parcialmente sdo estrutu-
radas e parcialmente sdo abertas;

entrevistas informais: sdo aquelas em que o pesquisador dispde de um dia-
rio de campo para que possa ir registrando todos os eventos vistos e ouvidos
durante o processo;

grupo focal: consiste em técnicas de coletas de dados em grupo, através de
observacao e/ou entrevista individual. O uso desta técnica € mais comum em
abordagens qualitativas.

Importante: foram apresentados os procedimentos de pesquisa mais utilizados
em trabalhos académicos. Salienta-se que ha vérias outras abordagens que podem con-
tribuir positivamente.
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2 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

As orientacfes apresentadas neste documento seguem as normas estabelecidas
pela ABNT NBR 14724 (2011), quanto ao formato, margem, paragrafo, alinhamento de
texto, fonte, espacamento, notas de rodapé, indicativos de sessao, titulos sem indicati-
VOS numeéricos, paginacdo, numeracao progressiva, citacoes, siglas, ilustracdes, equa-

cOes, tabelas:

a) formato: adigitalizacdo deve ser na cor preta, podendo utilizar outra cor quando
inserir ilustracdes. Ao imprimir o trabalho, deve-se usar papel no tamanho A4 (21
cm x 29,7 cm), na cor branca ou papel reciclado. Conforme a ABNT NBR 14724

(2011, p.9):

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos da-
dos internacionais de catalogagdo-na-publicacdo que devem vir no verso da folha
de rosto e 0s elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso

das folhas;

b) margens: deve-se formatar para o anverso: 3 cm esquerda e superior, 2 cmdireita

e inferior. Para o verso: 3cm direita e superior e 2 cm esquerda e inferior:

Figura 2 - Exemplo de margens

3cm

ANVERSO

2cm

2cm

2cm

3cm

VERSO

2cm

3cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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c) paragrafos: o tamanho do recuo do paragrafo sugere-se ser 1,25 cm em todas as
primeiras linhas, embora ndo sejamencionado pela ABNT (Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas).

Figura 3 - Exemplo de paragrafo

= == P L
© == A T paBoCc AaBbCe 1 AABE 1. AABE ssebced AQB esscer | o

ab
“ac Sub
I s -aex, x A-¥-A- = =- | &, TNormal | TSem Esp...  Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo Subtitulo | = e

Arial -2 A A Aar A

+| de Formatagdo

isferéncia 7 Fonte 7 Pardgrafo 7 Estilo [F Ed
"4

|‘1‘|-1‘|‘e-w-1iw-2-w-z‘ [ SRR SRR SNSRI SR R SR T IR SRR TS - SUR T = BER TS C S AN R AP S S B AR
n
n

1 INTRODUCAO
1 Iinha.lem branco

= O recuo do paragrafo é de 1,25 em, mesmo que a ABNT — Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas ndo mencione em seu texto. O recuo do paragrafo é
de 1,25 em, mesmo que a ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas néo
mencione em seu texto. O recuo do paragrafo € de 1,25 cm, mesmo que a ABNT —

Associagao Brasileira de Normas Técnicas ndo mencione em seu texto.

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

d) alinhamento texto: o texto deve ser digitado em espaco justificado, com excecédo
das referéncias, que sdo alinhadas a esquerda;

e) fonte: é recomendada a utilizacdo da fonte legivel, tamanho 12 para todo o traba-
Iho, incluindo capa e folha de rosto, com excecéo de citacfes diretas longas (com
mais de trés linhas), notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de catalo-
gacao-na-publicacéo, legendas e fontes das ilustrac@es e tabelas, as quais devem
ser de tamanho menor e uniforme. (ABNT NBR 14724, 2011);

f) espacamento: o espacamento, em todo o trabalho deve ser, obrigatoriamente,
de 1,5 cm entre as linhas, com excecao nas citacdes diretas longas (com mais de
trés linhas), “notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabe-
las, natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e
area de concentragdo), que devem ser alinhados do meio da mancha gréfica paraa
margem direita” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 10), a exemplo da figura 4 da tela do
computador;
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Figura 4 - Exemplo alinhamento, fonte e espacamento

e B = Documentol - Word B -

Inserir  Design Layout  Referéncias  Cormespondéncias  Revisio  Exibir  ACROBAT @ O quevoce deseja fazer... Entrar 9. g

4gina Inicial
cortar = P Local
e 2T maBbCe| AaBbCe 1 AABE 1 AABE Assbced AQB assbeer g (1
g y < o ; 5 ; . 5
e oo £ Normal | TSemEsp.. Thulo1  Tiulo2  Tiulo3 Thalo  Subtitulo || | ¢y
ransferéncia 5] Estilo 7] Edigi
F e AR ‘10‘1‘ll-|‘11‘1‘13‘x-14‘\‘15‘x-av|-i7-|~
Fonte Arial ou Times New Raman, Opgées de Espagamento de Linha
fonte 12, espago entre as linhas £ Adicionar Espaco Antes de Paragrafo
de1,5cm. T Adicionar Espaco Depois de Paragrafo

1 INTRODUGCAO

1 linha em branco

O recuo do paragrafo é de 1,25 em, mesmo que a ABNT - Associagao
Brasileira de Normas Técnicas nao mencione em seu texto. O recuo do paragrafo &
de 1,25 cm, mesmo que a ABNT — Associagéo Brasileira de Normas Técnicas n&o
mencione em seu texto. O recuo do paragrafo é de 1,25 ecm, mesmo que a ABNT —

Associagao Brasileira de Normas Técnicas ndo mencione em seu texto,

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

g) notas de rodapé: a nota de rodapé deve ficar dentro das margens, separada do
texto somente por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm a partir
da margem esquerda. Conforme a ABNT NBR 14724 (2011, p. 10),

Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, deforma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e
com fonte menor.

De acordo com o exemplo da figura da tela do computador:
Figura5 - Exemplo de nota de rodapé

AB' L T Sestec st wem Bitogaatcs we ndce b hmogie ¥ " ydoe 2 A
. v
- ML s beng e Bt age [
bow s e Low LT 4 " Ve
e Dodant bl Midie Mt Oreciy+ 10 igae Lagancs e s

- - :
s

Pra O Fandaced & Mcts e T
o

e - LT

 ehan de e

Coopyen

PR D00 M

Y CONC COM O Maoas 0w ik
Py

R e

Mamsn go v ns womn P
L R

e -
S B b

= L AL T e
| revt I e

A et para de rodupd, deveas gt n Srbe dus Pigers a0 reen de todo por s
s Srpins 30 aodre oo Irbas « 3 Flox e 5 am e park di nuages souends

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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h)

i)

indicativos de secéo: deve ser utilizado algarismo arabico para indicar o nime-
ro de uma secéo que precede o titulo e este deve ficar alinhado a esquerda, separa-
do por um espaco de caracter.

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 10), “os titulos das se¢des primarias
devem comecar em paginas impar (anverso), na parte superior da mancha gréafica
e serem separados do texto que os sucede por um espago entre linhasde 1,5cm.”
Esta mesma regra vale para os subtitulos das subse¢@es que 0s precedem e que 0s
sucedem. Para os titulos que ocupem mais de uma linha, “devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo™.
(ABNT NBR 14724, 2011, p. 10). Segue exemplo:

Figura 6 - Exemplo de titulos com indicativos de secdo com mais de uma linha.

1 TITULO DE PRIMEIRA SEGAO TITULO DE PRIMEIRA SEGAO TITULO DE
PRIMEIRA SEGAQ  ©'omenteesines
2 1linha em brance
1,25 em O recuo do paragrafo € de 1,25 cm, embora ndo mencionado pela ABNT
(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas). Sugere-se fonte Arial ou Times New Roman.
A fonte das letras deve ser em todo o trabalho de tamanho 12. O espagamento deve
obrigatoriamente ser de 1,5 cm entre as linhas, com algumas excegdes, como por
exemplo nas notas de rodapé, citages diretas longas e indicacéo dos detalhamentos do

trabalho na folha de rosto.

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 10), “os titulos das se¢Bes primarias
devem comegar em paginas impar (anverso), na parte superior da mancha grafica e

separados do texto que os sucedem por um espago entre linhas de 1,5 cm”.

2 1linha em brance

1.1 TITULO DE SEGUNDA SECAO TITULO DE SEGUNDA SEGAO TITULO DE
f SEGUNDA SECAO
< 1 linha em brance
Devera utilizar algarismo arabico para indicar o nimero de uma secéo em que
precede o titulo, e este devera alinhar a esquerda separado por um espaco de caractere.
< 1 linha em brance
1.1.1 Titulo de Terceira Secao
< 1 linha em brance
Aos titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados, tais como: errata,
agradecimento, lista de ilustracBes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncia, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).
< 1 linha em brance
1.1.1.1 Titulo de Quarta Secéo
< 1 linha em brance
A capa do trabalho néo é contada; a contagem inicia na folha de rosto, porém,
somente é visualizada a partir da primeira folha da parte textual (na maioria dos trabalhos,
consta depois do sumario), esta numeracéo deve apresentar-se em algarismo arabico, no
canto superior direito da folha, @ 2 cm da borda.
< 1 linha em brance
1.1.1.1.1 Titulo de Quinta Secdo
< 1 linha em brance
Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeragéo das paginas deve
ser colocada no anverso da folha também (no canto superior direito, e no verso, no canto

superior esquerdo).

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
titulos sem indicativos numéricos: os titulos sem indicativo numérico devem
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j)

ser centralizados, sdo eles: errata, agradecimentos, lista de ilustracoes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumarios, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s). Também fazem parte desses elementos, a folha
de aprovacdo, a dedicatéria e a(s) epigrafe(s). (ABNT NBR 14724, 2011);
paginacéo: a capa do trabalho ndo é contada. A numeracao deve iniciar a con-
tagem na folha de rosto. Porém, a numeragéo é visualizada a partir da primeira
folha da parte textual (na maioria dos formatos de trabalhos é depois do sumario).
Esta numeracdo deve ser apresentada em algarismo arabico, no canto superior
direito dafolha, a 2 cm da borda.

Vale ressaltar que, quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numera-
cdo das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito;e,
No verso, no canto superior esquerdo.

A ABNT NBR 14724 (2011, p. 10) menciona: “se constituido de mais de um volu-
me, deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas ou paginas,
do primeiro ao Gltimo volume”. Ressalta também que, havendo apéndice e anexo,
a numeracao das suas folhas ou paginas deve ter seguimento de forma continua
conforme o texto principal, mostrado no exemplo a seguir:

Figura 7 - Exemplo de paginacdo

13 14
Verso Anverso
Pagina par Pagina impar
Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
k) numeragdo progressiva: um dos propositos da numeragao progressiva é evi-

denciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho. Deve-se destacar de forma
gradativa os titulos das secdes, podendo utilizar os recursos: negrito, italico, su-
blinhado e outros. Estes recursos, conforme estiverem apresentados no sumario,
dever&o constar no texto. Por exemplo:
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1 TITULOPRIMEIRA SEGAOQ ......oviiiiiieisieeisiss s 1
1.1 TITULO SEGUNDA SEGAOQ ....ccoooviiiieieeeisse s 2
1.1.1 THEUIO tErCRITASEGAD . ettt ettt et e sbe e e e e st e e sabe e sabeeans 5
0 0 e O (WY (o [0 = g = =T o Lo 9
00 0 I R 1 (W [ X0 [0 | = =T <o Lo TP PP 9
REFERENCIAS ..ottt ettt ettt e 10
APENDICES ..ottt 11
ANEXOS ..ot sreennee s 12

n)

citacdes: as citacOes diretas, conforme a ABNT NBR 10520 (2023), caracteriza-
das por ‘longas’, sdo aquelas com mais de trés linhas. Estas deverao ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda. A formatacdo da fonte devera ser dife-
renciada, com letra menor que a do texto (fonte 10) e sem aspas. Nas citacdes com
menos de trés linhas, deve-se usar aspas duplas e o tamanho da fonte continuara
0 mesmo que o do texto (fonte 12). A mesma NBR (ABNT NBR 10520, 2023, p. 2),
diz que ““as aspas simples sdo utilizadas para indicar cita¢cdes no interior da cita-
¢do”, como por exemplo:

As citacgoes diretas, conforme a ABNT NBR 10520 (2023), séo caracterizadas
por ‘longas’, aguelas com mais de trés linhas. Estas dever&o ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda. A formatacdo da fonte deveré ser diferen-
ciada, com letra menor que a do texto (fonte 10) e sem aspas. (Autor, ano, p.2).

siglas: quando mencionada pela primeira vez no texto, a sigla deve ser indicada
entre os parénteses, precedida do nome completo.

Por exemplo: ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas);

ilustrag@es: devem ser citadas no texto e inseridas o mais préximo possivel do tre-
cho a que se referem, e “na parte inferior da ilustragao deve constar a fonte consul-
tada (elemento obrigatorio, mesmo que seja producdo do proprio autor)”. Esta deve
apresentar fonte tamanho 10 e espacamento entrelinhas simples. Na parte superior
da figura, deve constar o nome da ilustra¢do, “seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismo arabico, travessao e do respectivo titulo”. (ABNT
NBR 14724,2011, p. 11). Este deve se apresentar com tamanho da fonte 12 e espaca-
mento entrelinhas de 1,5 cm, conforme o padréo do texto.

E importante ressaltar que apos sua insercéo, deve-se comentar sobre as infor-
macdes apresentadas na ilustracéo, isto €, suas informacgfes devem ser discuti-
das. As ilustracdes podem ser nomeadas por desenho, esquema, fluxograma, foto-
grafia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
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o)

p)

outros. Veja exemplo a seguir:

Figura 8 - Logo ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

Fonte: ABNT (2011).

equacdes: havendo necessidade, é importante numerar as equacdes na sequén-
cia normal do texto, utilizando algarismos arabicos entre parénteses a direita.
Também se permite o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros). Como por exemplo:

—1)x2
{1+x)“=1+2—f+¥ (1)

tabelas: as tabelas sdo fundamentadas pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geo-
grafia e Estatistica), de 1999. Sado utilizadas para apresentar dados numéricos,
especialmente na apresentacdo de valores comparativos, devendo ser citadas
no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem. Na parte
superior da tabela, deve ser inserida a identificacdo da tabela. A identificacédo da
fonte deve ser mencionada na parte inferior. Na identificacdo da tabela, utiliza-se
fonte tamanho 12. Ja na legenda, se houver, a fonte deve ser de tamanho 10. Ver
exemplo na sequéncia:

Tabela 1 - Obras e Referéncias

Obras Titulos Exemplares
1 123 1.123
2 234 2.134
3 112 1.234
Total 469 4.491

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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Importante: toda tabela que ultrapassar as dimensdes da pagina, deve obedecer

0 que se segue:

— cada parte da tabela deve ter o titulo do topo e o cabecalho da tabela ou o cabe-

calho da parte;

— cada parte da tabela, deve ter uma das seguintes indicacGes: continua para a
primeira folha, conclusao para a Gltima folha e continuacao para as demais

folhas intermediarias;

— cada parte da tabela deve ter colunas indicadoras e seus respectivos
Ihos, como por exemplo:

Tabela 1 - Nome da tabela (continua)

cabeca-

---------------------------------------------------- nova pagina

Tabela 1 - Nome da tabela (continuacéo)

Tabela 1 - Nome da tabela (conclusao)

nova pagina

Fonte: Autor (ano)
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3 TRABALHOS ACADEMICOS

No posicionamento das folhas nos trabalhos impressos, € importante que se siga
a sequéncia correspondente a figura 8. Conforme a ABNT 14724 (2011), sugere-se que a

ficha catalogréfica seja inserida no verso da folha de rosto.

Figura 9 - Posicionamento das folhas nos trabalhos impressos

Elementos |
Pos-textuais

Elementos
Textuais

Elementos
Pré-textuais

Paginas contadas
mas nao numeradas

indice (s)

Anexo (s)

Apéndice (s)

Glossario

Texto

Referéncias

Sumario

Listas

Resumo Lir)gua -
Resumo

Epigrafe

Agradecimentos -
r—'
Dedicatéria
Folha de
Errata
F
Folha de rosto
—
Capa
—
F
- Legenda:

Elementos obrigatorios

Elementos opcionais

Fonte: Adaptado da norma ABNT NBR 14724 (2011).
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:

A capa, folha de rosto, errata, folha de aprovacéo, dedicatoria, agradecimentos,

epigrafe, resumo, resumo em lingua estrangeira e sumario constituem elementos pré-

-textuais:

a)

capa e folha de rosto: na capa sao apresentados os primeiros dados a serem lidos
no trabalho. Sua padronizacao é de fundamental importancia pois auxilia no pos-
terior arquivamento. Traz as seguintes informacdes: nome da instituicdo, autor,
titulo do trabalho e subtitulo (se houver), nUmero de volume (se houver mais de
um), local e ano de entrega.

A folha de rosto caracteriza-se como extensdo da capa e traz informacdes refe-
rente e ao trabalho quanto a: nome do autor, titulo do trabalho e subtitulo (se hou-
ver). Estes devem manter o mesmo formato da capa (fonte 12, espaco entre as
linhas de 1,5 cm). No entanto, para a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo, a area de concentracdo, o nome do orientador, o local e 0 ano de entre-
ga, deve ser utilizada fonte tamanho 12, com espaco entre as linhas simples (1 cm)
conforme segue exemplo:

*Importante: a capa ndo é contada e também ndo € numerada na insercao de nu-
mero de paginas.

Figura 10 - Exemplo de capa e folha de rosto

3cm

3cm 3cm
NOME DA INSTITUICAO Nome do Académico
NOME DO CURSO
Nome do Académico
2cm 3cm 2cm
TITULO: subtitulo (se houver) TITULO: subtitulo (se houver)
Texto com tipo do trabalho, objetivo,
nome da institiicio e area de
concentragao.
Nome do Orientador e grau e nome do
Coordenador (se houver).
LOCAL (CIDADE)
LOCAL (CIDADE)
ANO DE ENTREGA
ANO DE ENTREGA
2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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b) errata: é considerada como um elemento opcional; deve-se apresentar em papel
avulso ou encadernada separadamente. A errata é acrescentada ao trabalho, com
as devidas correcdes, apos o trabalho encadernado, caso haja algum erro tipogréa-
fico ou de outra natureza, conforme demonstrativo na figura a seguir:

Figura 11 - Exemplo de errata

ERRATA
Folha Linha Onde se Ié Leia-se
32 5 publicado Publicacéo

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

c) lombada: é considerada como elemento opcional. Em suas informagdes deve
apresentar: autor(es) (se houver), titulo da obra, elementos alfanuméricos de
identificacdo de volume, fasciculo, data (se houver) e logomarca da editora. De
acordo com a ABNT NBR 12225 (2004, p. 2), “o titulo deve ser impresso no mes-
mo sentido do(s) nome(s) do(s) autor(s), abreviado, quando necessario”. Quanto
ao titulo da obra, este deve ser apresentado horizontalmente quando o documen-
to estiver em posicao vertical e impresso longitudinalmente quando o documen-
to estiver com a face direita voltada para cima, conforme as figuras a seguir:

Figura 12 - Em horizontal —documentoem  Figura 13 -Titulo de lombada des-
posicéo vertical cendente

/4

YWHON

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 12225 (2004) Fonte: Adaptado de ABNT NBR 12225
(2004)
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d) folha de aprovagéo: é considerada um elemento obrigatorio pois é na folha de

aprovacdo que devem constar as mesmas informacdes presentes na folha de
rosto, com o acréscimo dos nomes dos membros da banca examinadora, com as
respectivas titulacoes (lembrar de deixar espaco para as assinaturas), conforme
exemplo dafigura 14.

Figura 14 - Exemplo de folha de aprovagéo

3cm

Nome do Autor
TITULO: subtitulo (se houver)

Texto com: tipo de trabalho,
nome da instituigdo e area de
concentracédo.

Aprovado(a) em: dia/més/ano

3.cm Banca examinadora: 2.cm

Prof. + grau nome do Prof. Orientador(a)
Nome da Instituicdo de Ensino

Prof. + grau nome do Professor(a)
Nome da Instituicdo de Ensino

Prof. + grau nome do Professor(a)
Nome da Instituicdo de Ensino

Prof. + grau nome do Professor(a) externo(a)
Nome da Institui¢cdo de Ensino

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 12225 (2004)

dedicatéria: este € 0 momento em que o autor presta sua homenagem ou dedica
seu trabalho (tem caracteristica pessoal). E considerada elemento opcional. N&o
é sugerido manter o titulo. Vale ressaltar que a formatacao do texto nédo estabele-
ce critérios especificos, somente sugere utilizar fonte tamanho 12;
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f)

Figura 15 - Exemplo de dedicatoria

3cm

icm 2 cm

Dedico este trabalho
a minha mae como

2cm

I —
Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

agradecimento: € um componente opcional mas sugere-se levar em considera-
cdo pois é o local que possibilita ao académico agradecer aqueles que realmente
contribuiram de forma significativa na elaboracéo do trabalho, tais como: profes-
sores, empresas, pesquisadores, orientador, etc. Deve manter o titulo;




Figura 16 - Exemplo de agradecimento

3cm

AGRADECIMENTO

Agradego aos .......... , que
.......... ndo mediram esforgos para a
realizagdo .......... coeeeeeen oo v e

Ao meu orientador, professor,
3cm ) 2cm

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

epigrafe: € um elemento opcional. Deve ser inserida apés a pagina do(s) agrade-
cimento(s), constituida de uma citacdo referenciada. Sugere-se que esta citacdo
seja relacionada ao assunto tratado no seu trabalho. Nao se deve manter o titulo
- epigrafe.
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h)

Figura 17 - Exemplo de epigrafe

3cm

3cm 2cm

‘Uma historia séo
pessoas e fatos em
algum  lugar por
algum tempo”

(Outeiro, 2018, p. 5)

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

resumo lingua vernéacula e resumo lingua estrangeira: conforme previsto

na ABNT NBR 6028 (2021, p. 2), tanto o resumo na lingua vernacula, quanto em

lingua estrangeira, devem “ressaltar 0 objetivo, 0 método, os resultados e as con-

clusdes do documento”. Ainda menciona que a ordem e a extensao dependem do

tipo (sendo informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no

documento original.

Algumas orientagdes sado relevantes para a elaboracgédo do texto resumo, conforme

prevé a ABNT NBR 6028 (2021):

— sugere-se uma sequéncia de frases concisas, preferencialmente afirmativas.
Nao deve-se enumerar e utilizar tépicos;

— deve-se iniciar com frase significativa, explicando o assunto principal do do-
cumento. Na sequéncia, informar sobre o tratamento do documento como,

por exemplo, estudo de caso, memoria, analise, etc.;

— sobre a apresentacdo do resumo, a ABNT NBR 6028 (2021, p. 2) diz que “re-
comenda-se 0 uso de parégrafo anico”, isto é, ndo fazer recuo na primeira li-
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nha. Sugere-se, também, digitalizacdo simples de espaco entre as linhas;

— deve-se utilizar a conjugacao verbal na voz ativa e na terceira pessoa no sin-
gular;

— ndo é indicado usar simbolos e contracdes que nao sejam de utilizacdo corren-
te;

— a extensdo do resumo deve ser de 150 a 500 palavras. A ABNT NBR 6028
(2021, p. 2) sugere 100 a 250 palavras para os artigos de periodicos; de 50 a
100 palavras os destinados a indicacfes breves™;

— apos o texto do resumo, deve-se inserir as palavras-chave. Estas devem cor-
responder ao assunto do documento e devem ser de 3 a 5 palavras separadas

por ponto e virgula e inicial maidscula somente em nomes proprios;
Importante: os resumos criticos ndo obedecem a limites de palavras, devido as
suas caracteristicas proprias. Quando na elaboracdo de resumos expandidos, de-
ve-se inserir areferéncia do documento original.

Figura 18 - Exemplo de Resumo

3cm

RESUMO

A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema
principal do documento. As palavras-
chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressao
‘Palavras-chave’, separadas entre si
por ponto e finalizadas também por
ponto.

3cm 2cm

Palavras-chave: significativa; frase;
documento; ponto e virgula.

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6028 (2021)
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i) listas: devem ser inseridas antes do sumario. Sdo elementos opcionais no docu-

mento e, quando forem inseridas, devem constar a sua identificagéo, travessao,
seu titulo e a paginagéo, aexemplo do sumario.
Conforme a ABNT NBR 14724 (2011, p. 8), “recomenda-se a elaboracao de lista
prépria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotogra-
fias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros)”. O tama-
nho da fonte corresponde a fonte 12 e o espacamento entre as linhas de 1,5 cm.
As listas de tabelas seguem as mesmas informagodes de formatacéo, embora elas
sejam regidas pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica) de 1999,
conforme exemplo:

Figura 19 - Exemplo de Lista de Figura

3cm

LISTA DE ILUSTRAQ@ES

Figural- Casa Nossa Senhora

das Gragas ................ 5
Figura2 - Abrigo Santo Anténio . 7
Figura3 - Lar dos ldosos Jodo

3cm Paulo Il ....cccooevveeenenn. 10 2cm
Figura4 - Casa Lar Alvorecer .... 12
Figura5- Pequeno Principe ...... 13
2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

j) sumario: conforme previsto pela ABNT NBR 6027 (2012), o sumario correspon-
de ao ultimo elemento pré-textual. Sua insercao deve iniciar no anverso da folha
e, se necessario, pode-se concluir no verso da folha seguinte. Vale ressaltar que,
se houver mais de um volume, o sumario deve ser inserido “em todos os volumes,
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de forma que se tenha conhecimento do contetdo, independente [sic]* do volume
consultado”. (ABNT NBR 6027, 2012, p. 2).

Quanto aos indicativos de secdes, segundo a ABNT NBR 6024 (2012), deve-se ali-

nhar a esquerda.
Figura 20 — Exemplo de Sumario
3cm
SUMARIO
1 TITULO PRIMEIRA SECAO .
2 TITULO PRIMEIRA SECAO . 7
2.1 TITULO SEGUNDA SECAO. 8
2.11 Titulo terceira segéo ........... 12
3cm 2.2 TITULO SEGUNDA SECAO. 13 | 2cm
2.3 TITULO SEGUNDA SECAO. 15
231 Titulo terceira segéo ........... 18
23.11 Titulo quarta secéo ................ 19
2.3.1.1.1 Titulo quinta segéo ................ 22
REFERENCIAS .................... 23
APENDICE A — MANUAL DE
NORMAS ....coovvvvrererrereran, 25
ANEXO A — TABELAS ......... 27
2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6024 (2012)
3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS:

Conforme a ABNT NBR 14724 (2011), os elementos textuais, valendo-se das ca-
racteristicas proprias de cada documento, compdem-se de: introducéo, desenvolvimen-
to e concluséo.

a) introduc&o: constitui o texto inicial do trabalho. E considerado ‘o cartéo de vi-
sita’ pois corresponde ao primeiro elemento textual. Também compete a intro-
duc&o o entendimento geral sobre o tema desenvolvido ou a ser realizado?. E na

1 [sic] expressao utilizada apds uma palavra ou frase de terceiro(s) (em citagdes diretas), quando apresenta

algum erro.

2 No projeto de pesquisa, ainda sera desenvolvido e no artigo cientifico, monografia, dissertagdo, tese, etc. ja
desenvolvido.
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b)

introducéo que o tema (assunto) € apresentado, assim como a sua area de abran-
géncia, ou seja, a delimitacédo da tematica abordada.

Na introducédo, apresentam-se todos os componentes que constituem o traba-
Iho: definicdo do assunto, problema de pesquisa, hipéteses, objetivos, justifica-
tiva, metodologia. Pode apresentar também, com o propdsito de instigar o leitor
a apreciar o trabalho em sua totalidade, alguns possiveis resultados e a estrutura
que compdem o trabalho escrito (estes dois Gltimos itens sdo pertinentes a mo-
nografias, dissertacOes e teses). Quanto a isso, Ruaro (2004, p. 70) diz:

Referir-se como o texto esta estruturado, o que trata em cada parte. Tudo num
texto Unico, sem sub-itens [sic]. O texto deve ser elegante, conciso, coerente,
coeso, bem produzido, com a preocupacgédo de escrever de modo claro que dé
exatamente a ideias [sic] das discussdes e conclusdes realizadas ao longo do
trabalho.

Portanto, valendo-se do amparo da ABNT NBR 14724 (2011, p. 8), “o texto é com-
posto de uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as ra-
z0es de sua elaboragao”. Contudo, deve-se levar em consideracéo as especificida-
des que cada tipologia textual apresenta. Alguns textos serdo apresentados neste
documento, tais como: projeto de pesquisa, monografia e artigo;

desenvolvimento: levando-se em conta a ABNT NBR 14724 (2011, p. 8), “o de-
senvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado”, é a parte correspon-
dente a fundamentacao do trabalho, ao detalhamento do assunto. Pode-se dizer
gue este é o momento do didlogo entre pesquisador e as teorias. Este pode ser
organizado por se¢des, ou seja, em titulos e subtitulos. Ruaro (2004, p. 71) explica
que o desenvolvimento “¢ chamado também de corpo do trabalho”. Assim, é no
desenvolvimento que o pesquisador apresenta:

— 0 detalhamento do estudo teorico relacionado ao que se previa nos objetivos
(como ja foi anteriormente mencionado, ao que se refere ao didlogo com os
autores / estudo bibliografico). Este € 0 momento para o pesquisador aprofun-
dar seu conhecimento com base em estudos j& realizados. Podera organizar
em titulos e subtitulos (secdes), apresentar citacdes diretas e indiretas com
respectivas interpretacdes, conforme a ABNT NBR 10520 (2023);

— os critérios de procedimentos metodoldgicos, ndo esquecendo de caracterizar
0 objeto de pesquisa, método de abordagem e procedimentos, técnicas, instru-
mentos, delimitacdo do universo e tipo de amostragem.

— o relato sobre os resultados da coleta de dados, sua analise e discussdes. E,
portanto, a volta ao texto inicial (introduc&o). E aqui nos resultados que o pes-
quisador mostra-se sua pergunta de pesquisa foi respondida, seus objetivos
atendidos e suas hipdteses comprovadas.
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E relevante chamar a atencdo para a importancia da revisio bibliografica (revisio
da literatura) pois € neste momento da pesquisa, na discussao dos resultados, que
ela dara suporte tedrico para auxiliar o pesquisador, dando argumentos a com-
provacdo dos resultados, conforme hipéteses lancadas ao inicio da pesquisa, ou
no seu decorrer;

conclusdo ou consideracdes finais: conforme a ABNT NBR 14724 (2011, p. 4),
““¢ uma parte conclusiva”, quer dizer, ap6s analisar os resultados e discuti-los, € 0
momento, com base nos objetivos propostos, para a apresentacdo de forma sinte-
tizada das consideragdes do pesquisador.

De acordo com Ruaro (2004, p. 71), as consideracdes finais € 0 momento onde se
retomam os “objetivos do estudo e diz se foram alcancados. Apresenta a resposta
ao problema do estudo”. Isto €, 0 momento em que o autor responde aos objetivos
propostos ao iniciar a pesquisa. E nesta fase da pesquisa que se verificara se os
resultados sata conforme previsto pelos objetivos, inicialmente.

Ressalta-se a importancia de incluir recomendaces e/ou sugestfes para pesqui-
sas futuras.

*Importante: ndo se recomenda inserir citacdes de autores, pois este texto € re-

lacionado as suas considera¢des com relacdo ao estudo.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS:

Os elementos pos-textuais conforme a ABNT NBR 14724 (2011) constituem-se

de: referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s):

a)

b)

referéncias: sao parte obrigatoria do documento. Tém como orientacdo a ABNT
NBR 6023 (2018). Além de constar no final do documento, como elemento pos-
-textual, as referéncias também podem ser informadas em nota de rodapé, depen-
dendo da opc¢éo do autor;

glossario: este é elemento opcional do trabalho e deve-se organizar em ordem
alfabética. O glossério constitui uma lista de palavras com expressées pouco co-
nhecidas, com suas respectivas defini¢coes.

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 9), a lista do glossario deve apresen-
tar o seguinte formato:

“Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio flutuando em agua tranqui-
las™;

apéndice: é um elemento opcional no trabalho. Conforme a ABNT NBR 14724
(2011, p. 9), “deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras

maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
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d)

maiusculas dobradas na identificacdo dos apéndices quando esgotadas as letras
do alfabeto”. Como, por exemplo:

APENDICE A -ARQUIVOS DE SISTEMA
ou
APENDICE AA - ARQUIVO DE SISTEMA

E chamado apéndice quando o documento é elaborado pelo préprio autor. Ja o
anexo, € um documento referenciado, quando néo é elaborado pelo autor do tra-
balho;

anexo: também é considerado um elemento opcional. Conforme a ABNT NBR
14724 (2011, p. 9), “deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do
alfabeto”. Como, por exemplo:

ANEXO A - CADASTRO DE TRIBUTOS POR MERCADORIAS
ou
ANEXO AA - CADASTRO DE TRIBUTOS POR MERCDORIAS

indice: é constituido de elemento opcional no trabalho. Amparado pela ABNT
NBR 6034 (2004), “deve abranger as informacdes extraidas do documento, inclu-
sive material expressivo contido nas notas explicativas, apéndice(s) e anexo(s),
entre outros”. O indice tem por finalidade, também, informar expressdes nédo pre-
sentes no trabalho, “tais como nomes completos, datas de identificagdo, nomes de
compostos quimicos, etc.”.
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4 TEXTOS ACADEMICOS/LEITURA E ESCRITA

Os textos académicos se diferenciam de acordo com sua tipologia, atendendo ao
objetivo e & natureza correspondente ao objeto de pesquisa, assim como as especificida-
des das areas do conhecimento. Mas para o desenvolvimento da producéo escrita, faz-se
necessario compreender todo o processo. Para alcancar um resultado satisfatorio, um
caminho cronoldgico deve ser percorrido.

Esse caminho compreende estudar para propiciar aprendizagem. Para Demo
(2008) estudar € bem mais amplo do que simplesmente ler e escrever:

O estudo bem feito sempre resulta em autoria o que retira do interesse proce-
dimentos de copia, transmissdo, aquisicdo. Estudar bem ndo combina com re-
ceber conteudos simplificados, abreviados, resumidos, via aula, de tal sorte que
a tarefa que ainda resta para o aluno seria copiar e reproduzir. Em suma, nem
escola, nem universidade descobriram propriamente o que é estudar.

No entendimento de Demo (2008), o conhecimento esta sendo construido no mo-
mento em que se esta produzindo ou reproduzindo. Assim, torna-se autor de sua propria
reflexdo. A partir desta compreensdo, pretende-se chegar a seguinte questao: para apren-
der € preciso pesquisar e, consequentemente, a pesquisa leva a criacéo e reconstrucao de
novos conhecimentos. Ressalta também que para aprender € preciso ler muito e a leitura
possibilita a reconstrucao e construgao de novos textos com autonomia de saber. Ele diz
também que a leitura possibilita o saber sistematico, rigoroso, meticuloso, pois quem Ié
“possui referéncias, apoios e contradi¢des”. (Demo, 2008, p. 21, grifo nosso).

Entende-se que o texto cientifico ndo pode ser uma mera reproducdo do texto re-
ferenciado. Ele necessita ser argumentado pelo autor do trabalho, precisa ser dialogado,
ou seja, discutido, conversado com o(s) autor(s). A aprendizagem é a arte de argumentar
e contra argumentar. E convencer, sem vencer. E fazer conex&o entre as frases, é articu-
lar com a teoria. Porém, Demo (2008) alerta que é possivel tudo isso, se estiver funda-
mentado em muita leitura, portanto, é preciso ler muito!

“Aprendizagem requer dedicacgao
sistematica transformada em habito
permanente”. (Demo), 2008, p. 21-22)

—
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Segundo Demo (2008), para que a leitura seja realmente resultado de aprendiza-
gem € preciso:
1. N&o memorize a mensagem, mas sim compreenda o que esté lendo.
2. Verifique a veracidade das informacdes, busque sempre mais de uma fonte de
informacao.
3. Questione, analise, interprete, verifique e reflita sobre as informacdes presen-
tes nos textos.
Ele também complementa que é preciso ter motivacao, disciplina e autono-
mia. Enfatiza que essas condi¢des estdo presentes quando se estabelecem habitos e
atitudes.

4.1 PROCESSO DE LEITURAEESCRITA

Os primeiros procedimentos de leitura correspondem a:

a) selecdo e delimitacdo de uma unidade de leitura: este € entendido por Seve-
rino (2007) como o livro, capitulo, artigo ou o texto e, ao fazer a leitura, sugere-
-se que, primeiramente, identifique-se os elementos que o compdem, tais como:
o tipo de texto, as referéncias bibliograficas utilizadas pelo autor e bibliografia do
autor.

Faz-se uma ressalva quanto a necessidade de saber os dados bibliograficos do
autor do texto pois, diante da intensa divulgacao de textos, é de extrema impor-
tancia que se verifique a veracidade das informagdes. No livro, as informacdes
podem ser consultadas na ficha catalogréafica. E comum encontréa-la no verso da
folha de rosto, conforme observado na figura a seguir;

Figura 21 — Exemplo ficha catalogréafica

093 Outeiro, Marlete Turmina

Manual de trabalhos académicos a luz das normas técnicas/Marlete Turmina
Outeiro - 1. Ed. - Grafica Yumi, 2019

91 p.; 29,7 cm

ISBN: 978-85-54111-04-5

1. Conhecimento cientifico. 2. Regras gerais para formatacéo de trabalhos
académicos.
3. Trabalhos académicos.
. Titulo
CDD 370
CDU 378

Fonte: Outeiro (2019)
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b) analise textual: apds ter a compreensdo do que esta sendo lido, € 0 momento da
analise textual, de conhecer quais sédo as abordagens do texto e os fundamentos
apontados pelo autor. Para isso sugere-se:

— Fazer uma leitura de todo o texto.

— Reler o texto e apontar, grifar palavras e expressdes desconhecidas.

— Identificar os aspectos relevantes do texto, relacionados ao seu objetivo.
Algumas técnicas podem ser utilizadas:

Quadro 1 — Técnicas de leitura referente analise textual

Sublinhar

Implica em sublinhar no texto as ideias principais.
Para isso é preciso:

1. Primeiramente, conhecer o texto em sua tota-
lidade.

2. Esclarecer termos técnicos, vocabularios, etc.

3. Reler o texto para identificar ideias princi-
pais.

4. Assinalar as ideias mais importantes.

Marcar com um ponto de interrogacao (?) as
discordancias do texto e mensagens obscuras.

6. Lerotexto sublinhado para ver se ha sentido.

Esquematizar

Eo registro dos principais pontos do texto, podendo
ser elaborado com:

1. Partes originais.
2. Partes que apresentam ideias principais.
3. Subtraindo palavras-chave.

Resumir E escrever, em poucas palavras, o que o autor ex-
pressou em um texto mais longo. Para resumir
pode-se utilizar as técnicas de sublinhar ou de es-
guematizar.

Documentar Salomon (2004) e Severino (2007) recomendam uti-

lizar fichas para o recurso técnico de documentagao
pessoal. Mas, hoje, os arquivos em computadores tém
substituido as fichas e os ficharios pela sua pratici-
dade. Por isso, sugere-se criar pastas e arquivos ele-
trénicos e documentar textos, artigos de periddicos,
bibliografias, enderecgos eletrénicos, referéncias, fi-
chamentos, resumos, esquemas, etc.

Fonte: Adaptado de Solomon (2004)
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Apos esse exercicio, procurar:
— Compreender a tematica.
— Identificar o problema que levou o autor a escrever sobre tal assunto.

— Identificar a dificuldade a ser resolvida e qual problema a ser solucionado.
Vale lembrar que as ideias sdo do autor do texto e, portanto, o crédito €
dele. Se fizer uso das ideias dele, ndo esqueca de referenciar corretamen-
te pois, do contrério, estara cometendo plagio. Lembre-se de consultar a
ABNT NBR 10520 (2023) e NBR 6023 (2018);

c) andlise interpretativa: é o momento de se dialogar com o autor do texto. Seve-
rino (2007, p. 59) diz:

Uma posicdo propria a respeito das ideias enunciadas, [sic] é superar a estrita
mensagem do texto, é ler nas entrelinhas, é forcar o autor a um diélogo, é explorar
toda a fecundidade das ideias expostas, é coteja-las com outras, enfim, é dialogar
com o autor.

Dessa maneira, é verificar se 0s objetivos do autor condizem com o proposto e se
0s argumentos estdo coerentes com o previsto. Paulatinamente, formular argu-
mentos sobre a pertinéncia do assunto com relagcdo ao tema abordado.

d) problematizacdo: momento da analise do texto. Ja é possivel, apos varias leitu-
ras, fazer alguns questionamentos com relacéo ao texto do autor. Deve-se procu-
rar respostas ao problema apresentado pelo autor; procurar identificar os prin-
cipais conceitos abordados pelo autor e questionar. Para tal, Severino (2007) diz
gue é possivel fazer isso somente apoés realizar varias leituras. Para ele, € preciso
discutir o ponto de vista do autor sob a abordagem de outros autores. Ainda, ele
complementa que o resultado s6 € positivo quando acompanhado de boas leituras;

e) sintese ou conclusédo pessoal: € 0 momento da reconstrucdo do conhecimento.

Retoma-se ao que discute Demo (2008) sobre articular ideias, retornar ao texto e
reelaborar com o conhecimento adquirido sobre o assunto.

As estruturas dos textos apresentados neste documento constituem-se de ficha-
mento, resenha, resumo, seminario, mesa redonda, projeto de pesquisa, monografia, ar-
tigo, dissertacao e tese e seguirdo as orientacdes estabelecidas pela ABNT NBR 14724
(2011) e NBRs correspondentes.

4.2 FICHAMENTO

O fichamento consiste no ato de leitura de um texto ou obra e registro de sua com-
preensdo. Para este registro, faz-se necessaria a utilizacéo de fichas pois elas visam a fa-
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cilitar a organizacéo no processo de desenvolvimento de leitura e a compreensao das
ideias do autor do texto.

Assim, a sistematizacdo do fichamento torna-se um instrumento de leitura e as-
similacdo, auxiliando na construgdo do conhecimento, tornando-se indispensavel na
area da pesquisa. Isso porque permite ao pesquisador, através do estudo bibliografico
(ao realizar o fichamento), uma visao geral do conhecimento e aprofundamento prévio
correspondente ao conteudo cientifico. (Lakatos; Marconi, 2010).

E importante mencionar a inviabilidade das fichas de papel no meio académico.
Estas estdo sendo substituidas pelo registro em arquivos eletronicos, principalmente
pela celeridade e praticidade na sua edi¢do. A seguir, apresenta-se como sugestdo alguns
procedimentos para realizacdo do fichamento, seja organizado em fichas fisica (papel)
ou arquivo eletronico.

COMO FAZER UM FICHAMENTO DE TEXTO

1. Em primeiro momento, faz-se necessario definir as caracteristicas do fichamen-
to, podendo ser: arquivo de resumo, opinido, citacdes e de arquivos bibliogra-
ficos.

2. Deve-se, primeiramente, realizar a leitura do texto sem interrupcéao.

3. Ler novamente o texto, porém, grifando, fazendo observacdes nas palavras e fra-
ses com o objetivo de entender a ideia do autor em cada paragrafo do texto.

4. Agora sim, pode-se iniciar o fichamento:
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Quadro 2 — Modelo fichamento

Assunto (tema): N°

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra em negrito: subtitulo (se hou-
ver). Edicéo, Cidade: Editora, ano.

Texto da ficha:

Tipo de fichamento: citacédo (por exemplo)
Biblioteca em que se encontra a obra e/ou endereco eletroni-
co:

Fonte: Adaptado de Lakatos e Marconi (2010)

4.3 RESENHA

O texto resenha tem como caracteristica a apreciacao, a analise critica e a descri-
cdo de um determinado acontecimento, objetivando apresentar e/ou relatar o objeto, ou
seja, 0 acontecimento ou a obra. De modo geral, a resenha é uma sintese, ou comentario
sobre determinado assunto. Na visdo de Ruaro (2004, p. 95)

E, também, excelente exercicio inicial de autonomia intelectual, uma vez que o
exame de obras j& prontas oportuniza treinamento de compreensao e critica, além
do contato mais aproximado com bons autores e com o pensamento ja elaborado,
0 que para o iniciante, servira de modelo interessante de producéo cientifica.

A producédo do texto resenha também pode ser elaborada a partir da leitura e ana-
lise bibliografica, constituindo assim uma sintese de publicagdes, seja de livros, revistas,
ou de outro meio de divulgacao. A resenha pode ser produzida com juizo critico ou infor-
mativo. Ha varias caracteristicas de resenhas sendo que as mais usuais na area académi-
casao:

a) resenha critica: o texto tem caracteristicas interpretativa e argumentativa cor-
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respondendo a posicionamentos, podendo apresentar pontos positivos e negati-

vos. Pode-se também confrontar ideias e fazer associacfes. Na resenha critica,
sugere-se valorizar citagdes de outros autores;

b) resenha descritiva: o texto descritivo ndo apresenta argumentos relacionados a
um posicionamento. Somente descreve o assunto, dispensa opinides e confronto
de ideias do resenhista;

Importante: aresenha & um resumo e o que a diferencia é sua especificidade. Po-
rém, € preciso ser objetivo, conciso, apresentar clareza, de forma logica e sistematiza-
da, havendo equilibrio e originalidade na disposicdo do texto. (Lakatos; Marconi, 2010).
Segue exemplo de estrutura de resenha:

Quadro 3— Exemplo de texto resenha
SOBRENOME, Nome. Titulo da obra em negrito: subtitulo (se
houver). Edicdo, Cidade: Editora, ano.

Nome completo do autor da RESENHA?

(1Em nota de rodapé deve-se informar titulacdo, formacéo filiagdo institucio-
nal do autor da resenha)

1. Resumo detalhado das ideias principais do autor: deve-se
escrever sobre o que trata a obra, o que ela diz, se possui al-
guma caracteristica especial e como foi elaborado o assun-
to.

2. Consideracdes do autor da obra, conclusbées do autor da
obra, qual o seu posicionamento nas conclusdes, quais as
suas principais consideracdes, dentre outras nesse sentido.

3. Quadro de referéncias do autor: que teoria serviu de emba-
samento para o autor produzir sua obra; qual método utili-
zado pelo autor.

4. Apreciagao/julgamento da obra, escrever sobre como se si-
tua o autor em relacéo as correntes cientificas, filosoficas,
culturais, sociais, econdémicas, histéricas (se houver dis-
Cussao).

5. Merito da obra: escrever sobre as contribui¢cdes proporcio-
nado, sobre as ideias originais, criativas, conhecimentos
novos, diferentes abordagens (concluséo).

Fonte: Adaptado de Lakatos e Marconi (2010).
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4.4 RESUMO

O resumo mencionado, neste texto, faz referéncia ao resumo académico, ou resu-
mo expandido. Caracteriza-se como texto elaborado a partir das principais informacoes
subtraidas de outros textos.

Ruaro (2004, p. 94) diz que “saber resumir um texto €, antes de qualquer coisa,
revelar a capacidade de leitura”. E sabido que o resumo néo é copia, mas uma compilacéo
das principais informagdes do texto.

Pode-se realizar resumo de livros, capitulos, artigos, dentre outros tipos de tex-
tos, e estes podem apresentar caracteristicas de:

a) resumo indicativo: apresenta os fatos mais relevantes sem mostrar exemplos
originais do texto;

b) resumo informativo: o proprio nome expressa sua caracteristica pois mostra as
informagdes qualitativas e quantitativas presentes no texto original,

c) resumo critico: este tipo de resumo é também chamado de resenha critica pois
apresenta as mesmas caracteristicas da resenha critica, expressa juizo de valor,
argumenta sobre as informaces presentes no texto.

Segue estrutura de resumo que pode ser utilizado em resumo expandido:
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Quadro 4 —exemplo de resumo expandido

TITULO DO RESUMO

1 linha em branco
Autor(s)?
Professor e/ou Orientado?
(Inserir em nota de rodapé - titulacao, formacao institucional do autor e professor e/ou
orientador)

1 linha em branco

RESUMO
1 linha em branco

Sem paragrafo, tem espaco simples. Sugere-se escrever brevemente os objetivos, a
metodologia utilizada e as principais conclusdes.
1 linha em branco

1 INTRODUCAO
1 linha em branco

O texto introdutdrio do resumo expandido deve se constituir da apresentagao
da temética e problematica, assim como a justificativa do problema e dados da revisao
da literatura. Vale ressaltar que, como se trata de texto resumo, devera ser sucinto na
producao das secdes.
1 linha em branco
2 METODOLOGIA E/OU MATERIAIS E METODOS
1 linha em branco

A secdo metodologia e/ou materiais e métodos se constitui da apresentagao sucinta,
mas de forma clara, dos procedimentos utilizados, tais como: método de abordagem e de
procedimento, técnicas, instrumentos, delimitacdo do universo e tipo de amostragem.
1 linha em branco
3 RESULTADOS E DISCUSSOES
1 linha em branco

Esta secdo caracteriza-se pelos resultados e discussfes, baseadas e comparadas na
literatura presente no trabalho. E importante apresentar as possibilidades e limitacdes
relacionadas a temética.

Nesta secdo pode-se inserir figuras, gréaficos, quadros, tabelas, etc., e suas
respectativas discussodes.
1 linha em branco
4 CONSIDERACOES FINAIS
1 linha em branco

No texto das consideracdes finais, € 0 momento em que se elenca a sintese
relacionada as principais ideias mostradas nos resultados, correspondendo ao fechamento
do trabalho, devendo retomar os objetivos iniciais do trabalho e verificar/responder
suas consideracoes.
1 linha em branco

REFERENCIAS
1 linha em branco

Para a inser¢éo das referéncias, seguir orientacdes da ABNT NBR 6023/2018.

Fonte: Adaptado de Lakatos e Marconi (2010).
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4.5 SEMINARIO

O seminario tem como objetivo pesquisar, discutir e debater uma tematica. A

apresentacdo pode ser feita em forma de mesa-redonda ou outro método coletivo, mas
para isso € preciso preparacado prévia, como:

1.

N o vk~ wnN

definir a tematica;

delimitar a problematica a ser discutida;

definir hipdteses de discussoes;

compreender e explicar a tematica e o problema de pesquisa;
organizar um plano de investigacéao;

definir critérios e fontes bibliogréaficas;

fazer cépias do material apresentado para todos os participantes.

Figura 22 — Dicas para desenvolvimento de seminario

Caracteristicas de uma boa apresentagao:

Apresentar com clareza e originalidade.

Utilizar vocabulario correto e conciso.

Fazer uso do tempo minimo para apresentagao.

Utilizar vocabulario adequado.

Demonstrar entusiasmo, seguranga e competéncia no

decorrer da exposicao.

6. Nao improvisar, preparar antecipadamente os recursos
de apresentacao.

7. Nao repetir informagGes no decorrer da exposicdo e/ou
explicacao.

8. Preparar previamente os recursos de apresentagao. Por
issO ensaios sao importantes.

9. Se nao souber respostas, responda que nao dispde da
informacao correspondente.

10. Planejar... E fundamental, revisar todo o material ant

da apresentagao.

uihwnNpeE

Fonte: Adaptado de Lakatos e Marconi (2010).
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4.6 MESA-REDONDA

Consiste em escolher uma tematica, organizar um grupo seleto e discutir, debater
e argumentar sobre o0 assunto, instigando a construcao intelectual e valorizando a verba-
lizacdo, atencdo e escuta. Para a mesa-redonda:

a) épreciso haver um mediador para presidir o processo;
b) sugere-se de 5 a 8 participantes;
c) sugere-se delimitar 10 a 15 minutos para cada participante expor sobre o assunto;

d) apos a exposicado dos participantes da mesa, € importante colher perguntas da
plateia. Estas questdes formuldadas pela plateia sdo analisadas previamente pela
pessoa que esta presidindo para somente depois designada ao componente cor-
respondente da mesa para responder. A organizacao do material (papel) deve ser
realizada previamente.

4.7 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa compreende a fase de planejamento e a organizacgao de di-
retrizes para posterior sistematizacdo da pesquisa.

Gil (2002) define o projeto de pesquisa como sendo um documento que organiza
as agdes a serem desenvolvidas ao longo do processo. Para Rudio (2007, p. 55), “fazer um
projeto de pesquisa é tracar um caminho eficaz que conduza ao fim que se pretende atin-
gir, livrando o pesquisador do perigo de se perder, antes de o ter alcangado™.

Portanto, em uma pesquisa é preciso planejar, iniciando pela escolha da teméatica
até a programacao do cronograma de acfes. Sua importancia vai além de uma exigéncia
institucional pois em um determinado momento da pesquisa, certamente, 0S recursos e
0s encaminhamentos se tornardo escassos se ndo haver por deficiéncia de planejamen-
to. E neste momento que se percebe a necessidade do planejamento, pois o caminho da
pesquisa se deve construir gradualmente, iniciando pelo planejamento, neste caso, pelo
projeto de pesquisa.

O projeto de pesquisa torna-se um instrumento eficaz, facilitador, organizador
dos instrumentos materiais e técnicos necessarios para alcangar os objetivos da pesqui-
sa. Em sua estrutura, consiste em responder 0s seguintes questionamentos: O qué? Por
qué? Paraquem? Como? Onde? Com o qué? Quem? Quando?

Marconi e Lakatos (2010) exemplificam, no quadro a seguir, estas questdes nas
etapas do projeto de pesquisa:
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Quadro 5 - Quadro estrutura do projeto de pesquisa

Apresentacao (tema)

Quem fara?

Problema de pesquisa, hipbteses, variaveis

O que fazer?

Objetivos Para que fazer? Para quem
fazer?
Justificativa Por que fazer?

Embasamento tedrico

Dialogando com quem?

o 01~ W NP

de procedimento,

Metodologia — método de abordagem e
técnicas, instrumentos,
delimitacdo do universo e tipo de amostragem

Como? Com
que materiais? De que
modo fazer? Onde

fazer? Quando fazer?

7 | Cronograma

Quando fazer?

8 | Orcamento

Com que recursos fazer?

9 | Referéncias

Fonte: Adaptado de Marconi e Lakatos (2010)

Os elementos textuais do projeto de pesquisa, conforme a Associacdo Brasileira

de Normas Técnicas (ABNT), apresentam as seguintes consideracdes:

O texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser expos-
tos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipoteses(s), quando
couber, bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s).
E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o embasa, a meto-
dologia a ser utilizada, assim como 0S recursos e 0 cronograma necessario a

sua consecugdo. (ABNT, NBR 15287: 2011, p. 5, grifos nosso).

Gil (2002) define as fases do projeto de pesquisa compreendendo o seguinte pro-

CesSo.
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DESENHO DO METODO ——> INSTRUMENTQS DE —>

Fluxograma 2 - Fases do projeto de pesquisa

FORMULAGAO DO CONSTRUCAO DAS
TEMA _—> PROBLEMA — HIPOTESES
\
DEFINICAO DOS =
OBJETIVOS — JUSTIFICATIVA — s FUNDT‘E'\(QSETCAO

ELABORACAO DOS DEFINICAO DAS

COLETA DE DADOS AMOSTRAS

Fonte: Adaptado de Gil (2008)

tema: para a escolha do tema deve-se ter cuidado para ndo ser um assunto muito
abrangente. Deve também ser do interesse do pesquisador. Para perceber a viabi-
lidade da pesquisa, deve responder a seguinte pergunta: os recursos humanos,
materiais e tempo disponivel sdo possiveis para a tematica a qual me pro-
ponho pesquisar? Ao definir o tema, vocé deve-se dimensionar o assunto, consi-
derando seu interesse e a existéncia de boas fontes de referéncias. Sobre o tema,
Ruaro (2004, p. 22) esclarece:

Assunto: apresentar o assunto da pesquisa.
Tema: dizer que parte do assunto seré tratada na pesquisa.
Delimitacao do tema: dizer que parte do tema sera abordada.

Portanto, deve-se, primeiramente, abordar qual assunto desenvolvera em sua
pesquisa. Posteriormente, especificar com detalhes a tematica, isto quer dizer,
aquela especificidade em que desenvolvera seu estudo relacionado aquele assun-
to maior. Como mostra o exemplo a seqguir:
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Figura 23 - Exemplo de

1

Assunto
maior

2

Tema
especifico

3 J
| Problemade | /
\ A pesquisa [ /

(PERGUNTA DO
PROBLEMA)

Fonte: Autora (2019)

E preciso escolher o assunto, depois detalhar e, na sequéncia, elaborar a pergunta
aqual sua investigacéo pretende desenvolver. O exemplo do TFG (Trabalho Final
de Graduacéo) realizado no curso de Bacharelado em Engenharia Civil, da Facul-
dade Mater Dei, o académico Nunes Junior (2018) em sua pesquisa, auxilia nesse
entendimento.

Figura 24 - Exemplo de delimitacdo da tematica de pesquisa

Quais sdo os erros
cometidos em estruturas de
madeira?

Defeitos construtivos da
utilizagdo da madeira
desde seu corte,
secagem e ligagOes.

Erros na Construgdo
Civil.

Construgao Civil.

Fonte: Modificado de Nunes Junior (2018)
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Perceba que a figura 24 refere-se ao assunto relacionado a Construcéo Civil, tema
Erros nas estruturas de madeira, area de investigacao relacionada aos defei-
tos construtivos da utilizacdo da madeira desde seu corte, secagem e liga-
céo. Correspondente a essa delimitacdo, Junior Nunes, em 2018, desenvolveu
sua pesquisa visando a investigar quais sao os erros cometidos nas estruturas
de madeira?

Assim, acredita-se que, com esse exemplo e das figuras anteriormente citadas, é
possivel entender os itens que compdem o projeto de pesquisa:

b) formulacdo da problematica de pesquisa: ja se tem o assunto, esta delimitada
a area de abrangéncia da pesquisa, agora precisa se definir a delimitacdo do pro-
blema de estudo. A formulacéo do problema de pesquisa para Marconi e Lakatos
(2010, p. 143) “¢ uma dificuldade, tedrica ou pratica, no conhecimento de alguma
coisade real importancia, paraa qual se deve encontrar uma soluc¢do”. Segundo 0s
autores, toda a pesquisa inicia-se pela caracterizagdo de um problema e desenvol-
ve-se a partir da procura de respostas para este problema.

O problema de pesquisa deve apresentar clareza, objetividade, compreensao, ter
relacdo direta com a tematica de pesquisa, ser inconfundivel e individualizado.
A problematica de pesquisa deve ser conduzida a partir de uma pergunta e, esta
deve ser bem elaborada pois, ao contrario, o pesquisador tera dificuldades em
conduzir sua investigacao, ndo atingindo aos objetivos esperados e ndo chegando
aos resultados esperados.

Para Kdche (2009, p. 108), “o problema é um enunciado interrogativo que ques-
tiona sobre a possivel relacdo que possa haver entre no minimo duas variaveis,
pertinentes ao objeto do estudo investigado e possivel de testagem ou observacao
empirica”. Partindo dessa premissa, € necessario que a tematica seja desenvol-
vida, pois é a partir dela que a pergunta do problema de pesquisa sera elaborada.
Assim, é a partir do tema que se elabora a pergunta. Por exemplo: ‘Erros na es-
truturas de madeira’ / ‘Quais S80 0s erros cometidos em estruturas de ma-
deira?’

E importante ressaltar que a pergunta de pesquisa corresponde ao grau de pro-
fundidade que a pesquisa espera alcancar, isto €, o que pretende explicar ao final
da pesquisa.

Algumasdicas sao relevantes paraaelaboracédo da pergunta. Eladeve iniciar com:

Como ...? Qual ...? Quais ...? Por que ...? Onde ...? Quando ...?

- Hipoteses de pesquisa: as hipoteses de pesquisa sdo mencionadas como ‘su-
postas respostas’ a pergunta de pesquisa, isto é, uma solucéo preévia, provavel
para o problema de pesquisa. Este tem carater explicativo e, conforme Marconi
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e Lakatos (2010), deve ser passivel de verificacdo e compativel com o conheci-
mento cientifico.

Vale destacar que as hipoteses da pesquisa sdo colocadas a prova e, muitas vezes,
o resultado pode ser negativo, nem sempre as respostas serdo conforme previstas
nas hipoteses.

Para redigir as hipoteses, sugere-se utilizar expressdes afirmativas, tais como:
‘julga-se’, ‘supoe-se’, ‘acredita-se’;

formulacdo dos objetivos: o objetivo geral tem relacdo direta e abrangente ao
tema de pesquisa. Deve demonstrar com clareza as intencfes da pesquisa. Para
auxiliar na elaboracéo verifica-se o objetivo geral responde aos seguintes ques-
tionamentos:

- paraque?;

- para quem? ;

- quais metas pretendo alcancar com tal pesquisa?;

- concorda com o problema e a justificativa da pesquisa?.

Uma dica para a elaboracdo do objetivo geral é fazé-lo através da pergunta de pe-
quisa, pois no objetivo geral a pergunta transforma-se em acéo. Por exemplo:

Quais os erros cometidos em estru- Identificar os erros cometidos
turas de madeira? em estruturas de madeira.

Para Marconi e Lakatos (2010, p. 202), “o objetivo relaciona-se com o contetido
intrinseco, quer dos fendmenos e eventos, quer das ideias estudadas”.

Ja os objetivos especificos sdo estratégicos na busca do objetivo geral. Deve ini-
ciar com verbos que exprimem acéo e no infinitivo.

Conforme o que se pretende alcancar com a pesquisa, seguem alguns verbos para
aelaboracéo dos objetivos:

Quadro 6: Quadro Verbos

Tipo de Pesquisa Verbos

Exploratérias | Conhecer, descobrir, identificar, levantar
Descritivas | Caracterizar, descrever, tracgar, relacionar, verificar
Explicativas | Analisar, avaliar, explicar
Outras | Estudar, diagnosticar, observar

Fonte: Modificado de Gil (2008)
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Exemplos de objetivos especificos:

- conhecer defeitos construtivos da utilizacdo da madeira desde seu corte, seca-
gem e ligacoes;

- descobrir edificacdes em madeira com defeitos construtivos;

- identificar causas dos defeitos construtivos das edificagcbes em madeira;

d) justificativa: é o porqué da pesquisa. E neste momento que se apresenta as razoes

f)

pela escolha da tematica. E nesta fase da pesquisa que se mostra os beneficios e as
razdes pela escolha do tema. Pode-se dizer que a justificativa € oportunidade que
0 pesquisador tem para convencer o leitor sobre a importancia da sua proposta.

No texto da justificativa, o pesquisador pode apresentar os motivos académicos,
sociais, profissionais e até mesmo pessoais que motivaram a escolha do tema. Su-
gere-se apresentar exemplos, apresentando citacdes de pesquisas ja realizadas, a
fim de mostrar a relevancia que sua pesquisa pode ter. Ressalta-se a importancia
de redigir o texto em terceira pessoa,;

referencial tedrico: neste item, deve-se mostrar o que se sabe sobre o assunto.
Assim, o referencial tedrico deve apresentar os principais conceitos relacionados
ao assunto. Portanto, a literatura traz a sistematizacdo do conhecimento cientifi-
Co, € por isso, deve ser referenciado com base em estudos ja realizados por outros
autores. No Referencial Tedrico deve-se inserir os assuntos articulados ao previs-
to nos objetivos, seguindo as normas conforme a Associacdo de Normas Técnicas
(ABNT Trabalhos Académicos) para citacdes diretas longas e curtas;

métodos de pesquisa: apresenta as etapas a serem seguidas. Para Gil (2008, p.
26) ,“¢ um conjunto de procedimentos intelectuais e técnicos adotados para se
atingir o conhecimento™.

Portanto, € neste momento do planejamento da pesquisa que organiza-se as aces
estabelecidas nos objetivos da pesquisa. Deve-se responder aos seguintes ques-
tionamentos: como?, com que?, onde?, quanto?.

Entende-se que é neste momento que o pesquisador apresenta 0 passo-a-passo
de como ira desenvolver a sua pesquisa. Vale ressaltar que ha varios caminhos a
serem seguidos, distintas trajetorias e que a escolha depende das caracteristicas
das formas de abordagens, conforme os objetivos pretendidos. No entanto, res-
salta-se a importancia de mencionar a forma de abordagem, técnicas e procedi-
mentos, conforme fluxograma 3 na pagina seguinte:
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Fluxograma 3: Formas de abordagens da pesquisa

Método Indutivo Natureza: basica _Eﬁsquﬁﬁl
ou aplicada Bibliografica
Método Pesquisa
Dedutivo Documental
Quanto
Método abordagem do Pesquisa
Hipotético- Problema: Experimental
d?adutivo qualitativo e/ou
quantitativo Levantamento

Método Dialético
Quanto aos

ohjetivos:
explicativa,
descritiva e
exploratdria

Estudo de Caso

Pesquisa-acdo

Pesquisa
Participante

Fonte: Modificado de Gil (2008)

Outra informacao necessaria presente na metodologia, diz respeito ao universo e
aamostra da pesquisa. Esta é caracterizada pelos envolvidos na pesquisa, ou seja,
pela populacdo alvo a ser investigada e pelas amostras. As amostras consistem do
namero de sujeitos que representarao o universo de sua pesquisa, pois nem todos
os estudos avaliam todos os individuos de uma populacéo alvo, por isso chama-se
amostragem.

Outro fator que deve ser considerado em uma pesquisa diz respeito ao comporta-
mento ético do pesquisador. Este deve ser descrito com a utilizacdo do Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido. Este documento tem como objetivo res-
guardar, proteger de forma ética os direitos dos envolvidos na pesquisa;

g) cronograma: € neste item que o pesquisador planejaas etapas, assim como 0s gas-

h)

tos na execucdo da sua pesquisa. Essas etapas podem estar distribuidas em dias,
semanas, meses, etc. O cronograma € importante no projeto de pesquisa, pois de-
fine as datas previamente, assim como a previsao do orgamento dos gastos. Esta
organizacao deve ser realizada conforme as especificidades de cada pesquisa;

referéncias: as referéncias informadas ao longo do projeto de pesquisa devem
ser informadas conforme previsto pela Associacdo Brasileira de Normas Técni-
cas (ABNT Trabalhos Académicos).

Alguns alertas sdo necessarios ao iniciar o planejamento de sua pesquisa,
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as orientagfes constam nas sugestdes para pesquisa:

Figura 25: Sugestdes para pesquisa

Verifique as literaturas disponiveis sobre a tematica escolhida;
Pesquise sobre o tema em portais confidveis na internet.

Sugestdes de sites confidveis:

http://www.anpad.org.br
http://www.ibd.doc.ufmg.br/bdbcomp/bdbcomp.ijsphttp
http://www.journals.elsevier.com/journal-of-hydrology
http://regional.bvsalud.org/php/index.php
http://www.periodicos.capes.gov.br

http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/PesquisaObrasForm.

isp
http://www.culturaacademia.com.br/catalogo.asp
http://www.ficweb.blogspot.com.br
http://www.hindawi.com/journals/
http://www.scielo.org/php/index.php
http://www.cnpg.br
http://www.abge.org.br/site/produto/revista-brasileira-de-
geologia-de-engenharia-e-ambiental-vI-01/
https://ascelibrary.org/journal/joeedu
https://www.tandfonline.com/toc/tgis20/current
http://www.revistaral.org/rai

http://scirus.com

®,
£ X4

Cuidado em ndo elaborar
guestdo de pesquisa ampla;
elabore a pergunta de
pesquisa mais restrita.

Planeje de modo que a
amostragem nao seja
insuficiente, isto é, pense na
possibilidade de, no decorrer

do processo, modificar
critérios de selecdo, adicionar
novas fontes, aumentar
tempo, etc.

+*+ O orgamento deve ser bem elaborado de forma que ndo exceda a

disponibilidade financeira do pesquisador;

% A pesquisa deve ser interessante ao pesquisador e apresentar postura ética.

Fonte: Autora (2018)

Com o propdésito de relembrar as etapas do projeto de pesquisa, 0 quadro a seguir
apresenta, de forma sintetizada, os elementos indispensaveis na elaboracéo do projeto,
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Quadro 7: Etapas do projeto de pesquisa

Tema:

A escolha do tema é de suma importancia para a viabilidade da pesquisa.

Problema:

Deve ser apresentado em forma de pergunta, com clareza e de acordo com
a tematica escolhida. A pergunta deve ter liga¢do direta com a metodologia,
pois afinal, sera através dos procedimentos metodoldgicos que se mostra
como encontra as respostas para essa pergunta.

Hipdteses de

As hipdteses s3o as “supostas respostas” da pergunta de pesquisa. E o que

pesquisa o0 pesquisador visa a encontrar como resposta conforme a sua pergunta de
pesquisa.
Objetivos: O objetivo geral é a acdo da pergunta de pesquisa, ou seja, os especificos,

sdo colaboradores para que o objetivo geral seja alcancado, isto é, sdo as
acdes menores, intermedidrias.

Justificativa:

O texto deve ser bem elaborado, facilitando a compreensdo do leitor,
proporcionando o entendimento da problematico. Deve mostrar os
beneficios, vantagens e interesse em que serd proposto.

Referencial tedrico:

O referencial teérico também pode ser exemplificado como o momento em
que o pesquisador “dialoga com os autores”, é considerada a base de
sustentacdo tedrica que ajudara o pesquisador a comprovar os resultados
da pesquisa no momento da discussao dos resultados.

Métodos de E 0 momento em que se apresenta o caminho em que a pesquisa seguira; é

pesquisa: na metodologia que descrever o método e as técnicas de coletas de dados
e também como fazer a analise dos dados que serdo coletados. E aqui que
mostra como faz para responder a pergunta do problema de pesquisa.

Cronograma: E a previsdo cronolégica e de recursos materiais e humanos quando na

realizagdo da pesquisa.

Referéncias:

E a indicacdo das fontes utilizadas como base tedrica para a realizacio do
estudo, sdo estes autores, documentos, etc., que ajudam comprovar a
cientificidade da sua pesquisa.

Fonte: Modificado de Gil (2008)
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4.7.1 Estruturas do Plano de Trabalho

Na area académica é relevante que o pesquisador esteja seguro quanto a escolha
do tema e a configuracdo da pesquisa. Por isso, a elaboracdo do planejamento prévio, ou
seja o Plano de Trabalho é de suma importancia. Este momento de preparacao antecede
o planejamento final, isto €, o projeto de pesquisa e se constitui nas seguintes etapas:

Quadro 8: Estrutura de Plano de Trabalho

1 Apresentacdo: académico, e-mail, etc. Quem?

2 Tema Preliminar: O que?

3 Problema de Pesquisa: O qué?

4 Objetivo Geral: Para qué? Para quem?

5 Objetivos Especificos: Para qué? Para quem?

6 Justificativa: Por qué?

7 Metodologia de Trabalho (método de abordagem e | Como? Com o qué? Onde?
de  procedimentos, técnicas, instrumentos, | Quando? Quanto?
delimitacdo do universo e tipo de amostragem):

8 Bibliografias:

9 Referéncias Tecnoldgicas:

10 Indicacdo de 03 (trés) possiveis Orientadores por ordem de preferencias (opcional):

Fonte: Adaptado de Marconi e Lakatos (2010).

Segundo Rudio (2007), o plano de trabalho constitui uma parte do projeto de pes-
quisa. Por isso, o seu planejamento antecede a elaboracéo definitiva podendo, assim, se
houver necessidade, ser alterado pois, assim como o projeto de pesquisa, € flexivel, sujei-
to amodificagoes.

4.7.2 Estrutura Projeto de Pesquisa

Conforme previsto pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, NBR
15287, 2011), o projeto de pesquisa tem como principais elementos estruturais:
a) parteexterna: capa, nome dos autores, titulo, subtitulos se houver, local (cidade)

da entidade onde deve ser apresentado, ano da entrega, lombada (opcional — con-
formea ABNT NBR 12225:2004).

Importante: no caso de cidades homdnimas, recomenda-se o acréscimo da sigla
da unidade da federacéo.

b) parte interna: folha de rosto, nome(s) do(s) autor(es), titulo, subtitulos (se hou-
ver), numero do volume (se houver mais de um, deve constar em cada folha de
rosto a especificacdo do respectivo volume), tipo de projeto de pesquisa e nome
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da entidade a que deve ser submetido, nome do orientador, nome do coorientador

ou coordenador se houver, local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado,

ano da entrega, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos e sumario.

Importante: Se exigido pela entidade, apresentar os dados curriculares do autor

em folha ou pégina distinta ap6s a folha de rosto.

A parte interna do trabalho é composta dos seguintes elementos:

— elementos textuais: tema do projeto, problema a ser abordado, hipétese(s)
(quando couber), objetivo(s) a ser(em) atingidos, justificativa(s), referencial
tedrico, metodologia, recursos e cronograma.

— elementos pos-textuais: referéncias, glossario (opcional), apéndices (op-
cional) e anexos (opcional).

4.721 Modelo de Projeto de Pesquisa

Conforme texto explicativo apresentado no item anterior, seguem exemplos de

como deve-se estrtuturar o projeto de pesquisa:

Figura 26 — Capa e Folha de rosto

3cm

3cm 3cm
NOME DA INSTITUICAO Nome do Académico
NOME DO CURSO
Nome do Académico
2cm 3cm 2cm
TITULO: subtitulo (se houver) TITULO: subtitulo (se houver)
Texto com tipo do trabalho, objetivo,
nome da institiicio e drea de
concentrag#o.
Nome do Orientador e grau e nome do
Coordenador (se houver).
LOCAL (CIDADE)
LOCAL (CIDADE)
ANO DE ENTREGA
ANO DE ENTREGA
2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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Figura 27 — Ficha de Aprovacao e de llustracdo

3 em 3 om
Nome do Autor LISTA DE ILUSTRAGOES
TITULO: subtitulo (se houver )
( ) Figural- Casa Nossa Senhora da 4
Texto com tipo de Luz....
trabalho, nome da . . A
S . Figura2-  Casaabrigo Santo Anténio . 5
instituicdo e darea de
concentragdo. Figura3-  CMEI — Centro Municipal
. . de Educagdo Infantil Luz..... 7
3 om Aprovado(a) em: dia/més/ano 2 ocm 3cm 2om
Banca examinadora Figura4-  Casa Lar Pequeno Principe . 8
Figura5- CasaDocelar........cceuen. 11
Prof. + grau + nome do Prof. Orientador . , )
Nome da Instituigao de Ensino Figura6-  Escola André Luiz ................ 12
Prof. + grau + nome do Prof. Figura7-  Escola Santo Anténio .......... 14
Nome da Instituicgo de Ensino Figura8-  Escola Frei Anténio............. 18
Prof. + grau + nome do Prof.
Nome da Instituicdo de Ensino
Prof. + grau + nome do Prof.
Nome da Instituicdo de Ensino
2cm 2 em

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

Figura 28 - Sumaério e Temado Projeto

3cm 3cm
SUMARIO 1 TEMA DO PROJETO
1 TITULO PRIMEIRA SEGAO . Llinha em branco
2 TITULO PRIMEIRA SECAQ . 7 Texto texto texto texto texto texto
21 TITULO SEGUNDA SECAO. 8 texto texto texto texto texto texto texto
2.1.1 Titulo terceira secéo ... 12 texto texto texto texto texto texto texto
3cm 2.2 TITULO SEGUNDA SECAO. 13 | 2cm 3cm texto texto texto texto texto texto texto 2cm
2.3 TITULO SEGUNDA SECAO . 15 texto texto
231 Titulo terceira segéo ........... 18
2311 Titulo quarta secéo ................ 19
2.3.1.1.1 Titulo quinta S€G&0 ................ 22
REFERENCIAS ....cccooovvinnns 23
APENDICE A — MANUAL DE
NORMAS ..oovvorreiieriniinene 25
ANEXO A — TABELAS ......... 27
2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6024 (2012); ABNT, NBR 15287 (2011)
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Figura 29— Problema de Pesquisa/Objetivos

I cm

2 PROBLEMA DE PESQUISA
1linhaem branco
Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto Texto.
Pergunta de pesquisa: Texto texto

3 cmi

3 OBJETIVOS
1 linha em branco
3.1 OBJETIVO GERAL
1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.

3 cm texto texto texto texto texto texto texto J Z cm 3cm 1 linha em branco 2cm
texto texto texto texto? 3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:
1linhaem branco linha em branco
2.1 HIPOTESE DE PESQUISA: - ldentifica ....
linha em branco - Analisar. ...
Texto texto texto texto texto texto - Compreender ...

texto texto texto texto texto texto texto - Verificar ....
Texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto Importante: iniciar sempre com verbo.
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto Texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto.

2 em 2 emi

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

Figura 30 — Justificativa e Referencial Teorico

3cm 3cm
4 JUSTIFICATIVA 5 TITULO DO ASSUNTO (este
Linh b constitui o REFERENCIAL

Inha em branco TEORICO)
Texto texto texto texto texto texto 1 linha em branco
texto texto texto texto texto texto texto T
texto texto texto texto texto texto texto exto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
3cm Pergunta de pesquisa: texto texto | 2 cm 3em texto texto texto texto texto texto texto 2em

texto texto texto texto texto texto?
1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto

2cm

1 linha em branco
5.1 SUBTITULO
1 linha em branco
Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
1 linha em branco
5.1.1 Subtitulo (é s6 exemplo)
1 linha em branco
Texto texto texto texto texto texto texto

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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Figura 31 —Métodos de Pesquisa e Cronograma

% om

Jcm

6METODOS DE PESQUISA
(MATERIAIS E METODOS)

1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto Texto.
1linha em branco 2 em
6.1 CARACTERIZAGAO DA PESQUISA
linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.
1linhaem branco
6.2 CARACTERIZACAO DA PESQUISA
linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.

2cm

3em

Jcm

7 CRONOGRAMA
1linha em branco

Observagdo: geralmente para o cronograma
é feito em formato de quadro. Nele consta
as informagGes e datas correspondentes a
sua realizagdo.

2cm

Z emn

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

Figura 32 — Referéncias, Apéndices e Anexos

3cm 3cm
REFERENCIAS APENDICES
1linha em branco 1 linha em branco
APENDICE A — TERMO DE
CONSENTIMENTO LIVREE
ESCLARECIDO
3cm 2cm 3cm 2cm
2cm 2cm
3cm
ANEXOS
1linha em branco
ANEXO A -TABELA DE PRECOS
ANUAIS
3cm 2cm
2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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4.8 MONOGRAFIA E/OU TRABALHO FINAL DE GRADUACAO (TFG)

Do ponto de vista etimoldgico, o trabalho monogréafico se constitui de um estudo
académico, por escrito, relativo a um unico tema, sendo necessario um estudo cauteloso,
investigativo e sistematico. Vale ressaltar que o texto monogréafico ndo se constitui de
um compilado de textos, mas sim, faz-se necessario rigorosidade metodoldgica na co-
leta e analise dos dados. Quando o trabalho for académico, requer a coordenacdo de um
orientador. O trabalho monogréfico apresenta a seguinte estrutura:

Quadro 9: Esquema — estrutura do trabalho académico

Parte externa: Capa (obrigatério)Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatéria)

Errata (opcional)

Folha de aprovacgao (obrigatéria)
Didicatdria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Elementos pré-textuais: Resumo na lingua vernacula
(obrigatério)

Resumo em lingua  estrangeira
(obrigatério)

Parte interna: Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdria)

Introducdo
Elementos textuais!: Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias (obrigatdria)
Glossario (opcional)
Elementos pés-textuais: Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

fndice (opcional)

Fonte: Modificado de ABNT NBR 14724 (2011)

Conforme relata Ruaro (2004, p. 42), amonografia ressalta:

[...] um estudo sobre um tema especifico ou particular, com suficiente valor repre-
sentatativo e que obedece a rigorosa metodologia. Investiga determinado assunto
ndo sé em profundidade, mas também em todos os seus angulos e aspectos, de-
pendendo dos fins a que se destina.
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Portanto, o texto da monografia é resultado de uma pesquisa ja realizada e esta
tem como apoio o planejamento elaborado anteriormente, o projeto de pesquisa.

Os elementos pré-textuais e pos-textuais apresentam a mesma formatacao e in-
formagdes dos demais trabalhos académicos, conforme previsto na ABNT NBR 14724
(2011) e ja mencionados nas se¢Oes anteriores neste livro. O que os diferencia séo as es-
pecificidades das informacdes dos elementos textuais, as quais seguem algumas orienta-
coes:

a) introducao: antes da introdugédo, deve-se elaborar outros elementos textuais
gue merecem 0 mesmo grau de importancia. Contudo, a introducéo, de modo ge-

ral, apresenta-se como ‘a sala de recepg¢do’, ‘o cartdo de visitas’, ‘a fachada’, pois é

o primeiro texto que, geralmente, € lido pelos leitores os quais, se ndo encontra-

rem interesse, certamente ndo dardo continuidade a leitura. Por isso, atribuimos

grande importancia a este item, ndo que os demais nao tenham o mesmo grau de
relevancia.

O texto de introducéo € considerado a apresentacdo prévia da monografia, ou
TFG (Trabalho Final de Graduacao). E neste texto que se encontram todas as in-
formacdes da pesquisa, tais como, objetivos, importancia da pesquisa e como ela
foi desenvolvida;

Algumas dicas sdo importantes considerar neste texto, tais como: ndo utilize ci-
tacOes diretas, a ndo ser para esclarecer algum conceito incomum, ou alguma lei,
ou algo que tenha necessidade extrema. Para sua introducdo apresentar um texto
coeso e bem elaborado, sugere-se a seguinte sequéncia:

1. Primeiramente, deve-se apresentar o tema. Esclarecer para o leitor de que se
trata o seu assunto. Lembre-se de que, quem estiver lendo a monografia pode
ndo apresentar o mesmo grau de entendimento que o autor e, por isso, apre-
sentar 0 assunto n&o é simplesmente ‘jogar 0 assunto’. E preciso:

— Estabelecer um contexto, isto quer dizer, escrever sobre o campo maior de
estudo em que a pesquisa se situa.

— Escrever sobre o0 assunto, explicando a delimitacdo do assunto, isto &, exa-
tamente o que é 0 assunto, 0 campo menor.

2. Apresentar a problematica, pois é a base da pesquisa, é ela que deve ser res-
pondida. Nao esqueca que, primeiramente, deve-se argumentar sobre o as-
sunto da pergunta, para depois informar a pergunta de pesquisa. Na introdu-
¢do da monografia, nada impede que se apresente o problema de pesquisaem
forma de pergunta também pois, assim, dard maior clareza ao leitor.

3. Nasequéncia, informar os objetivos. Nao esquecer que o objetivo geral é a

acao que se espera encontrar relacionada ao problema de pesquisa. Portanto,
uma otima dica: pode-se transform sua pergunta em uma acao, ou seja, sub-
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trair a(s) palavra(s) que indicam pergunta e acrescentar o verbo.

Como o espago arquiteténico contribui Identificar a contribuigéio do espago

para a melhoria da aprendizagem arquitetonico para a melhoriada
infantil? aprendizagem infantil.
Exemplo:

Os objetivos especificos sdo estratégias para desenvolver o objetivo ge-
ral. Por isso, sdo todas as a¢Oes que serdo desenvolvidas no decorrer da pesquisa.
Estes deverdo iniciar em terceira pessoa ou no infinitivo.

Mesmo que o formato da introducéo seja construido em um texto corrido,
sugere-se que 0s objetivos sejam organizados um abaixo do outro. Pois, assim, fi-
cam mais claros e de facil compreenséo para o leitor.

4. Ajustificativa é o préximo item que constitui o texto da introducdo, embora
néo haja necessidade de seguir com rigorosidade esta ordem sequencial. Aqui,
deve-se informar a importancia do assunto, o porqué da pesquisa. E na jus-
tificativa que se convence o leitor sobre a relevancia do seu tema, mostran-
do a sua contribuicdo, os seus beneficios e até mesmo os seus maleficios (se
houver, dependendo da tematica). E importante apresentar exemplos de pes-
quisas ja realizadas e os motivos da sua relevancia com dados que possam ser
comprovados. Algumas perguntas auxiliam para escrever a justificativa:

— Por que pesquisar sobre este assunto?

— Qual a importancia deste assunto?

— Qual a mudanca que este assunto trara para a sociedade?

— Qual impacto a discussao deste assunto pode provocar na sociedade?

5. Ametodologia consiste naexplicacdo de como se realizou a pesquisa. Porém,
aqui na introducdo ndo ha necessidade de informar detalhadamente todos os
itens que constituem o0s materiais e métodos pois hd um capitulo da mono-
grafia especifico para este fim. Sobretudo, é importante situar o leitor sobre o
método e principais técnicas utilizadas para a coleta e analise dos dados.

6. Na conclusao da introducdo, pode-se apresentar alguns indicativos de resul-
tados, ou seja, dar uma ideia geral, como por exemplo: os resultados mostra-
ram que a arquitetura de um espaco contribui para o desenvolvimento
da aprendizagem. Mas, tome cuidado pois precisa deixar o leitor interessado
para ler toda a sua pesquisa. Outra sugestdo € apresentar a estrutura da sua
monografia, descrever o que consta em cada item da monografia.

b) desenvolvimento: o item desenvolvimento caracteriza-se pelo detalhamento
do assunto e pode ser organizado por secdes, sendo estruturado por:

1. Referencial tedrico: tem por propoésito apresentar a fundamentacéo dos
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—R0

assuntos centrais tratados na pesquisa com base em referéncias de autores,
pesquisadores, teorias, enfim, em estudos ja realizados e comprovados pela
ciéncia. Vale ressaltar que este € o momento em que o pesquisador funda-
menta os conceitos mencionados na problematica de pesquisa, indicados nos
objetivos. A base tedrica auxilia para dar sustentacdo aos argumentos nas dis-
cussdes dos resultados encontrados ao final da pesquisa. No referencial te6-
rico pode-se apresentar o historico do objeto de estudo, conceituar o objeto
de estudo, apresentar as abordagens dos diferentes autores sobre o0 assunto e
apresentar argumentos e analise comparativa entre os autores relacionados
ao assunto de pesquisa. Também pode trazer o que corresponde a questdes
legais, de legislacdo sobre 0 assunto.

E de extrema importancia ressaltar a necessidade de indicar a fonte das in-
formacdes apresentadas no decorrer do texto. O achismo, a ideia do autor ndo
pode ser mencionada neste item. Devem prevalecer citacdes diretas curtas e
longas e a utilizacéo de parafrases (pode ser chamada de citacdo indireta) com
identificagdes de referéncias constantemente e obrigatoriamente.

2. Metodologia da Pesquisa: constituida pelos materiais e métodos utilizados
no decorrer da pesquisa. Deve se apresentar detalhadamente o caminho e re-
cursos utilizados na pesquisa. E 0 passo-a-passo da pesquisa, e deve responder:
Como fez? Com que materiais? De que modo fez? Quando fez? Sdo os métodos
de abordagem e de procedimentos, técnicas, instrumentos, delimitacdo do uni-
verso e tipo de amostragem.

Chama-se a atencdo que é neste momento que os objetivos especificos serdo
caracterizados. As acGes mencionadas nos objetivos especificos serdo agora
explicadas, mostrando de que forma foi realizada a pesquisa (percebe-se aqui
a ligacao direta entre os itens na pesquisa). Sendo assim, o leitor tera clareza da
caracterizacao da pesquisa, bem como o seu passo-a-passo.

c) resultados e discussoes: este item se constitui da analise dos resultados e dis-
cussoOes. Os resultados da pesquisa devem ser analisados e discutidos com base
cientifica. E neste momento que a teoria, os autores mencionados no referencial
tedrico (citados anteriormente), dardo suporte cientifico para as suas analises e
discussoes.

Importante: é importante lembrar que na pesquisa tem carater cientifico e, por
iSs0, segue um metodo, técnicas, rigorosidade e ndo poderia chegar a resultados
‘no achismo’. Estes devem ser comprovados e para isso, precisam ser fundamen-
tados teoricamente.

Faz-se umaressalva para os cursos de Arquitetura e Urbanismo onde séo detalha-
dos elementos como:
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d)

— Referéncias arquietdnicas

— Estudos de caso

— Elementos de projeto arquitetdnico: programa de necessidades, setorizacéo,
fluxogramas, pré-dimencionamentos, organogramas.

— Critérios de localizacdo: caracterizacdo, anélise, potencialidades e deficién-
ciasdo local;

conclusao ou consideracoes finais: a conclusdo é um texto elaborado sem in-

dicacdo de referéncias de autores pois é feita com base aos objetivos propostos
,correspondendo aos dados observados e comprovados no decorrer da pesquisa.
Consequentemente, o autor do trabalho pode apresentar suas criticas e suges-
toes.

E de bom tom indicar propostas metodoldgicas e abrir possibilidades para novas
pesquisas. Ressalta-se que se devem fazer uso do tempo verbal em terceira pes-
soa e ndo mencionar autoria, tampouco citagdes diretas e indiretas pois trata-se
das conclus@es do autor do trabalho.

4.8.1 Modelo de Monografiae/ou TFG (Trabalho Final de Graduacao)

As normas para formatacéo de monografia e/ou TFG seguem as mesmas do proje-

to de pesquisa, ja apresentadas neste livro, conforme exemplos a seguir:

Figura 33 — Capa e Folha de rosto

3cm

3cm 3cm
NOME DA INSTITUIGAO Nome do Académico
NOME DO CURSO
Nome do Académico
2cm 3cm 2cm
TITULO: subtitulo (se houver) TITULO: subtitulo (se houver)
Texto com tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituigio e &rea de
concentragéo.
Nome do Orientador e grau e nome do
Coordenador (se houver)
LOCAL (CIDADE)
LOCAL (CIDADE)
ANO DE ENTREGA
ANO DE ENTREGA
2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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Figura 34 - Folha de aprovacao e Dedicatéria

3 cm

Icm

Nome do Autor
TITULO: subtitulo (se houver)

Texto com tipo de
trabalho, nome da
instituicdo e area de
concentragdo.

Aprovado(a) em: dia/més/ano
Banca examinadora

Prof. + grau + nome do Prof. Orientador
Nome da Institui¢do de Ensino

Prof. + grau + nome do Prof.
Nome da Instituicdo de Ensino

Prof. + grau + nome do Prof.
Nome da Instituicdo de Ensino

Prof. + grau + nome do Prof.
Nome da Instituigdo de Ensino

2 cm

Z2em

JIem

3 em

Dedico este trabalho a
mina Mde como .... ......

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)

Figura 35 - Agradecimento e Epigrafe

3cm

3cm

AGRADECIMENTO
1 linha em branco
Agradego aos ........... ,que ...
ndo mediram esforgos para a
realizagdo ........ccccceeeeieiin eveeeee

Ao meu orientador, professor,

Aos dirigentes, funcionarios e

2cm

2cm

3cm

3cm

“Uma histéria  sdo
pessoas e fatos em
algum lugar por algum
tempo”.

(OUTEIRO, 2018, p. 5)

2cm

2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)




68

Figura 36 - Resumo e Abstract

3 cm

RESUMO
1linha em branco
A primeira frase deve ser significativa,
explicando o tema principal do documento.
As palavras-chave devem figurar logo abaixo
do resumo. Antecedidas da expressdo
‘Palavra-chave’, separadas entre si por ponto

3 om

ABSTRACT
1 linha em branco
Texto em lingua estrangeira. Nos
trabalhos académicos é comum utilizar a
lingua inglesa.

3 cm e finalizadas também por ponto. 2 cm 3cocm 2om
Palavras-chave: Tema. Frase. Documento.
Ponto Final.
Zem ¥ em
Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
Figura 37 — Lista de llustracdes e Sumario
3cm 3cm
LISTA DE ILUSTRAGOES SUMARIO
Figura1- Casa Nossa Senhora ! TITULO PRIMEIRA SEGAO .
das Gragas ................ 5 2 TITULO PRIMEIRA SECAO. 7
Figura2 - Abrigo Santo Antonio . 7 21 TITULO SEGUNDA SEGAO. 8
Figura3- Lar dos Idosos Jodo 211 Titulo terceira segao ........... 12
3cm _ Paulo | w10 1 2cm 3cm 22 TITULO SEGUNDA SECAO. 13 | 2.cm

Figura4 - Casa Lar Alvorecer ... 12 23 TITULO SEGUNDA SECAO . 15

Figura5- Pequeno Principe....... 13 )
2.31 Titulo terceira segéo ........... 18
23141 i 19
2.3.1.1.1 Titulo quinta secéo 22
REFERENCIAS 23

APENDICE A — MANUAL DE

NORMAS ....ovvviiierireiins 25
ANEXO A - TABELAS ......... 27

2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011); ABNT NBR 6024 (2012)
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Figura 38 - Introducgéo e Desenvolvimento

3 em

3 om

1 INTRODUGAO 2 TiTULO DO ASSUNTO (REFERENCIAL
1linha em branco TEOGRICO)
Apresentagdo da tematica, 1 linha em branco
argumentos sobre o contexto. Texto texto texto texto texto texto
E importante apresentar a texto texto texto texto texto texto texto
problemdtica, os objetivos, a justificativa, a Texto texto texto texto texto texto texto.
metodologia e alguns resultados. Todos os 1 linha em branco
3 cm itens devem ser inseridos em um Unico | Z cm Iem 2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS: 2 cm
texto. linha em branco
Na introdugdo ndo é indicado usar Texto texto texto texto texto texto
citagbes diretas, a ndo ser quando na texto texto texto texto texto texto texto
apresentagdo de conceitos incomuns ou em Texto texto texto texto texto texto texto.
definiges de leis. 1 linha em branco
2.1.1 Subtitulo (é sé exemplo)
linha em branco
Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.
2 em 2 emn
Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
Figura 39 — Metodologia e Resultados e Discusses
3 cm 3 cm
3 MATERIAIS E METODOS 4 RESULTADOS DA PESQUISA
1linha em branco 1 linha em branco
Texto texto texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto. Texto texto texto texto texto texto texto.
1linha em branco
3.1 CARACTERIZACAO DA PESQUISA
% om linha em branco 2cm 3cem 2cm

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.

1 linha em branco
3.2 ETAPAS DA PESQUISA
linha em branco

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto
Texto texto texto texto texto texto texto.

2 em

2 emn

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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Figura 40 — Considerac®es Finais e Referéncias

3cm

5 CONSIDERACOES FINAIS

3cm

REFERENCIAS

3cm 2cm 3cm 2cm
2cm 2cm
Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
Figura 41 — Apéndices e Anexos
3cm 3cm
APENDICES ANEXOS
1 linha em branco 1 linha em branco
APENDICE A - TERMO DE ANEXO A -TABELA DE PRECOS
CONSENTIMENTO LIVRE E ANUAIS
ESCLARECIDO
3cm 2cm 3cm 2cm
2cm 2cm

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724 (2011)
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4.9 DISSERTACAO/TESE

O texto cientifico tem como objetivo apresentar o resultado de uma pesquisa rea-
lizada, sobretudo nos artigos, monografias, dissertacdes e teses. Nos cursos de Gradua-
cdo e Pos-graduacdo ‘lato sensu’ (especializacdes) e ‘stricto sensu’, (mestrados e doutora-
dos), a pesquisa visa ao aprofundamento cultural e cientifico dos estudantes.

Na maioria das vezes, as instituictes de ensino optam pela monografia ou TCC
(Trabalho Final de Curso), ou chamado também de TFG (Trabalho Final de Graduacéo),
para a apresentacdo do trabalho ao final do curso de graduacéo e para as especializacdes.
Ja para os cursos de mestrado, obrigatoriamente, faz-se necesséria a producéo de disser-
tacdo e, para o doutorado, a elaboracéo de tese.

A dissertacdo tem como caracteristica o aprofundamento maior do pesquisador
no mundo da ciéncia através de uma pesquisa ja realizada. Na tese, a contribuicéo dese-
jada se da através de uma nova descoberta para o progresso da ciéncia, ou seja, a partir de
uma nova pesquisa.

Quanto a estrutura da dissertacao e da tese, segue 0s mesmos passos da monogra-
fia, conforme a ABNT NBR 14724 (2011), ja apresentados no item 4.8 (MONOGRAFIA
e/ou TRABALHO FINAL DE GRADUAQAO —TFG).

4.10 ARTIGO CIENTIFICO

O objetivo da producéo de artigo é a divulgar resultados de estudos ou pesquisas
no formato de um texto menor, com abordagem cientifica. O texto de artigo cientifico
tem como normativaa ABNT NBR 6022 (2003), que corresponde aos artigos cientificos,
de revisdo e artigo original:

a) artigo cientifico: o texto constitui-se de discussdo com autoria prépria compro-
vada. Apresenta ideias com abordagem metodoldgica, técnicas de procedimentos
de coletas de dados, andlise de resultados, enfim, segue a sistematizacao correspon-
dente ao método cientifico;

b) artigo de revisdo: esta caracteristica de texto de revisdo, conforme menciona a
ABNT NBR 6022 (2003, p. 3), faz “analise e discute informagdes ja publicadas’;

c) artigo original: conforme a ABNT NBR 6022 (2003, p. 3), o texto apresenta dis-
cussoes de “temas ou abordagens originais”. Essas correspondem a relatos, estudo
de caso, pesquisa de campo, etc.;
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Sobre artigo cientifico, Ruaro (2004, p. 88) explica:

Os artigos, normalmente, sdo publicados em revistas ou periédicos especializa-
dos e formam a sec¢do principal deles. Um dos objetivos de se apresentar um artigo
cientifico é que depois da conclusdo de uma pesquisa, seja ela do tipo que for, é
necessario que os resultados sejam divulgados pelos autores a fim de dar conta a
comunidade cientifica das conclusdes obtidas no estudo realizado [...].

Independentemente da caracteristica, a estrutura textual do artigo apresenta os
mesmos itens, tais como orientaa ABNT NBR 6022 (2003, p. 3):

Quadro 10 — Estrutura de artigo cientifico

Elementos pré-textuais: - Titulo, e subtitulo (se houver).
- Nome(s) do(s) autor(es).
- Resumo na lingua do texto e estrangeira

- Palavras-chave na lingua do texto e estrangeira

Elementos textuais: - Introducdo.
- Desenvolvimento.

- Concluséo.

Elementos pés-textuais: - Nota(s) explicativa(s).
- Referéncias.

- Glossario, Apéndice(s) e Anexo(s).

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6022 (2003, p. 3-4)

A mesma Norma (ABNT NBR 6022, 2003) dita as regras gerais de apresentacao
do artigo cientifico, conforme seré elencado no demonstrativo a seguir:
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TITULO DO ARTIGO: subtitulo (se houver)

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

Importante: o titulo deve ser preciso e apresentar relevancia. Se houver subtitu-
lo, este deve ser identificado graficamente depois do titulo por dois pontos (:), isso se for
um subtitulo explicativo. No entanto, se estiver apresentando complementacédo, deve
ser separado por ponto e virgula (;). Lembre-se que o subtitulo deve-se apresentar em
letra mindscula.

Nome Autor?
Nome Autorz (se tiver)

Professor Orientador? (se tiver)

Nome(s) do(s) autor(s), acompanhado(es) de breve curriculo que o(s) qualifique na area de conhe-

cimento. O curriculo, enderecos postal e eletrénico, devem aparecer em rodapé indicado por asterisco na

pagina de abertura ou, opcionalmente, no final dos elementos pos-textuais onde também devem ser colo-

cados os agradecimentos do(s) autor(es) e a data de entrega dos originais a redacao do periodico. (Fonte
10, espago entre as linhas simples).

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

RESUMO

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

O resumo visa a apresentar, por meio de frases, ndo podendo ultrapassar 250 palavras,
0 objetivo do trabalho, a metodologia, os resultados e as conclusdes. O resumo pode ser
apresentado de forma indicativa, informativa ou de tratamento. E importante que a pri-
meira frase explique a tematica e contribua para mostrar a relevancia do trabalho. Na
sequéncia, deve-se informar se a categoria corresponde a um estudo de caso, pesquisa de
campo, analise de documentos ou outro tratamento. Deve-se também utilizar o verbo na
terceira pessoa do singular e navoz passiva. Logo ap0s o resumo, separado por uma linha
em branco, devem constar as palavras-chave antecedidas da expressdo ‘palavras-chave’.
Estas se constituem de 3 a 5 palavras, separadas por ponto final entre elas e iniciadas por
letra mailscula. Sugere-se que o texto do resumo seja apresentado em espaco entre as
linhas simples.

Palavras-chave: Resumo. Trabalho. Objetivo. Significativo. Voz Passiva.

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

ABSTRACT

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

KXXXKXXXXXXXK XXXXXXXXKHXK XXXXXXXXKXXXK XXXXXXXXXXK XXXXX XXXXXXX XXXX
1,9,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0Q.0.0.0,.0.0.8.0.0.00008.0.0.0.0,.0,.0.0.0.0.0.0.000000 Q5000000000000 0 89999900004
KXXXXXXKXXXXKX XKXXXKXXXKK XXXXKXXXXKXXXK XXXXXKXXXXKX XXXXX XXXXXXX XXXX
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XXXXXXXXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXX

Keywords: XXXXXXXXXX. XXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXX. XXXXXXXXXX. XXXXXXXX.

1 linha em branco (em espago entre as linhas de 1,5 cm).

1 INTRODUCAO

1 linha em branco (em espago entre as linhas de 1,5 cm).

No primeiro paragrafo da introdugdo é importante que seja apresentada a temati-
ca, oferecendo assim uma visdo geral sobre o assunto abordado. E de grande valia que se
elenque as delimita¢des correspondentes ao assunto abordado.

Portanto, é na introducao que se apresenta o tema, o problema de pesquisa, o ob-
jetivo, assim como a justificativa e a metodologia da pesquisa. Assim, o leitor terd uma
ideia geral sobre o assunto abordado no texto. Vale ressaltar que o item introdugdo é
considerado o ‘portal de entrada’, ‘cartdo de visitas’ para a hospedagem do leitor. Isto
quer dizer que se for desinteressante, certamente o restante do texto ndo tera o mesmo
interesse para leitura.

Para auxiliar na construgao da introducao, sugere-se alguns procedimentos, lem-
brando que este item ndo se trata de referenciar teoricamente. A teoria pode, e deve, ser
abordada mas para apresentacao da tematica:

a) Apresenta de forma geral o que é seu assunto, de forma que possibilite ao leitor
entender em que campo de estudo a pesquisa se situa.

b) Neste paragrafo apresenta teoricamente (Referencial Tedrico) aspectos da pro-
blematica de pesquisa ja estudadas por outros pesquisadores.

c) Indica de forma clara o problema de pesquisa (ndo ha necessidade de mostrar em
forma de pergunta, mas nada impede que o faca).

d) Redijir o(s) objetivo(s) de sua pesquisa.

e) Apresentar o porqué da pesquisa, justificando a contribuicdo, os beneficios e/ou
maleficios na area de estudo.

f) Informar os procedimentos metodolégicos, de forma clara, porém, sucinta, pois
terd uma secao especifica para detalhamento.

g) Descrever genericamente o resultado da pesquisa. Aqui se faz uma ressalva, ‘ndo
entregue o ouro’, se porem apresentam todos os resultados, corre o risco de o lei-
tor ndo realizar toda a leitura do texto e este ndo € o objetivo. Portanto, informar
de modo que provoque o leitor para saber como se chegou a tal resultado, como,
por exemplo: os resultados mostraram que a arquitetura é fundamental para o de-
senvolvimento da aprendizagem.
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h) E, por fim, elabora uma concluséo para a introducéo, podendo apresentar a estru-
tura do artigo ou concluir no item anterior (resultados).

i) 1linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).
2 TITULO DO ASSUNTO (REFERENCIAL TEORICO)
1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

O referencial tedrico, ou revisdo da literatura, tem como propadsito informar o lei-
tor sobre as contribuicdes ja realizadas por outros autores.

O referencial tedrico também pode ser exemplificado como 0 momento em que
0 pesquisador ‘dialoga com os autores’. E considerado a base de sustentacéo tedrica que
ajudarda a comprovar os resultados da pesquisa no momento da discussao dos resultados.
E aqui que o autor demonstra o conhecimento basico na literatura correspondente ao
assunto.

Este item pode ser dividido em quantos assuntos forem necessarios.

1 linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

2.1 SUBTITULO DO ASSUNTO (SEGUNDA SECAO)
1 linhaem branco (em espago entre as linhas de 1,5 cm).
Faz referéncia aos subtitulos elencados no referencial tedrico. E necessario que
se faca uma abertura e um fechamento ao iniciar e concluir os tépicos. Deve-se preen-
cher as lacunas com argumentos proprios e argumentar entre as citacdes. 1sso quer di-

zer, ndo deve inserir citacfes diretas sem argumenta-las depois com suas conside-
racoes.

Deve-se lembrar que fazer revisao de literatura nao é‘copiar e colar’ citacdes
bibliogréaficas. Deve-se seguir com rigor as normas da ABNT (Associagao Brasileira de
Normas Técnicas).

1 linha em branco (em espago entre as linhas de 1,5 cm).

2.1.1 Terceira Secao

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

2.1.1.1 Quarta Secdo

1 linha em branco (em espago entre as linhas de 1,5 cm).
2.1.1.1.1 Quinta Secéo

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).
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3MATERIAIS E METODOS

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

Este item deve-se descrever com clareza o caminho em que a pesquisa seguira. E
na metodologia que vocé ira descrever o método e as técnicas de coletas de dados e tam-
bém como fara a analise dos dados que seréo coletados. E aqui que ira mostrar como fara
para responder a pergunta do problema de pesquisa.

Deve-se apresentar detalhadamente o caminho e recursos utilizados na pesquisa.
E o passo-a-passo da pesquisa, e deve mostrar / responder: Como fez? Com que mate-
riais? De que modo fez? Quando fez? Sdo os métodos de abordagem e de procedimentos,
técnicas, instrumentos, delimitacdo do universo e tipo de amostragem.

Importante: o caminho metodologico apresenta as mesmas caracteristicas para
as diversas tipologias de pesquisas, o que modifica é a especificidade que cada pesquisa
é realizada.

Salienta-se que a pesquisa bibliografica apresenta resultados, pois trata-se
de uma pesquisa do mesmo valor cientifico, desde que realizada com rigorosidade
metodoldgica.

1linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

4 RESULTADOS E DISCUSSOES
1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

Os resultados da pesquisa devem ser analisados e discutidos com base cientifica.
E neste momento que a teoria, os autores mencionados no referencial tedrico (citados
anteriormente), dardo suporte cientifico para as suas analises e discussdes.

E 0 momento em que é verificada a comprovacao e/ou refutacio da(s) hipotese(s).
A base tedrica ajudard na confirmacao e/ou a producdo de um novo conhecimento na
area em que se esta desenvolvendo a pesquisa.

Importante: € importante lembrar, que assim como a monografia, dissertacéao,
tese, ou artigo (ja mencionados nesse documento), sua pesquisa tem carater cientifico,
por isso segue um método, técnicas, rigorosidade, e, ndo poderia chegar a resultados ‘no
achismo’, devem ser comprovados, mas para isso, também precisam ser fundamentados
teoricamente.

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).
5CONSIDERA(}©ES FINAIS (CONCLUSAO)

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

Assim como o texto monografico, dissertacdo, tese, e artigo ( j& mencionado nesse
livro), a conclusdo € um texto elaborado sem indicacéo de referéncias em autores, pois
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¢ feito com base aos objetivos propostos, correspondendo aos dados observados e com-

provados no decorrer da pesquisa, Consequentemente. o autor do trabalho pode apre-

sentar suas criticas e sugestoes.
1linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

REFERENCIAS

(O titulo é centralizado, pois ndo se insere nimero; todo o titulo sem acompanhamento de nume-
ro deve ser centralizado).

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

BRAYNER, A.R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacéo do tempo em SGBD orientado a ob-
jetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Si0 Paulo. Anais
[...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia sanita-
riano Brasil. Riode Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em: http://www.fiocruz.
br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

DANTAS, José Alves et al. Regulacao da auditoria em sistemas bancarios: anélise do
cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Financas,
Sédo Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
70772014000100002. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_art-
text&pid=S1519- 70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 20 maio 2014.

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983.

SANTOS, F. R. A colonizacédo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Histéria do Ama-
pa. 2.ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

ATENCAOQO! Ao submeter um artigo a uma revista, deve-se seguir as normas
editoriais da revista.
Importante: segue as principais alteracdes a partir da NBR 6023/2018

- APRESENTACAO: as referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas & margem esquerda
do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples (norma antiga: antes eram separadas entre
si por espaco duplo).

- SUBLINHADO: Néo ha mais mencao ao sublinhado para substituir autores repetidos.

- INDICACAO DE LINKS: ndo ha mais a utilizagdo dos sinais < > para mencionar os links.

- Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primei-
ro, seguido da expresséo ‘etal.’

- AUTORES ENTIDADE: as obras de entidades, que antes precisavam indicar a autoria obrigatoriamente
por extenso, agora podem ser tratadas pela forma conhecida ou como esta grafado no documento, por extenso ou abre-
viada.

-AVOLTA DOS ITALICOS: na versdo anterior da norma, nao se utilizavam italicos para as expressées como
In:que indica parte de umaobra, ou et al. para indicacédo de mais de 4 autores. Isso foi revisto e agora as expressdes sdo



http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_art-
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em italico.
- ATENCAO: DOI n&o é um elemento essencial, portanto sua indicacio é opcional. EVENTOS: foram adicio-
nado colchetes nas reticéncias que indicam anais.

- Em Trabalhos de Conclusdo de Curso, como monografias, dissertagdes e teses devera informar o nome do
orientador da pesquisa.

APENDICES (opcional)

1linhaem branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

APENDICE A — Nome do documento

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).

ANEXOS (opcional)

1 linha em branco (em espaco entre as linhas de 1,5 cm).
ANEXO A - Nome do documento

Importante: a ABNT NBR 6022 (2003, p. 3) menciona:

Nome(s) do(s) autor(es), acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique
na area de conhecimento do artigo. O curriculo, bem como os enderecos postal e
eletronico, devem aparecer em rodapé indicado por asterisco na pagina de aber-
tura ou, opcionalmente, no final dos elementos pds-textuais, onde também devem
ser colocados os agradecimentos do(s) autor(es) e a data de entrega dos originais
aredacdo do periddico.
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5 PARTICULARIDADES DE ARQUITETURA E URBANISMO

Juceane de Fatima Biava
Arquiteta e Urbanista

Neste capitulo serdo apresentadas algumas especificidades correspondentes aos

cursos de Arquitetura e Urbanismo na elaboracéo de projetos de pesquisas e monogra-
fias. O que se destaca sdo capitulos que se dedicam, de forma especifica, a compreensao
do objeto arquitetbnico que sera desenvolvido. Estes capitulos sdo:

a)

referéncias arquitetdnicas e/ou paisagisticas e projetos correlatos: tém
como finalidade a compreenséo do objeto arquiteténico estudado através da ana-
lise criteriosa de obras e projetos ja existentes. Devem ser analisados todos 0s
aspectos pertinentes e relevantes ao estudo como condicionantes, estrutura, ma-
teriais, fluxos, setorizacdo, programa de necessidades, entre outros. Este estudo
pode ser registrado em folhas A3, onde constardo imagens, plantas, cortes, facha-
das e detalhes da obras estudadas. Todas as imagens devem ter legendas com a
seguinte formatacao: espaco entre as linhas simples e fonte tamanho 10.

Importante: cada folha A3 deve ser contabilizada como 1 pagina textual e deve
seguir a sequéncia das demais paginas do trabalho. As imagens, quadros e tabelas
devem seguindo a sequéncia das contidas no texto.




80

Figura 42 — Exemplo de referéncia arquitetdnica

3.3 Menara Mesiniaga

Forma Construida: A vedicalidade do edificio
permite que toda a sua extensdo figue exposta & radiagio
solar e a0 calor, O exoesquekata é feito de ago, 0 que ajuda a
roflotic & incidéncia da luz soiar e evitar ganhos de calor
indesajados. As aberturas nas fachadas foram projatadas

o o

cos fot

wditicio, que receba malor incidéncia de 5ol @ calor,

Jardins e dreas verdes: A fim de absorver a
Inckdéncia mals Infensa da luz solar e isolar os amblentes
Intsmos do calor gerade por ele. foram splicadas as
paisagens com vegetagdo nativa em forma de espiral. 8o
longo de todo o perimetro extamo. Esse slemeanto também
teve o Intulto de criar uma ligsgBo entre o solo & &
verticaligade do edificlo, sudando no resfriamento dos
ambientes internos & criando amblentes de relaxamento &

lazer para os funciondeios.

Fachadss envidragadss: As fachadas onde forem
utilizadas cortinas de vidro foram principalmente
posicionadas nos locais ande estio os jardins & na fachada

Menara Mesiniaga & a sede da empresa IBM, uma empresa de tecnologia da Informacso,

Norte, que recebe menor Incidéncia da luz solar dirata
ada ha Maidsia. O proj seq inici de 1959 & 1 i 1992 AIBM

' Dessa forma, a lluminegdo natural pode ser priorizada no

seu exterior i , pei d de ponta thigh-
interior dos ambientes. sem a adiglo de ganhos témicos
tech) pars sua edificaglo. Os arquitelos entlo projetaram o edificio incorporando novas lecnologias e elementos
icas e princi ockma ,2000)

O estudo de caso realizado por Zaas (2014) mosira que o odificio possui 63m de allura, com 14 pavimentos e um

indesejados. Foram ulilizados sistemas de protecio solsr

‘ I de o sol um

tecuados.

nivel no subsolo, landa a sua planta arganizada de forma circular. No interior do edificio foram posicianadas 6 salas de

um ambiente 5 ibes, um aud P

Ventilagdo: Grandes espagos de transigho ao longo

lounge, uma cafeteria, algumas. 5
i o ? dos’ pavimentos pormitem @ cinculaglo do ar entre os
o i S ed

ambiontes, promovendo a ventiaao cruzada e realzando

50 do el t nas fachadas. O resultado fol considerado um tecnolidgico, a
uso do elementos naturais nas fachadas. O resultado fol cansiderado um jardim urbano tecnoldgioo, qua teve sua s booss Hersioes st o adificko.s o mmblonts sxkemo: As
apicagio possivel devido as condigdes climaticas locais. O arquiteto Yeang buscou eliminar o5 efeitos de iiha de calor,

abarturas cip 1 O

que 540 caractaristicos do kocais com alta slavagdo, propostas da design lavand, 1 & VOrio @ a sombira,

existe o controle da incidéncia da luz solar por

em coma Introduzine I ns verticas para mell I jos amblentes interno: rquiteto tambeé:
bem coma Introdzindo paisagans v para malhorar a qualidade dos ambientes intemos. O arquiteto também S PO
buscou explorar a eficiéncia passiva de slementos arquitettnicos que passuam baixo consumo de energia, Foram
o o que p be vagetaghes, pols dessa forma o ar que penetra no edificio &

resfriado.

o8 que estimuam do calor & artificios qua minimazem o uso de condicionamento
de ar. (AGARWAL, 2000).

Colunas e vigas expostas Com espacamento para permilr a ventilagio

s O ser 32e34).

Elementos de sombreamento solar - barreiras orientadas préximas as

para filrar luz solar permitindo a ventilagio (Figura
14),

Piscina na coberturs - A piscina fol colocada na cobertura do edificio
proporcionando uma dres de fazer para o8 funciondrios. Além disso, este
elemento também reflets a incidéncia solar na cobertura, consequentements

" Figuras 31 e 33).

Circulago externa - a organizagio do edificio posiciona todos os
clementos operacionais da edificagiio assim coma a circulagao vertical nas
extromidades Sudeste o L

dessa forma impedindo a insolacdo direta no

interior dos ambientes de trabaho, Esse pasicionamenta também permite que

ambiant

Grandes espagos de transicdo 80 longo dos pavimentos -
proporclonam ventlagao e melhoram & qualidade das trocas témicas entre os
amblentas.

Vidros - permite que & luz naturs! penetre no edificlo. Recebem as

devides prolegies & sombreamentos para prolsger os lrabahadores da

incidéncia do sal excessivo da reqido

Areas vardes - tamagos verdes dispostos em espiral que permitem
comegao da umidada do ar para nivels adequados 8o conforto humano, além
da senirem como barralra solar e firo da ventilagso incidente (Figuras 30 e
35). Osterragos 80 08 08
dslazer para os trabalhadores.

v/,

Fonte: Consoli (2017, p. 37 e 38)

b) elementos de projeto: sdo informacdes necessarias ao desenvolvimento do par-
tido arquitetdnico e, posteriormente, do estudo preliminar como programa de
necessidades, pré-dimensionamento, setorizacao, organograma e fluxograma.

— programa de necessidades: geralmente é apresentado em forma de tabela e
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traz os ambientes necessarios para compor o objeto em estudo, de acordo com
seu tipo de uso e funcéo.

— pré-dimensionamento: normalmente vem apresentado concomitantemen-
te com o programa de necessidades e trata-se de uma estimativa de area a ser
destinada para cada ambiente que ird compor o objeto em estudo.

— setorizacao: é aforma como os ambientes serdo agrupados, distintos entre si,
de acordo com o uso ou funcéo a que se destinam. Geralmente sdo mostrados
através de cores diversas. Podem vir em forma de manchas de cor ou na pro-
priatabela do programa de necessidades.

Quadro 11 — Exemplo de programa de necessidades, pré-dimensionamento e setoriza-

cao
QTDE AMBIENTE DESCRIGAO AREA APROX.
Recepgso central/ Saguéo de acesso ao edificio, articulador dos demais
1 X espacos e responsavel pelas exposi¢des internas da 200m?
saldo de exposi¢des biblioteca.
1 | Armarios para guardar pertences em geral dos usuarios, 20m?
Guarda-volumes como bolsas e mochilas, visando a seguranga do acervo.
1 Setor de Empréstimo Area de retirada e devolugdo dos materiais. 20m?
Area de auxilio e orientagdo prestado aos usuarios que
1 Setor de Referéncia procuram por materiais que atendam as suas 20m?
necessidades.
1 Estacionamento Estacionamento de automoéveis. 1.500m?
Total: 1.760m?
Secretaria e ; s 3
1 r— Area de atendimento ao publico. 20m
1 Recepgaolestar Recgpqéq e espera por atendimento da administragéo 20m?
ou diretoria.
1 Sala de diregéo Sala do diretor ou diretora da Biblioteca Parque. 20m?
Espago voltado a assuntos internos e manutengédo da
1 Sala de administrag&o biblioteca. Administragéo de recursos humanos, materiais 25m?
e financeiro.
1 Sala para assessoria Espago destinado ao trabalho de assessoria de imprensa, 5
de comunicagdo publicidade, propaganda e relagdes publicas da biblioteca. 20m
Destinado a eventuais reunides de funcionarios do setor
g 1 Sala de reunides administrativov uals reunt unet I 25m?
> - :
§ Direitos Legais e Area de registro de obras que permite o reconhecimento 20m?
5 1 Deposito Legal da autoria e garante os direitos ao autor. AL
z 2 Sanitarios para Sanitarios para ambos os sexos e também para 50m?
E funcionarios portadores de necessidades especiais. L)
< A = " :
% 1 DML Depo§|tp'de matena_ls d'e'llmpeza ao lado dos banheiros 5m?
o e refeitério dos funcionarios.
=4
w Copa para . L - . 5
7] 1 RICIOTANDS Espago para refei¢des dos funcionarios do administrativo. 20m
1 Almoxarifado Local de armazenagem de materiais de uso interno. 15m?
) Local de armazenagem de obras que ndo fazem parte
1 Reserva Tecnica do acervo, como doagdes ja selecionadas e duplicatas. 40m?
Processamento Espago onde é realizada a preparagéo dos materiais da 4
1 ” A ¥ : 30m
Técnico biblioteca, como catalogagéo, classificagéo e indexagéo.
1 Deposito do Espaco onde ficam armazenados os livros a serem 60m?
Processamento Técnico | processados pela sala de processamento técnico.
Total: 370m?
1 Sala de maquinas Central de ar condicionado. 40m?
1 Subestacdo Subestagéo transformadora. 50m?
1 Medidores Medidores de energia elétrica, hidraulica e de gas. 20m?
" Area para coleta de agua pluvial para consumo e reserva 5
1 Reservatorios de incéndio. 50m
1 Deposito de lixo Central de depésito de lixo gerado pela biblioteca. 20m?
Area de carga e ) .
1 descarga Espaco de acesso técnico e entrega de materiais. -
Total: 180m?

Fonte: Cecco (2018, p. 27)
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— organograma: € um grafico que representa as conexdes e correlacdes existen-
tes entre os ambientes. Ao contrario do que muitos pensam, ndo demonstra a
estrutura fisica ou o posicionamento espacial do ambiente na hora da elabo-
racdo do projeto. Dois ambientes representados lado a lado no organograma
podem ser colocados em pavimentos diferentes, por exemplo, sem que isso
afete sua relacdo. No organograma, esta relacéo €, geralmente, representada
apenas por uma linha. Os acessos e circulacao (vertical e horizontal) ndo séo
representados.

Figura 43 — Exemplo de organograma de uma biblioteca parque

/. Fonoteca
Sala
multiuso LEGENDA
. Recepgéo
Salas de Gibiteea O Adminitrat
estudo em @ Acenvo
rupo
Sgl P d Ludoteca ‘ Espagos p
alasce Salas de @ Areatéeni
_estudo oficinas N
individual ”
Area para
X exposicoes L
Leitura externa } Auditério
Acervo
Loja
Praca
) publica
Pesquisa e Café
acesso a internet
DML
Proces. Setor de Setor de
Técnico Deposito Referéncia | Empréstimo
40—0 Sanitarios Carga«
Reserva descarg
Tecnica
Guarda-
Almoxa- Refeitério  Cozinha volumes
rifado 40—0
Sanitarios ()/ \. [
Asses. de Sala de
comunic. Direcédo maquinas
DML

Recepgéao/
Estar
Cnnrn{n%

Recepcao central/
Exposic¢des internas

Reservatc¢

Fonte: Cecco (2018, p. 30)

— fluxograma: é compreendido como a representagdo, por meio de esquemas,
dos fluxos e acessos dos usuarios dentro da edificacdo. Pode vir dividido de
diferentes maneiras, de acordo com o tipo de uso da edificacdo. E importante
frisar que deve estar de acordo com o organograma apresentado, ndo devendo
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ser acrescentados ambientes e nem ligacGes/conexdes que ndo estejam ali re-
presentadas.

Figura 44 — Exemplo de fluxograma de uma biblioteca parque

/. Fonoteca

Sala
multiuso LEGENDA
. Recepgéo
i s Gibiteca QO Adminitrativo
estudo em @ Acervo
grupo Ludoteca . Espacos publicos
Salas de Salas de @ reatécnica
_estudo oficinas -
individual . — Fluxo publico
Area para Fluxo controlado
. exposicdes o T
Leitura externa Auditorio Fluxo funcionarios
— Fluxo de servigo
Acervo ,
Loja
Praca
_ publica
Pesquisa e Café
acesso a internet
Acesso
. DML servigo
Proces. Setor de Setor de N 4
Técnico Deposito Referéncia | Empréstimo
s Carga e
Reserva O O Sanitarios descarga
Tecnica
Guarda-
Kimioxas Refeitério  Cozinha volumes
rifado O O
Sanitarios \\' Depdsito
O Asses. de Sala de de lixo
comunic. Diregédo maquinas
DML O O Recepgéo/
O Estar L
Recepcéo central/ Reservatorios
O O Exposicdes internas
Secretaria e A Estacio: i
irei i : 3 Medidores
sttt O O enamenc O Foots @ rame :
P g Reunides Administracdo principal P 9 Subestacéo
Acesso
veiculos

Fonte: Cecco (2018, p. 30)

c) critérios de localizacéo: consiste na apresentacdo de todas as informacdes re-
lacionadas ao local onde se pretende propor a implantacdo do objeto em estudo.
Entre as informag0des apresentadas devem estar os mapas de localizacdo, crité-
rios legais, critérios sensiveis ao tema e analise de condicionantes naturais e an-
tropicas. Todas estas informagdes podem vir apresentadas em forma de mapas
tematicos e imagens, os quais devem ser explicados atraveés de textos para facili-
tar acompreensao do leitor.

— mapas de localizagéo - devem ser apresentados mapas contextualizando o
terreno em relagcdo ao bairro, municipio, estado e pais, sempre levando em
consideracdo a relevancia da informacéo, principalmente, para o leitor que
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néo conhece a cidade onde se pretende implantar o objeto em estudo.

Figura 45 — Exemplo de diagrama de localizacéo

ONTEXTO PNS SOMTEXTO ESTADO INTEXTO MESOSRE G CONTEXTO MCROSREOMS CONTEXTD CIOADE
GhASR FASANA SUDOESTE PARANAENSE PATO BRANCO PATO DA

- ‘w " .

Fonte: Modificado de Piacentine (2018, p. 39)

Figura 46 — Exemplo de mapa do Municipio de Pato Branco e seus limites geograficos

Coronel Vivida

Hondbrio Serpa

Maridpolls
Clevelindia

Fonte: Piacentini (2018, p. 40)

— critérios legais — devem ser mostradas as condicionantes legais estabeleci-
das para o terreno escolhido como recuos, afastamentos, taxa de ocupacéo,
coeficiente de aproveitamento, alturas maximas, tipos de uso, nivel de inco-
modidade, etc. Devem ser analisadas as exigéncias municipais, estaduais e
federais, se houver.
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Figura 47 - Exemplo de mapa nivel de incomodidade

o SCEA N

# [ I Nao Incédmodo
> [INivel |

[ INivel Il
.Hospital do Céancer
>, .Terrenos

B zc2-Zona de
Expanséao Central 2

ZC2-Zona de
Expanséao Central 3

.Hospital do Cancer
.Terrenos

— critérios sensiveis ao tema — devem ser analisadas, se relevantes ao traba-
Iho, a relacdo centro e periferia, a proximidade de aeroporto e terminal rodo-
viario, a presenca de vegetacdo, nascentes e rios, a prevaléncia de baixa e alta
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renda, etc. Todos os elementos que ajudem a esclarecer porque o local esco-
Ihido é considerado adequado para implantacdo do objeto arquitetdnico em
estudo devem aparecer aqui.

Figura 49 — Exemplo de mapa com anélise do entorno e fluxos do Terminal Rodoviario
Joseé Cattani

i LEGENDA 7
K

. ;Terminal Rodoviario
) Posto de Gasolina
E Mercado
{@|Restaurante
coForum
¥ Nucleo Regional de Educagao
Acesso/ Fluxo Geral
u = m w Acesso/Fluxode Onibus g

Fonte: GOOGLE MAPS (2018, adaptado PIACENTINI, 2018, p. 50).




87

—R

Figura 50 — Exemplo de mapa mostrando tipologia de uso relevante ao entendimento da
escolha do local

LEGENDA

[l Terrenos de analise
para implantagéo da
Biblioteca Parque

01 - B. Sao Vicente 08 - B. Alvorada

02 - B. Pinheirinho 09 - B. Santo Anténio

03 - B. Jardim Floresta 10 - B. Sudoeste = == Rodovia PR-280

04 - B. Morumbi 11 - B. Veneza . .

05 - B. Sao Roque 12 - B. Novo Horizonte Avenida Tupi

06 - B. Sao Cristovao 13 - B. Cristo Rei o ihefihlBasieEnsin
07 - B. Gralha Azul 14 - B. Bonatto

Fonte: Google Earth (2017), adaptado por Cecco (2018, p.33)

— andlise de condicionantes naturais e antrépicas - deve-se mostrar e ana-
lisar a influéncia da insolagéo e ventilagdo, bem como a geometria e a topo-
grafia do terreno, justificando a futura implantacdo do objeto em estudo e as
solucdes adotadas.
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Figura 51 — Exemplo de mapa mostrando o terreno e suas condicionantes geogréaficas e

naturais
.-N—.
(T
>N ( nnn ,gﬁ
AA
£ Yo SH
_{5-“\'“ mia 'y ;mﬂ
/ / -
—— /
AVENIDA JULIO DE CASTILHOS >
-
=
w
= ESCALA
< i Q IB ?5
-
[» =

B VENTOS PREDOMINANTES (Oeste Sudoeste)
SOL NASCENTE (Leste)

B SOL POENTE (Oeste)
- TRAJETORIA SOLAR
——> INDICAGAD DO SENTIDO DAS VIAS

Fonte: Consoli (2017, p. 63)

Importante: todas as figuras e mapas devem vir acompanhados de
analises e justificativas que ajudem o leitor a compreenper a informagéao.
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APENDICES - MODELOS DIVERSOS —XR D

MODELO DE ARTIGO COMENTADO

TITULO DO ARTIGO
1 linha em branco

1
Perceba, o espago antes e Autor

depois do paragrafo esta com

i 2
0 pt. E o recomendado, Professor(a) Orientador(a)

1 linha em branco

RESUMO
1 linha em branco
Sem paragrafo, em espaco simples. Sugere-se escrever brevemente os objetivos, a
metodologia utilizada e as principais conclusbes. A caracteristica e extensdo do
resumo informativo e/ou indicativo, depende do tratamento que cada item recebe. O
resumo ndo € texto argumentativo, por isso, deve-se apresentar uma sequéncia de
frases afirmativas, utilizando a conjugacéo verbal na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. N&o é indicado informar itens através de sequéncia de topicos, recomenda-
se que a primeira frase seja significativa de modo a apresentar a tematica do trabalho
desenvolvido. As palavras-chave devem ser separadas entre si por ponto e iniciadas
por letra mailscula. Lembre-se que devem constar de 3 a 5 palavras. O resumo deve
conter entre 150 a 500 palavras.
1 linha em branco
Palavras-Chave: XXXXXXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXXXXXXX. KXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKX .
1 linha em branco
ABSTRACT
1 linha em branco
XXXXKXXHKXKHXXKXXEKXXKXIXKXIXHKXEKXXEKXXKXIXHKKIXHKXEXXXEKXXEKXXKXIXHKKIXXXEKXXEKXXKXXKXXXXKXXK
XXXHXXXHXXEXHXXKXIHKXIXHXXIXHXXEXHXXEXHKIEKIIXHXXIXHXXEXHKXEKHKIKIIXHKXIXHXXEXHXXEXHXIXKIXHXIIXXXIXKXEXXXKXXKX
XXXHXXXXXKXXEXXXKXXHKXIXHXXEKXXEKXXKXXKXIXHXXEKXXEKXXKKXKXIXXXEKXXEKXXKXXKXIXKXKXXKXXKXXKX
XXXHXXXHXXEXHXXEKXIXHKXIHXXIXHXXEXHXXEXHXIEKIIHXXIXHXXEXHIEKHIIXEKIIXHKXIXHXXEXHXXEXXIXEKIIXHXIIXXXIXKXEXXXKXXKX
XXXHXXXHXXKXXEKXXKXXHKXIXHXXEKXXEXXKXXKXIXHKXEKHXIEKXXKXXKXIXHKXEXXXEKXXKXXKXXKXIXXXKXXKXXKX
XXXHXXXHXXEXHXXEXXIHKXIHXXIXHXXEXHXIEXXIXKIIHXXIXHXXEXHXIEXHXIXKIIHKXIXHXXEXHXXEXXXEKXIXHXXIXXXEXXXEXXXKXXKX
XXXHXXXHXXEXXXKXXKXXHKXEXHXXEKXIXEKXXKXIXXXEXHXXEKXXEKXXHKXIXHKXKXXEXXXKXXKXXKXKXXX.
1 linha em branco
Keywords: XXXXXXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXXXXXXXK. KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1 linha em branco
1 INTRODUCAO
1 linha em branco
O texto de introducédo é considerado a apresentacdo prévia, € neste texto que
se encontrara todas as informacdes da pesquisa, tais como, objetivos, importancia da

pesquisa e como foi desenvolvida.

1 Académico do curso de Engenharia Civil da Faculdade Mater Dei
2 Professor(a) Orientador(a) do Curso de......
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Algumas dicas sao importantes considerar neste texto, tais como: nao utilize

citacdes diretas, a ndo ser para esclarecer algum conceito incomum, ou alguma lei,
ou algo que tenha necessidade extrema. Para sua introducdo apresentar um texto
coeso e bem elaborado, sugere-se a seguinte sequéncia:
- primeiramente apresente seu tema; esclare¢ca para o leitor de que se trata o seu
assunto. Lembre-se, quem estiver lendo texto pode ndo apresentar o mesmo grau de
entendimento quanto o seu, por isso, apresentar o assunto ndo € simplesmente “jogar
0 assunto”, é preciso:

- estabelecer um contexto, isto quer dizer, escrever sobre o campo maior de
estudo em que a pesquisa se situa;

- escrever sobre o0 assunto, explicando a delimitacéo, isto €, exatamente o que
€ 0 assunto, 0 campo menor.

- presente a problematica, pois € a base de sua pesquisa, é ela que vocé ira
responder;

- na sequéncia, informe os objetivos, ndo esqueca que o objetivo geral € a acdo que
se espera encontrar relacionada ao problema de pesquisa, portanto, uma 6tima dica:
transforme sua pergunta em uma acédo, ou seja, subtraia a(s) palavra(s) que indicam

pergunta e acrescente o verbo. Exemplo:

Quais os efeitos da utilizagdo de | Identificar efeitos da utilizagdo de
dejetos liquidos de suinos na | dejetos liquidos de suinos na

adubacédo da cultura da soja?® adubacdo da cultura da soja

E os objetivos especificos, sdo estratégicos para desenvolver o geral, por isso,
sdo todas as acdes que serdo desenvolvidas no decorrer da pesquisa. Estes deverao
iniciar com verbo, em terceira pessoa e no infinitivo.

A justificativa é o proximo item que constitui o texto da introducéo, embora nao
h& necessidade de seguir com rigorosidade esta ordem sequencial. Nesta, deve-se
informar a importancia do assunto, o porqué da pesquisa. E na justificativa que se
convence o leitor sobre a relevancia do seu tema, mostrando a contribuicdo, os
beneficios, e até mesmo os maleficios (se houver, dependendo da tematica). E

importante apresentar exemplos de pesquisas ja realizadas e os motivos da relevancia

3 Exemplo com base no problema de pesquisa elaborado no Projeto de Pesquisa por Karini Vieceli, no 8° periodo,
em 2018/2, do curso de Agronomia, da Faculdade Mater Dei, para a disciplina de TFGI (Trabalho Final de
Graduacao.




95
—0

com dados que possam ser comprovados. Algumas perguntas auxiliam para escrever

a justificativa:
e Por que pesquisar sobre esse assunto?
¢ Qual a importancia desse assunto?
¢ Qual a mudanca que esse assunto trara para a sociedade?
e Qual impacto a discussao desse assunto pode provocar a sociedade?

A metodologia consiste da explicagédo de como realizou a pesquisa, porém, aqui
na introducdo ndo h& necessidade de informar detalhadamente todos os itens que
constitui os materiais e métodos, pois ha um capitulo especifico para este fim,
sobretudo, € importante situar o leitor sobre o método e principais técnicas utilizadas
para a coleta e andlise dos dados.

Na conclusdo da introducdo, pode-se apresentar alguns indicativos de
resultados, isso quer dizer que uma ideia geral, como por exemplo: 0s resultados
mostraram os efeitos da utilizacdo de dejetos liguidos de suinos na adubacéao
da cultura da soja. Mas, tome cuidado, pois precisa deixar o leitor interessado para
ler toda a sua pesquisa. Outra sugestédo é apresentar a estrutura do texto, descrever
0 que consta em cada.

1 linha em branco
2 TITULO DO ASSUNTO (REFERENCIAL TEORICO)
1 linha em branco

O item desenvolvimento caracteriza-se pelo detalhamento do assunto, e, pode
ser organizado por secdes, sendo estruturado por:

Tem por propdsito apresentar a fundamentacao dos assuntos centrais tratados
na pesquisa, com base em referéncias de autores, pesquisadores, teorias, enfim, em
estudos ja realizados e comprovados pela ciéncia. Vale ressaltar que este é o
momento em que o pesquisador ira fundamentar os conceitos mencionados na
problematica de pesquisa, indicados nos objetivos. A base tedrica auxiliara para dar
“sustentacao” aos argumentos nas discussoes dos resultados encontrados ao final da
pesquisa. No referencial tedrico pode-se apresentar: histérico do objeto de estudo;
conceituar o “objeto de estudo”; apresentar as abordagens dos diferentes autores
sobre 0 assunto; apresentar argumentos e andlise comparativa entre os autores
relacionados ao assunto de pesquisa. Também o que corresponde a questdes legais,

de legislac&o sobre o assunto.
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E de extrema importancia ressalta a necessidade de indicar fonte nas informacdes
apresentadas no decorrer do texto. O achismo, a “sua” ideia ndo pode ser
mencionada neste item. Deve-se prevalecer citacdes diretas curtas e longas, e a
utilizacéo de paréafrases (pode ser chamada de citacdo indireta) com identificacbes
de referéncias constantemente.

1 linha em branco

2.1 SUBTITULOS DO ASSUNTO (SEGUNDA SECAOQ)

1 linha em branco

Refere-se ao subtitulo do assunto abordado. E importante que vocé fagca uma
abertura e um fecho para os topicos tratados. Preencha as lacunas com
consideracdes proprias e crie elos entre as citacdes.

Nao esqueca que Revisdo da Literatura ndo é fazer colagem de citacbes
bibliogréaficas e siga as orientacdes da ABNT - Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas.

1 linha em branco
2.1.1 Terceira Secao
1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto .

1 linha em branco
2.1.1.1 Quarta Secao

1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto . Texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto
1 linha em branco
2.1.1.1.1 Quinta Secao
1 linha em branco

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
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texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto . texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto .

1 linha em branco

3 MATERIAIS E METODOS

1 linha em branco

Constituido pelos materiais e métodos utilizados no decorrer da pesquisa. Deve
ser apresentar detalhadamente o caminho e recursos utilizados na pesquisa, é 0
passo-a-passo da pesquisa, tais como:

Como fez? Com que materiais? De que modo faz? Quando faz? S&o os
meétodos de abordagem e de procedimentos, técnicas, instrumentos, delimitacdo do
universo e tipo de amostragem.

Chama-se a atencéo, que é neste momento que os objetivos especificos serédo
caracterizados; as acdes mencionadas nos objetivos especificos, serdo agora
explicadas de que forma foi realizada na pesquisa (percebe-se aqui a ligacéo direta
entre os itens na pesquisa).

Se sua pesquisa foi somente bibliografica, vocé tera que informar o método de
abordagem e de procedimento, assim como a pesquisa bibliogréafica, seus principais
autores, as informacdes coletadas desses referenciais tedricos e como fez a analise
dessas informacdes.

A metodologia devera ser informada quanto a forma de abordagem do(s)
objetivo(s): pesquisa exploratéria, descritiva ou explicativa; do ponto de vista da forma
de abordagem dos procedimentos técnicos: bibliografica, documental, experimental,
levantamento, estudo de caso, dentre outros.

As técnicas de pesquisa poderdo ser desde questionarios, formularios,
entrevistas, levantamento documental, observacional, estatistico, entre outros.

1 linha em branco
4 RESULTADOS E DISCUSSOES
1 linha em branco
Neste item, constitui da analise dos resultados e discussodes. Os resultados da

pesquisa deverdo ser analisados e discutidos com base cientifica. E neste momento
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que a teoria, 0s autores mencionados no Referencial Teorico (citados anteriormente),
dardo suporte cientifico para as suas analises e discussoes.

E o momento em que sera verificado a comprovacéo e/ou refutacio da(s)
hipotese(s). E a base tedrica ajudara para a confirmacéo e/ou a produc¢do de um novo
conhecimento na area em que se esta desenvolvendo a pesquisa.

Importante: é importante lembrar, que sua pesquisa tem carater cientifico, por
isso segue um método, técnicas, rigorosidade, e, ndo poderia chegar a resultados “no
achismo”, devem ser comprovados, mas para isso, também precisam ser
fundamentados teoricamente.

1 linha em branco
5 CONSIDERACOES FINAIS
1 linha em branco

A conclusdo é um texto elaborado sem indicacao de referéncias em autores,
pois é com base aos objetivos propostos correspondendo aos dados observados e
comprovados no decorrer da pesquisa, consequentemente, o autor do trabalho pode
apresentar suas criticas e sugestoes.

E de bom grado indicar propostas metodoldgicas e abrir possibilidades para
novas pesquisas. Ressalta-se para fazer uso do tempo verbal em terceira pessoa no
infinitivo, e ndo mencionar autoria, tampouco citacdes diretas e indiretas, pois trata-se
das conclus@es do autor do trabalho.

1 linha em branco
REFERENCIAS
1 linha em branco

BRAYNER, A. R. A,; MEDEIROS, C. B. Incorporac¢ao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADQOS, 9., 1994, Séao
Paulo. Anais [...]. Sado Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia
sanitaria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://www.fiocruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

DANTAS, José Alves et al. Regulacéao da auditoria em sistemas bancarios: analise
do cenério internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade &
Financas, Sao Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1519-
70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 20 maio 2014.

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983.



http://www.fiocruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-70772014000100002
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1519-
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SANTOS, F. R. A colonizag&o da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amapa. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

ATENCAO! Ao submeter um artigo a uma revista, deve seguir as normas
editoriais da revista.

Importante:

- APRESENTACAO: as referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas & margem esquerda do
texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples (norma antiga: antes eram separadas entre
si por espaco duplo).

- SUBLINHADO: N&o ha mais mencao ao sublinhado para substituir autores repetidos.

- INDICACAO DE LINKS: n&o ha mais a utilizac&o dos sinais < > para mencionar os links.

- Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permitisse que se indique apenas o primeiro,
seguido da expressao et al.”

- AUTORES ENTIDADE: as obras de entidades, que antes precisavam indicar a autoria obrigatoriamente por
extenso, agora podem ser tratadas pela forma conhecida ou como esta grafado no documento, por extenso ou
abreviada.

- A VOLTA DOS ITALICOS: na verséo anterior da norma, néo se utilizavam italicos para as expressdes como In:
que indica parte de uma obra, ou et al. para indicacao de mais de 4 autores. Isso foi revisto e agora as expressoes
séo em itélico.

- ATENCAO: DOI ndo é um elemento essencial, portanto sua indicacéo é opcional. EVENTOS: foi adicionado
colchetes nas reticéncias que indicam anais.
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1 TEMA DO PROJETO
1 linha em branco

Para a escolha do tema deve-se ter cuidado para ndo ser um assunto muito
abrangente, deve-se também ser do interesse do pesquisador. Para perceber a
viabilidade da pesquisa, procure responder a seguinte pergunta: 0S recursos
humanos, materiais e tempo disponivel sédo possiveis paraatematicaaqual
me proponho pesquisar? Ao definir o tema, vocé devera dimensionar o assunto,
considerando seu interesse e que ofereca boas fontes de referéncias. Sobre o

tema, Ruaro (2004, p. 22) esclarece:

1 Assunto: apresentar 0 assunto da pesquisa.
2 Tema: dizer que parte do assunto sera tratada na pesquisa.
3 Delimitacao do tema: dizer que parte do tema serd abordada.

Portanto, deverd primeiramente abordar sobre qual assunto estara
desenvolvendo sua pesquisa; posteriormente especificar com detalhes a tematica, isto
quer dizer, aquela especificidade em que estara desenvolvendo seu estudo

relacionado aquele assunto maior.
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2 PROBLEMA DE PESQUISA

1 linha em branco

Vocé ja tem o assunto, delimitou a area de abrangéncia da pesquisa, agora
precisa definir a delimitacdo do problema de estudo. A formulagéo do problema
de pesquisa para Marconi e Lakatos (2010, p. 143) “é uma dificuldade, tedrica ou
pratica, no conhecimento de alguma coisa de real importancia, para a qual se
deve encontrar uma solugao”. Segundo os autores, toda a pesquisa inicia-se pela
caracterizacdo de um problema e desenvolve-se a partir da procura de respostas

para este problema.

O problema de pesquisa deve apresentar clareza, objetividade,
compreensao, ter relacdo direta com a temética de pesquisa, ser inconfundivel e
individualizado. A problemética de pesquisa deve ser conduzida a partir de uma
pergunta, esta deve ser bem elabora- da, ao contrario, o pesquisador tera
dificuldades em conduzir sua investigacdo e nao atingindo aos objetivos
esperados e nao chegando aos resultados esperados.

Para Koche (2009, p. 108), “o problema € um enunciado interrogativo que
questiona sobre a possivel relagdo que possa haver entre no minimo duas
variaveis, pertinentes ao objeto do estudo investigado e possivel de testagem ou
observacdo empirica”. Dessa premissa, € necessario que a tematica seja
elaborada, pois é a partir dela que a pergunta do problema de pesquisa sera
elaborada. Assim, € a partir do tema que se elabora a pergunta. Por exemplo:
“Erros em estruturas de madeira” / “Quais sdo 0s erros cometidos em
estruturas de madeira? ”.

E importante ressaltar que a pergunta de pesquisa corres- ponde ao grau
de profundidade que sua pesquisa espera alcancar, isto €, o que pretende
explicar ao final da pesquisa.

Algumas dicas sao relevantes para a elaboracéo da pergunta. Ela deve iniciar com:

Como ...? Qual ...? Quais ...? Por que ...? Onde ...? Quando ...?

1 linha em branco

2.1 HIPOTESES DE PESQUISA

1linha em branco

As hipéteses de pesquisa sdo men- cionadas como “supostas
respostas” a pergunta de pesquisa, isto €, uma solucéo prévia, provavel para
o problema de pesquisa. Este tem carater explicativo, conforme Marconi e
Lakatos (2010) deve ser passivel de verificagcdo e compativel com o
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conhecimento cientifico.

Vale destacar que as hipoteses da pesquisa seréo colocadas a prova e,
ao encontrar o resultado, e nem sempre a tentativa de res- posta podera ser
validade.

Para redigir suas hipoteses, sugere-se utilizar expressfes afirmativas,

tais como: “julga-se”, “supde-se”, “acredita-se”.
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3 OBJETIVOS

1 linha em branco

3.1 GERAL:
1 linha em branco

O objetivo geral tem relacéo dire- ta e abrangente ao tema de pesquisa,
deve demonstrar com clareza as intengdes da pesquisa. Para auxiliar na
elaboracdo verifique se o0 objetivo geral responde o0s seguintes
guestionamentos:
para qué?;

- paraquem? ;
- quais metas pretendo alcancar com tal pesquisa?;
-concordacom o problemae ajustificativada pesquisa?.

Uma dica para a elaboracado do objetivo geral é através da pergunta

de pesquisa, pois no objetivo geral a pergunta transforma-se em acao. Por

exemplo:
Quais os erros cometidos Identificar os erros cometidos
em estruturas de madeira? em estruturas de madeira.

Para Marconi e Lakatos (2010, p. 202), “o objetivo relaciona-se com o contetudo
intrinseco, quer dos fendmenos e eventos, quer das ideias estudadas”.
1 linha em branco
3.2 ESPECIFICOS:
1 linha em branco

Ja os objetivos especificos, sao estratégicos na busca do objetivo geral;
deve iniciar com verbos que exprimem agéo e no infinitivo.

Conforme o que se pretende alcancar com a pesquisa, segue alguns
verbos para a elaboracao dos objetivos:

Quadro 1 - Verbos

Tipo de Pesquisa Verbos

Exploratérias | Conhecer, descobrir, identificar, levantar,...
Descritivas | Caracterizar, descrever, tragar, relacionar, verificar,...
Explicativas | Analisar, avaliar, explicar

Outras | Estudar, diagnosticar, observar.

Fonte: Modificado de Gil (2008)
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Exemplos de objetivos especificos:
- conhecer defeitos construtivos da utilizacdo da madeira desde seu

corte, secagem e ligacoes;
- descobrir edificagbes em madeira com defeitos construtivos;

- identificar causas dos defeitos construtivos das edificacdes em madeira.
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4 JUSTIFICATIVA
1 linha em branco

O porqué da pesquisa. E neste momento que se apresenta as razdes pela
escolha da tematica; é nesta fase da pesquisa que se mostra os beneficios e as razbes
pela escolha do tema. Pode-se dizer que é justificativa a oportunidade em que o
pesquisador tem para convencer o leitor sobre a importancia da sua proposta.

No texto da justificativa, 0 pesquisador podera apresentar oS motivos
académicos, sociais, profissionais e até mesmo pessoais que motivaram a escolha do
tema. Sugere-se apresentar exemplos, apresentando citacdes de pesquisas ja
realizadas, a fim de mostrar a relevancia que sua pesquisa podera proporcionar.

Ressalta-se a importancia de redigir o texto em terceira pessoa.
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5 TITULO DO ASSUNTO (REFERENCIAL TEORICO)

1 linha em branco

Neste item, vocé deve mostrar 0 que sabe sobre o0 assunto que ira pesquisar.
Assim, estes deverdo apresentar os principais conceitos relacionados ao assunto.
Portanto, a literatura traz a sistematizacdo do conhecimento cientifico, por isso, deve
ser referenciado, com base em estudos ja realizados por outros autores. No
Referencial Tedrico devera inserir os assuntos articulados ao previsto nos objetivos,
estes seguindo as normas da conforme a Associagdo de Normas Técnicas (ABNT

Trabalhos Académicos) citacdes diretas longas e curtas.
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6 METODOLOGIA
1 linha em branco
Apresenta as etapas a serem seguidas, para Gil (2008, p. 26) “é um conjunto de

procedimentos intelectuais e técnicos adotados para se atingir o conhecimento”.

6.1 CARACTERIZACAO DA PESQUISA

1 linha em branco

Portanto, é neste momento do planejamento da pesquisa que organiza
as acoes estabelecidas nos objetivos da pesquisa. Deve-se responder 0s seguintes

guestionamentos: como?, com qué?, onde?, quanto?.

Outra informacado necessaria a ser informada na metodologia, diz respeito ao
universo e amostra da pesquisa. Esta é caracterizada pelos envolvidos na pesquisa,
ou seja, pela populacdo alvo a ser investigada e pelas amostras. As amostras
consistem do namero de sujeitos que representardo o universo de sua pesquisa, pois
nem todos os estudos avaliam todos os individuos de uma populagéo alvo, por isso

chama-se am ostragem.

Outro fator que deve ser considerado em uma pesquisa diz respeito ao
comportamento ético do pesquisador. Este deve ser descrito com a utilizacdo do Termo
de Consentimento Livre e Esclarecido. Este documento tem como objetivo
resguardar, proteger de forma ética os direitos dos envolvidos na pesquisa. No
entanto, ressalta-se a importancia de mencionatr:

- Forma de abordagem: método indutivo, dedutivo, hipotético-dedutivo,
dialético, etc.

- Técnicas de abordagens: natureza da pesquisa: basica ou aplicada;
abordagem do problema: qualitativo ou quantitativo ou ambos; quanto aos objetivos:

explicativa, descritiva ou exploratoria.

- Procedimentos técnicos: pesquisa bibliografica, documental, experimental,
levantamento de dados, estudo de caso, pesquisa de campo, pesquisa-acao,
pesquisa participante, etc.

Importante: verifiqgue se todos os objetivos apontados foram detalhados os
procedimentos de realizagdo aqui na metodologia. Outro detalhe importante: nas
etapas da pesquisa, devera detalhar o passo-a-passo de como ira desenvolver a

pesquisa de acordo com as caracteristicas aqui apresentadas. E comum em alguns
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cursos ressaltar as etapas da pesquisa em forma de fluxograma ou organograma,

como por exemplo:

1 linha em branco

PESQUISA
BIBLIOGRAFICA

PERICIAS TECNICAS DE
AVALIACOES

METODOS DE
AVALIACOES

LAUDOS PERICIAIS

L ETAPAS DA ESFERA

JUDICIAL

METODO
COMPARATIVO DIRETO
| DE DADOS DE
MERCADO

METODO DA
— CAPITALIZACAO DA
RENDA

— METODO EVOLUTIVO

—{ METODO INVOLUTIVO

— ESTUDO DE CASO

I

GRAU DE
FUNDAMENTAGCAO
MCDDM

Fonte: Santos M. (2019)

6.2 ETAPAS DA PESQUISA

1 linha em branco

Entende-se que é neste momento que o pesquisador apresenta o passo-a-

passo de como ird desenvolver a sua pesquisa. Vale ressaltar que ha varios caminhos

para serem seguidos, distintas trajetorias, a escolha dependera das caracteristicas

das formas de abordagens conforme os objetivos pretendidos. E nesse momento que

0 pesquisador ira detalhar passo-a-passo a realizacdo da pesquisa conforme as

caracteristicas apresentadas na “caracterizacdo da pesquisa”.
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6.3 LOCALIZACAO (para cursos de Engenharias E Arquitetura E Urbanismo)

(A PARTIR DESSE ITEM, SERAO INSERIDOS CONFORME ESPECIFICIDADES DE CADA TEMATICA e CURSO

1 linha em branco

6.3.1 Caracterizagcdo do Municipio
1 linha em branco

6.3.2 REFERENCIAS PROJETUAIS - (PARA CURSOS DE ENGENHARIAS
EARQUITETURA E URBANISMO)

1 linha em branco
Referéncias de Projetos/Prototipos (para cursos de Engenharias E
Arquitetura EUrbanismo)

1 linha em branco

6.4 ELEMENTOS DO PROJETO (PARA CURSOS DE ENGENHARIAS E
ARQUITETURA E URBANISMO)

1 linha em branco
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7 CRONOGRAMA
1 linha em branco

E neste item que o pesquisador planejara as etapas, assim como 0s gastos na
execucao da sua pesquisa. Essas etapas podem estar distribuidas em dias, semanas,
meses, etc. O cronograma é importante no projeto de pesquisa, pois define as datas
previamente, assim como a previsdo do orcamento dos gastos. Esta organizacéo deve
ser realizada conforme as especificidades de cada pesquisa

Exemplo de cronograma:

Quadro 1 - Cronograma

ETAPAS 21/07/2019  21/08/2019 21/09/2019 21/10/2019 21/11/2019 18/12/2019
PESQUISA BIBLIOGRAFICA

ESCOLHA DAS AMOSTRAS PARA O ESTUDO
ACOMPANHAR AS OBRAS SEM APLICAGAO LEAN
PLANEJMENTO DO GERENCIAMENTO LEAN
TREINAMENTO DA EQUIPE DE EXECUGAO
ACOMPANHAR A APLICACAO DO CONCEITO LEAN
COMPILAGAO DOS DADOS

COMPARAGAO DOS RESULTADOS

ANALISE E CONSIDERAGOES

ASSESSORIA

SEMINARIO APRESENTAGAO

ENTREGA DO TFG

Fonte: Autor (2019)
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REFERENCIAS

(O titulo €é centralizado, pois n&o se insere nimero; todo o titulo sem acompanhamento de nimero
deve ser centralizado).

1 linha em branco (em espaco entrelinhas de 1,5 cm).

BRAYNER, A. R. A,; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BAN- CO DE DADOS, 9., 1994, Séao
Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia sanitaria
no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://www.fiocruz.br/editora/media/05-P- MISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

DANTAS, José Alves et al. Regulacdo da auditoria em sistemas bancarios: analise
do cenério internacional e fatores determi- nantes. Revista Contabilidade &
Financas, Sao Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519- 70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scie- lo.php?script=sci_arttext&pid=S1519
70772014000100002&In- g=en&nrm=iso. Acesso em: 20 maio 2014.

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983.

SANTOS, F. R. A colonizag&o da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amapa. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24

SANTOS, M. Fluxograma 1- Formas de Abordagens da Pesquisa. In. Laudos
Periciais na Engenharia de Avaliag6es como Subsidio para Juizes e/ou
Advogados, como Mérito de Provas em Sentencas Judiciais. Monografia
apresentado ao curso de Engenharia Civil, Faculdade Mater Dei, orientador prof.
Juliano Ferreira Velho, 2019.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

ATENCAO! Ao submeter um artigo auma revista, deve seguir as normas editoriais da revista.

Importante:

- APRESENTACAO: as referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, ali- nhadas a margem esquerda do texto
e separadas entre si por uma linha em branco de espa- ¢o simples (norma antiga: antes eram separadas entre si por espago
duplo).

- SUBLINHADO: Ndo ha mais mengao ao sublinhado para substituir autores repetidos.

- INDICACAO DE LINKS: n3o ha mais a utilizagdo dos sinais < > para mencionar os links.

- Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permitisse que se indique apenas o primeiro,
seguido da expressdo et al.”

AUTORES ENTIDADE: as obras de entidades, que antes precisavam indicar a autoria obrigatoriamente por
extenso, agora podem ser tratadas pela forma conhecida ou como esta grafado no documento, por extenso ou abreviada.

A VOLTA DOS ITALICOS: na versdo anterior da norma, n3o se utilizavam ita- licos para as expressdes como In:
que indica parte de uma obra, ou et al. para indicagdo de mais de 4 autores. Isso foi revisto e agora as expressdes sao em
itdlico.

ATENCAO: DOI n3o é um elemento essencial, portanto sua indicagdo é opcio- nal. EVENTOS: foi adicionado
colchetes nas reticéncias que indicam anais.



http://www.fiocruz.br/editora/media/05-P-
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
http://www.scielo.br/scie-
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APENDICES A — TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

BU, , estudante do Curso de Bacharelado em
ENGENHARIA CIVIL da Faculdade Mater Dei, estamos executando uma atividade de
investigacdo vinculada a disciplina de Trabalho Final de Curso, mediante o Projeto de
Pesquisa intitulado
........... ”. O objetivo do referido projeto consiste em .........................(escreva da
pesquisa de campo)

Sua colaboracdo na pesquisa sera de suma importancia para o desenvolvimento da
mesma. Por isso, pedimos a sua participacdo e autorizacdo para a realizacdo de
coleta de dados atinentes ao referido projeto através do fornecimento de informacgdes
por meio de: observacdo direta, conversas informais, documentos oficiais,
guestionarios e/ou entrevistas. Suas informacdes serdo utilizadas apenas para as
finalidades da pesquisa e ndo serdo objetos de avaliacdo pessoal no sentido de
verificacdo de acerto ou erro.

A participacdo na pesquisa ndo envolve risco fisico, tampouco constrangimento de
gualquer natureza. A identidade dos envolvidos sera preservada em todas as fases
dos projetos e os mesmos terdo pleno direito de censura sobre os conteddos que
fornecerem individualmente.

Se a qualquer momento desejar informacdes adicionais sobre as pesquisas ou, se
nao querendo mais participar, desejar interromper sua participacdo, pode entrar em

contato no horério comercial pelo telefone (46) .......... (telefone coordenador e/ou
orientador)................ ou pelo e-mail ........ (orientador e/ou coordenador) ........... ,
enderecando a mensagem ao Professor(a)  ........... (orientador e/ou

coordenador) , orientadora desta pesquisa.

Prof. (8) «eeeeeeeeeiiiiiieeeeeee e Prof (8) ..eeeeeeeeeiiiiieeeeee e
Coordenador de Curso Arquitetura e Urbanismo Orientador (a)

Pato Branco, / /20109.

Local, / /2018
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ANEXOS A - NOME DO ANEXO
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MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO

NOME FACULDADE
NOME CURSO

Nome do Académico

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO I

PATO BRANCO, PR
ANO
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Nome Académico

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO Il

Relatorio de Estagio Supervisionado apresentado ao
Curso de da
.................................................... , como requisito
obrigatoério para cumprimento da disciplina de Estagio
Supervisionado II.

Lei n° 12.378/2010 - CAU/BR (exemplo de
Arquitetura e Urbanismo)

Orientacéo do (a) Professor (a) ......ccccceeeeeeeeeeeeeeeeieinnns

Periodo de realizacdo do estagio: | a
1

Periodo do relatorio: 1 a
1

PATO BRANCO, PR
ANO
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NOME COMPLETO DO ACADEMICO

FICHA DE AVALIACAO DO RELATORIO

Faculdade ........ooooveoiiiiiiiiiiiien

CUISO AL o,

Avaliacdo do Relatorio de Estdgio Supervisionado |l realizado pelo(a) académico(a)

I 0 To I o1 U Yo I o [T ,

na area de , No periodo de
1 a 1

Parecer do(a) Orientador(a):

Considero satisfatério o cumprimento do Estagio Supervisionado Il que o (a)

académico(a)

Realizou em

Parecer do Coordenador de Curso:

Certifico que o(a) académico(a) cumpriu as

horas de Estagio Supervisionado I, tendo obtido a nota final do relatério:

Pato Branco, [

____Nome Orientador___ ___Nome Coordenador de Curso____
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IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO

Identificacdo da Empresa:

Nome:
Endereco: Bairro: N°
Cidade: Telefone:

Area na empresa onde foi realizado o estagio:
Data de inicio: Data de término:
Duracédo em horas:

Nome do Profissional responséavel pelo estagio:

Apresentacao da empresa:
Deve conter topicos como: historico da organizacéo e caracterizacado do segmento de
mercado, em redacgéao sintética até o final da presente pagina.
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1 INTRODUCAO

A introducdo é importante para orientar aquele que vai ler o relatorio. Deve
conter informagfes em um texto sequencial (ndo dividir em tépicos), de maneira breve
e generalizada, entre duas a trés paginas. Este texto ndo é cientifico, nem coloquial,
€ redacao técnico-profissional, deve demonstrar sua vivéncia profissional no estagio
supervisionado.

Inicie o texto informando de que o estagio supervisionado no curso € requisito
parcial obrigatorio para a obtengdo do titulo em Arquitetura e Urbanismo e, este tem
amparo legal com base na Lei n° 12.378 de 31 Dez. 2010 do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR)%.

Por se tratar de um relatério (relato pessoal), use a 12 pessoa do singular,
aborde, claramente: - quem fez o relatério; - o que contém; - como e - por que foi
feito o estagio.

Em seguida, conclua escrevendo: - 0 que vocé aprendeu com o estagio e -
qual a relacdo do aprendizado adquirido com os contetudos estudados nas
disciplinas do curso.

Lembre-se que esse relato sera o comprovante escrito da avaliacdo de seu
desempenho no estagio curricular obrigatério supervisionado e a base tedrica tem

relacdo direta com os contetdos desenvolvidos nas disciplinas do curso.

4O registro é um exemplo do curso de Arquitetura e Urbanismo, alguns cursos ndo exigem, ou ndo hd essa
identificagdo.
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2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (DESENVOLVIMENTO)

Este capitulo estd composto pelos seguintes itens: a caracterizacdo do
ambiente de estagio e pelas atividades desenvolvidas. E importante elaborar um
paragrafo apresentando o assunto, para somente depois iniciar a caracterizacdo do

ambiente de estagio.

2.1 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (nominar a atividade)

Elabore um paragrafo introdutério, descreva brevemente uma apresentacéo da
atividade. Informe o dia e hora de inicio e dia e hora de término, quantidade de
horas efetivas na realizacdo da tarefa.

2.1.1 O que foi feito

2.1.2 Por que foi feito

2.1.3 Como foi feito

2.1.4 Qual a aprendizagem com a atividade

Devem ser indicadas, além das vivéncias, as referéncias bibliogréficas, web
gréficas, leis, cddigos, manuais, etc., utilizadas no desenvolvimento das atividades. E
importante anexar fotos, print de tela, projetos, documentos, memoriais, planilhas,

relatorios, dentre outras atividades desempenhadas.

2.2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (nominar a atividade)

2.3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (nominar a atividade)

2.4 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (nominar a atividade)
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3 CONSIDERACOES FINAIS

Descrever qual foi o desfecho da atividade, se foi concluida, de que forma isso
ocorreu, vinculando a evolucdo do processo e a expectativa que se tinha, tanto no
ambito académico, quanto profissional.

E importante destacar a importancia do estagio para a sua formacéo, relatando
experiéncias importantes e dificuldades encontradas. Deve-se ressaltar de que
maneira 0os conhecimentos (tedricos) obtidos no decorrer das disciplinas do curso o
ajudaram durante o desenvolvimento do estagio, informando a relacéo entre conteddo
tedrico e pratica de estagio.

Relate suas consideracdes sobre a oportunidade de realizacdo de atividades
praticas em situacao real de trabalho, enquanto componente da formacgéao profissional,
do desenvolvimento da competéncia técnico-cientifica e compromisso politico-social
frente a formacgdo para o mercado.

Elabore um paragrafo conclusivo e ressalte suas expectativas enquanto futuro

profissional da &rea de engenharia e/ou arquitetura e urbanismo.

Importante: O relatério devera ser elaborado conforme estabelece a Associacao

Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacéo e
documentacéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011
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APENDICES

Consiste de documento(s) elaborado(s) pelo autor da pesquisa — como por

exemplo: entrevistas, relatorios, ...
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ANEXO

Elemento opcional, ndo elaborado pelo autor, que documenta, esclarece, prova

ou confirma as ideias expressas no texto.

ACOMPANHAMENTO MENSAL DE ESTAGIO

Estagio: Més/Ano de referéncia:

/

Académico(a):

Empresa  (profissional):

Supervisor de campo: Cargo:

FATORES DE AVALIAGAO DO DESEMPENHO

Concei tos:
1- Insuficiente | R-Regular | B-Bom | O-Otimo | E- Excelente

Qualidade do trabalho: | R B

Tendo em vista as habilidades que seriam desejaveis ao estagidrio (célculo, redagdo, supervisdo,
etc.), valoragdo qualitativa do trabalho na organizagéo.

Criatividade e iniciativa: | R B

Capacidade de se adaptar ao trabalho, buscando novas e melhores formas de desempenho das
tarefas estabelecidas. Autonomia no desempenho de suas atividades.

Pontualidade: | R B

Refere-se ao cumprimento do horério estabelecido pela empresa.

Assiduidade: | R B

Refere-se ao comparecimento do estdgio em todos os dias referentes as atividades estabelecidas
pela empresa.

Conhecimento: | R B

Nivel de conhecimentos tedricos relativos as atividades do estagio.

Interesse e participagdo no trabalho: | R B

Atengdo aos problemas relacionados com suas tarefas e disposi¢do na aprendizagem de novos
conhecimentos.

Relacionamento: | R B

Capacidade de executar tarefas em conjunto com utras pessoas. Facilidade de integragdo com
colegas. Habilidade nos contatos dentro e fora da empresa.

Agilidade: | R B

Capacidade para raciocinar e agilizar solugdes. Cumprimento de prazos e metas.

Disciplina/Responsabilidade: | R B

Observéancia das normas e regulamentos internos da empresa. Zelo pelo andamento dos trabalhos e
pelos bens da empresa envolvidos em suas tarefas.

Seguranga e higiene do trabalho: | R B

E atento as normas de seguranca e higiene.

Observagdes:

ANALISE DE FREQUENCIA

Ne de faltas: Justificativa:

N2 de horas efetivamente cumpridas no periodo:

Calculo: Mx n -(F x f) = n2 de horas efetivamente cumpridas no periodo.

Observar o periodo maximo de 4h de estagio por dia util.

( [M=ne de dias Uteis do més] [n = n2 de horas/dia] [F = n? de faltas] [ f =n2 de horas dos dias em que ocorreram as faltas])

Supervisor de Campo Supervisor de estagio - FMD Estagidrio(a)
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EXEMPLOS DE CITACOES

Direta curta:

Roesch (2007, p. 22), ao analisar o estagio supervisionado em
administracao, afirma que o mesmo “implica uma proposta de mudanga baseada

nos conhecimentos e habilidades desenvolvidos [...]” ao longo do curso.

O desenvolvimento de uma pesquisa académica “como toda atividade
racional e sistemética, [...] exige que as acdes desenvolvidas [...] sejam
efetivamente planejadas” (Gil, 2007, p.19).

Gil (2007, p.19) estabelece que: “O planejamento da pesquisa concretiza-se
mediante a elaboracédo de um projeto, que é o documento explicitador das acdes a

serem desenvolvidas ao longo do processo de pesquisa”.

Citacdes Diretas Longas

As citacdes diretas longas sdo aquelas transcricdes com mais de trés
linhas e destacadas com recuo de 4cm da margem esquerda, sem aspas,

digitadas em espacejamento simples e com tamanho da letra 10.

O espacejamento entre o texto da citacao direta longa e as demais partes do

texto, tanto antes como depois, deve ser de uma linha em branco.

Exemplo 1:

A pesquisa bibliografica pode ser definida como:

[...] um apanhado geral sobre os principais trabalhos ja realizados,
revestidos de importancia por serem capazes de fornecer dados atuais e
relevantes relacionados com o tema. O estudo da literatura pertinente
pode ajudar a planificacdo do trabalho, evitar duplica¢des e certos erros,
e representa uma fonte indispensavel de informacdes podendo até
orientar as indagac6es. (Marconi; Lakatos, 2006, p. 25).
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Exemplo 2:
Segundo Gil (2007, p. 43):

O delineamento refere-se ao planejamento da pesquisa em sua dimenséo
mais ampla, que envolve tanto a diagramacao quanto a previsdo de
analise e interpretacdo de coleta de dados. [...] considera o ambiente em
que sdo coletados os dados e as formas de controle das variaveis
envolvidas.

Citacao Indireta:

Considera-se uma citacdo indireta quando o autor do trabalho académico

desenvolve a ideia de outros autores com suas proprias palavras.

Nas cita¢fes indiretas deve ser indicado o autor que se esta trabalhando a
ideia e o respectivo ano da publicacdo. Recomenda-se ndo colocar a pagina, pois
este tipo de citacdo trabalha com ideias mais amplas e a identificacdo completa

deve ser feita nas referéncias ou em nota de rodapé.

Exemplo 1:

A pesquisa cientifica possibilita o desenvolvimento do pensamento inovador,
uma das habilidades necessérias ao cidadao e profissional da atualidade (Demo,
2000).

Exemplo 2:

Gil (2007) e Roesch (2007) dao importantes contribuicdes e orientagdes na

definicdo das técnicas a serem utilizadas numa pesquisa cientifica.
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Citacao de citacao

A citacdo da citacao é feita quando o autor do trabalho académico utiliza uma

citacdo direta ou indireta de outro texto, pois ndo teve acesso aos originais.

A expressao latina apud (que tem o0 mesmo sentido de citado por, conforme,
de acordo com e segundo) é que identifica a citacdo de citacdo. Pode ser usada

tanto no texto como em notas de rodapé.

A digitacdo comeca com o sobrenome do autor original e ano (se for direta,
coloca-se também a pagina) apud sobrenome do autor que fez a citacdo e demais

complementos (ano e pagina) de acordo com tipo de citacéo.

Exemplo 1:

Segundo Selltiz (2003 apud GIL, 2007) as dificuldades na formulacdo do um
problema de pesquisa pode ser minimizado, se houver envolvimento sistematico
com a tematica a ser investigada, através de leituras da literatura existente e do

dialogo com profissionais com experiéncia pratica na area.

Exemplo 2:
Define-se a pesquisa-a¢cao como:

[...] um tipo de pesquisa com base empirica que é concebida e realizada
em estreita associacdo com uma ac¢do ou com a resolucdo de um
problema coletivo e no qual o0s pesquisadores e participantes
representativos da situacdo ou do problema estdo envolvidos de modo
cooperativo ou participativo. (Thiollent, 2005 apud Gil, 2007, p.55).

Outras regras de apresentacéo das citacoes

a) quando ha supressao de parte do texto que esta sendo citado, deve-se
indicar por meio de reticéncias entre colchetes [...]. As supressdes podem aparecer

no inicio, meio e no fim dos trechos citados;

b) podem ser feitas interpolacdes, acréscimos ou comentarios dentro de

colchetes: [];
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Exemplo 1:

[...] o desafio de inovagdo depende, dentre tantas coisas, de duas
proeminentes: atualizacdo permanente e avaliacdo constante. (Demo, 1997, p.

138, grifo do autor).
Exemplo 2:

Ao se analisar a ciéncia moderna, percebe-se que:

O determinismo mecanicista é o horizonte certo de uma forma de
conhecimento que se pretende utilitario e funcional, reconhecido menos
pela capacidade de compreender profundamente o real do que pela
capacidade de o dominar e transformar. (Santos, 2005, p. 31, grifo
Nnosso).

Exemplo 1:
No texto:

O percentual de crescimento semestral da FSG, nos ultimos dois anos foi de

20% (informacao verbal)?.

No rodapé da pagina:

1 Dado fornecido pelo Diretor Jodo Dal Bello no VI Férum Docente da FSG, em Caxias do Sul, em
agosto de 2007.

Exemplos:

(Silva, A., 2007) (Silva, Antbnio da, 2007). (Silva, A., 2007) (Silva, Augusto da, 2007).

Exemplos:
De acordo com Brandéo (2006a)

... (Brandéo, 2006Db).
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

ELEMENTOS ESSENCIAIS: sdo as informacgdes indispensaveis a identificacdo do
documento. Os elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte

documental e variam, portanto, conforme o tipo.

ELEMENTOS COMPLEMENTARES: sao as informacdes que, acrescentadas aos

elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de

espaco simples.

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago

entre elas.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletronico, precedido da expresséo Disponivel em: e

a data de acesso, precedida da expressao: Acesso em:

NOTA: N&o se aplica a mensagens e documentos eletrbnicos, cujos endere¢cos nao

estejam disponiveis

As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas

guanto ao recurso tipografico e a adocao dos elementos complementares.

O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar
o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias. I1sso nao se aplica
as obras sem indicacao de autoria, ou de responsabilidade, cujo, ja destacado pelo
uso elemento de entrada seja o préprio titulo de letras maidsculas na primeira
palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilabica iniciais

(se houver).
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Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser

incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.
Livros e/ou folhetos:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.
165 p., 18 cm. (Cadernos de gestao, v. 4). Bibliografa: p. 149-155. ISBN 978-85-
3263-62-01

BAUMAN, Zygmunt. Globaliza¢&o: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

BAUMAN, Zygmunt. Globalizac&o: as consequéncias humanas. Traducao:
Marcus Penchel. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999. 145 p. Titulo original:
Globalization: the human consequences. ISBN 85-7110- 495-6.

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica roméantica: textos doutrinarios
comentados. Sao Paulo: Atlas, 1992

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estéatica romantica: textos doutrinérios
comentados. Traducdo Maria Antonia Simdes Nunes, Duilio Colombini. Sao
Paulo: Atlas, 1992. 186 p.

Os elementos essenciais para trabalho académico séo: autor, titulo,
subtitulo (se houver), ano de depdésito, tipo do trabalho (tese, dissertacédo, trabalho
de conclusao de curso e outros), grau (especializacao, doutorado, entre outros) e
curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentacao ou
defesa.

Quando necesséario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob
uso crbnico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia)
- Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009.

ALVES, Daian Péricles. Implementacéo de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Concluséo de Curso
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecanica) - Universidade Tecnoldgica
Federal do Paran4, Curitiba, 2008.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no
local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao
para a mudanca de comportamento. 2009. Dissertagéo (Mestrado em
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Fisiopatologia Experimental) - Faculdade de Medicina, Universidade de Séo
Paulo, Sao Paulo, 2009.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no
local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao
para a mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82
f. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) - Faculdade de
Medicina, Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2009.

Para documentos em meio eletrénico, as referéncias devem obedecer aos
padrées indicados para os documentos monograficos no todo, acrescidas da

descricéao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

KOOGAN, André; HOUAISS, Antdnio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Séo Paulo: Delta: Estad&o, 1998. 5 CD-ROM.

GODINHO, Thais. Vida organizada: como defnir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

Para documentos disponiveis online, seguir o descrito em 6.6. Quando
necessario, acrescentar elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento, como o horario, o niumero DOI (Identificador de Objeto

Digital), entre outros.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http ://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colecéo
Filosofa). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e
mental em pacientes com doencga pulmonar intersticial: uma analise
multifatorial. 2009. Dissertacédo (Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de
Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2009.
Disponivel em:
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence
=1. Acesso em: 4 set. 2009.



http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence
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ALVES, Castro. Navio negreiro. [S. |]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/ virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm.
Acesso em: 10 jan. 2002.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia
sanitéria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://lwww.focruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

SAYERS, R. Principles of awareness-raising: for information literacy, a case
study. Bangkok: UNESCO Bangkok, 2006. Disponivel em:
http://portal.unesco.org/ci/en/fles/22439/11510733461Principles_of AwarenessRa
ising_19th_April_06.pdf/Principles%2Bof%2BAwareness_Raising_19th%2BApril%
2B06.pdf. Acesso em: 23 abr. 2010.

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services
in developing countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202
p. (Health, Nutrition, and Population Series, 44821). ISBN 978-0-8213-7536-5.
DOI 10.1596/978-0-8213-7536-5. Disponivel em: http://www.who.int/
management/resources/fnances/CoverSectionl.pdf. Acesso em: 7 maio 2010.

Parte de monografa: inclui se¢éo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de
uma obra, com autor e/ou titulo proprios.

Os elementos essenciais séo: autor e titulo da parte, seguidos da expressao
In: ou Separata de: e da referéncia completa da monografa no todo.

No final da referéncia, deve-se informar a descricéo fisica da parte. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

SANTOS, F. R. A colonizacado da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Histéria do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertagédo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2009. f. 19-20.

Parte de monografa:

Inclui sec¢éo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo préprios.

Os elementos essenciais sao: autor e titulo da parte, seguidos da expressao

In: ou Separata de: e da referéncia completa da monografa no todo.



http://www.focruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf
http://portal.unesco.org/ci/en/fles/22439/11510733461Principles_of_AwarenessRa
http://www.who.int/
http://www.terra.com.br/
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No final da referéncia, deve-se informar a descricéo fisica da parte. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

SANTOS, F. R. A colonizacdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e 0 estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009. f. 19-20.

SANTOS, F. R. A colonizacdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertagéo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009. f. 19-20.
ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

SANTOS, F. R. A colonizacédo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e 0 estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacédo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Séo Paulo, 2009. f. 19-20.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (ed.).
Quimica e sociedade: a presenca da quimica na actividade humana. Lisboa:
Escobar, 1990. p. 49-62.
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MANFROI, V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas
alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sdo Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-
163.

Parte de monografa em meio eletrénico:

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para partes de
monografas, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio

eletrbnico.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estdmago. In: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto
Nacional do Cancer, 2010. Disponivel em:
http://mwwwz2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defn
icao. Acesso em: 18 mar. 2010.

MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos.
[S. I.]: Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9. (ndo ha negrito no titulo)

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informaética,
1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria
do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo: Secretaria do
Meio Ambiente, 1999. v. 1. Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/
atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

Correspondéncia:

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominacéao,
destinatario (se houver), precedido pela expressdo Destinatario: local, data e
descricdo fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Velhinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoa.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Velhinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoal. Autografado.



http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defn
http://www.priberam.pt/dlDLPO
http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/
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LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e
Ténia Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em:
4 set. 2010.

Publicacdo periddica. Inclui o todo ou partes de: cole¢céo, fasciculo ou

namero de revista, jornal, entre outros.

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periodico € utilizada em listas
de referéncias e catdlogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou
editoras. Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacéo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver),
e ISSN (se houver). Quando necesséario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. (n&o hé& negrito no titulo)

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréfico, do IBGE. Indice acumulado,
1939-1983. (ndo ha negrito no titulo)

Publicacao periddica. Inclui o todo ou partes de: colecéo, fasciculo ou

namero de revista, jornal, entre outros.

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periédico é utilizada em listas
de referéncias e catdlogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou
editoras. Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicagdo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicagéo (se houver),
e ISSN (se houver). Quando necesséario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. (n&o ha negrito no titulo)

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréafico, do IBGE. indice acumulado,
1939-1983. (ndo ha negrito no titulo)



http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx

141

—R0

Publicacéao periodica:

Inclui o todo ou partes de: colecéo, fasciculo ou niumero de revista, jornal,
entre outros.

A referéncia de toda a cole¢édo de um titulo de periddico é utilizada em listas
de referéncias e catdlogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou
editoras. Os elementos essenciais séo: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacéo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver),
e ISSN (se houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. (n&o hé& negrito no titulo)

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE,,1939- . ISSN
0034-723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado,
1939-1983. (ndo ha negrito no titulo)

NURSING. Bruxelles: Association Nationale Catholique du Nursing, 1929-1975.
ISSN 0029-6457. Bimestral. (ndo ha negrito no titulo)

Colecao de publicacao peridédica em meio eletrénico:

As referéncias devem obedecer aos padrées indicados para colecdo de
publicacao periédica, acrescidas do DOI (se houver), e de informacdes relativas a
descrigéo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). (ndo h& negrito no
titulo)

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao
online. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013. (ndo ha negrito
no titulo)

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sao Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao
online. Bimestral. A verséo impressa iniciou em 1986. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso.
Acesso em: 22 ago. 2013 . (ndo ha negrito no titulo)

NURSING. Bruxelles: Association Nationale Catholique du Nursing, 1929-1975.
ISSN 0029-6457. Bimestral. (ndo ha negrito no titulo)



http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&lng=pt&nrm=iso
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Colecéao de publicacédo periodica em meio eletrénico:

As referéncias devem obedecer aos padres indicados para colegcéo de
publicacdo periddica, acrescidas do DOI (se houver), e de informacdes relativas a
descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). (ndo ha negrito no
titulo)

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao
online. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013. (ndo ha negrito
no titulo)

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao
online. Bimestral. A versdo impressa iniciou em 1986. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso.
Acesso em: 22 ago. 2013 . (ndo ha negrito no titulo)

Parte de colecdo de publicacéo periddica:
Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacdo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicacéo (se houver),

periodo consultado e ISSN (se houver).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 1982-
1992. ISSN 0034-723X. (ndo h& negrito no titulo).

Fasciculo, suplemento e outros:

Inclui volume, fasciculo, suplemento, numero especial e outros. Os
elementos essenciais séo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacéo, editora,
numeracgéo do ano e/ou volume, numeragéo do fasciculo, informacdes de periodos
e datas de sua publicacdo. Quando necessério, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento. (ndo ha negrito

no titulo)

DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
(n&o h& negrito no titulo)



http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&lng=pt&nrm=iso
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REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO HISTORICO E GEOGRAPHICO
BRAZILEIRO. Rio de Janeiro: Companhia Typographica do Brazil, t. 64, pt. 1,
1901. (ndo ha titulo, € o proprio autor).

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edi¢c&o especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios.
Rio de Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.
Artigo, secdo e/ou matéria de publicacao periddica:

Inclui partes de publicacdo periodica, artigo, comunicacao, editorial,

entrevista, recenséo, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo
(se houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de publicacao,
numeracdo do ano e/ou volume, niumero e/ou edi¢do, tomo (se houver), paginas
inicial e final, e data ou periodo de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sado Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago.
2009.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R.
V.

SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em
bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sdo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-
202, 2011. Supl. 3.
Artigo, secdo e/ou matéria de publicacao periddica:

Inclui partes de publicacdo periodica, artigo, comunicacdo, editorial,

entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo
(se houver), titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacao,
numeracdo do ano e/ou volume, numero e/ou edi¢do, tomo (se houver), paginas
inicial e final, e data ou periodo de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sdo Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago.
20009.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R.
V.; SOUZA, T. S. Reticuloperitonite trauméatica associada a esplenite e hepatite
em bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sédo Paulo, v. 18, n. 4, p.
199-202, 2011. Supl. 3.
Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo peridédica em meio eletrénico:

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou
matéria de publicacdo periodica, acrescidos do DOI (se houver) e de informacdes
relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). Quando

se tratar de artigos consultados online.

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio
de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secéo
Ponto de Vista. Disponivel em:
http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. |.], v. 15,
n. 11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em: http://
dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html. Acesso
em: 3 nov. 2009.

Artigo e/ou matéria de jornal:

Inclui comunicacéo, editorial, entrevista, recensao, reportagem, resenha e
outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeracéo do ano e/ou
volume, numero (se houver), data de publicacdo, se¢éo, caderno ou parte do jornal
e a paginacao correspondente. Quando nao houver secéo, caderno ou parte, a
paginacao do artigo ou matéria precede a data. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.
Economia & Negocios, p. B1.



http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm

145
PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/

reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&IP=38&rP=39&IT=page. Acesso em: 29
set. 2010

Evento:

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais,
proceedings, entre outros).

Evento no todo em monografa. Os elementos essenciais sdo: nome do
evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do
documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 2., 1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de
Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacéo de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Mdltiplos Atores e Saberes na
Educacao de Surdos. Inclui bibliografa.

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3.,
2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientifcos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentacao, artigos, palestras, instrugdes. ... Horticultura Brasileira.
Brasilia, DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001.
Suplemento. Tema: Dos organicos aos transgénicos.

CONGRESSO DE INICIA(;AO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos [. ]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://lwww.propesqg.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO
MERCOSUL, 2009, Goiania. Anais [. ]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-ROM.
Siglas dos eventos: CBSOJA e MERCOSOJA. Tema: Soja: fator de
desenvolvimento do Cone Sul.
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Parte de evento em monografa:

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, seguidos da
expressao In:, nome do evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local
(cidade) de realizacéao, titulo do documento, local, editora, data de publicacéo e
paginas inicial e final da parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracfes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo
podzolico vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]-
Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematoldgicos de caes parasitados por
Babesia canis na cidade de Niter6i, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1.
Trabalho apresentado no 3° Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios
de Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

PALETTA, F. A. C. et al. Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da Biblioteca
do Conjunto das Quimicas/USP: digitalizacao retrospectiva: estudo de caso. In:
SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 16.; SEMINARIO
INTERNACIONAL DE BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., 2010, Rio de Janeiro. Anais
[...]. Rio de Janeiro: UFRJ; Sao Paulo: CRUESP, 2010. 1 pen drive.

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producéo de
conhecimento cientifco. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4.,
2000, Coimbra. Actas do [...]. Lisboa: Associa¢cédo Portuguesa de Sociologia,
2000. Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo
tematico: Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e educacdao, p. 1-18. Disponivel
em: http://aps.pt/wp-content/ uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso
em: 3 maio 2010.

Patente:
Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante

e/ou titular e do procurador (se houver), nimero da patente, data de depésito e data



http://aps.pt/wp-content/
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de concessao da patente (se houver). Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido
de hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco Gomes. BR n. PI0600460-
1A. Depésito: 27 jan. 2006. Concessédo: 25 mar. 2008.

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
W02005/030850 Al, Depdsito: 1 Oct. 2003, Concessao: 7 Apr. 2005. Disponivel
em:
http://lwww.iprvillage.Info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=
Al1&SrcAuth=Wila&Toke n=UtWH
B3Mmc98t05i1AVPmMaGE5dYhsOONIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliukTBEVQW
W32IISV87n4_naNBY8lIhYY30RwlUeDo_8Yo8UVDO. Acesso em: 27 ago. 2010.

Documento juridico:

Inclui legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

Legislacédo Inclui Constituicéo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional,
Emenda a Lei Orgéanica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei
Orgéanica e Medida Provisoéria, entre outros. Sao elementos essenciais: jurisdicédo,
ou cabecalho da entidade, em letras mailsculas; epigrafe e ementa transcrita
conforme publicada; dados da publicacao.

Quando necessario, acrescentam-se a referéncia 0s elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificagoes,
alteracdes, revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes ao
controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacdo ou atualizacdo. Em
epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto,
desde que nado seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por

reticéncias, entre colchetes.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicao (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do
Rio Grande do Sul, 1995.
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BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Diario
Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fxa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio fnanceiro de 2007. Curitiba:
Céamara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df
879ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

BRASIL. Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a
organizagdo da Administracado Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa, e da outras providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo
Juridico, 2007. 1 CD-ROM, p. 1-90.

Jurisprudéncia:

Inclui acérdédo, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre
outros. Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras maildsculas); nome da
corte ou tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de
documento (agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se houver);
ementa (se houver); vara, oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal;
nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se
houver); dados da publicacdo. Ao final da referéncia, como notas, podem ser
acrescentados elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: decisdo por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do
texto, desde que néo seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por

reticéncias, entre colchetes.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro
obrigatorio contra furto e roubo de automadveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinglenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Séo
Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de S&o Paulo. Relatora: Min. Ellen
Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro
obrigatorio contra furto e roubo de automadveis. Shopping centers, lojas de
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departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o
Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de Sado Paulo. Relatora: Min. Ellen
Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670.
Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinéario 628137 RG/RJ —
Rio de Janeiro. Repercusséo geral no Recurso Extraordinario. Administrativo.
Incidéncia dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS. Aplicagéo dos efeitos da auséncia de repercussao
geral tendo em vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicacéo da
legislagéo federal. Inexisténcia de repercusséo geral. Relatora: Min. Ellen Gracie,
21 de outubro de 2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?sl=fgts&base=b
aseRepercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

Atos administrativos normativos:

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacao,
despacho, edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer,
parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucéo,
entre outros.

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa,
dados da publicacdo. Quando necessério, acrescentam-se ao final da referéncia,
como notas, elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: retificacbes, ratificacdes, alteracdes, revogaclOes, dados referentes ao

controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacéo e atualizacéo.

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspenséo do expediente na 6. Vara de Orféos e
SucessOes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Ofcial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢do 2: Poder Judiciario,
Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

RADIO ROQUETE PINTO. Estatuto da Radio Roquete Pinto - ROQUETE. Anexo
ao Decreto n°® 22.604, de 1 de novembro de 1996, que aprova o estatuto da
empresa publica Radio Roquete Pinto - ROQUETE. Diario Oficial [do] Estado
do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niteroi, v. 22, n. 211, p. 3-6, 4 nov.
1996.
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BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n® 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13
set. 2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.
br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-
International_Buslnes_Machine. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario.
Resolucado n° 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispbe sobre a criacao da
modalidade Bacharelado do Curso de Graduagdo em Educacéo Fisica.
Uberlandia: Conselho Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&c
onselho=TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimB usca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.

Documentos civis e de cartorios:

Os elementos essenciais séo: jurisdicdo; nome do cartério ou 6rgdo
expedidor; tipo de documento com identificagdo em destaque; data de registro,
precedida pela expressdo Registro em: Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de S&o Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro
em: 9 ago. 1979.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro
em: 9 ago. 1979. Certidao registrada as fs. 178 do livro n. 243 de assentamento
de nascimento n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

Documento audiovisual:

Inclui imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco de
vinil, DVD, blu-ray, CD, fta magnética, video, filme em pelicula, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producgéo de Jorge Ramos de Andrade. S&o
Paulo: CERAVI, 1983. 1 fta de video (30 min), VHS, son., color. (ndo ha negrito
no titulo).
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BLADE Runner. Direcao: Ridley Scott. Producéo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James OImos e outros.
Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. MUsica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela
“Do androids dream of electric sheep?”, de Philip K. Dick. (n&o ha negrito no
titulo).

Documento sonoro no todo:

Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor,
intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacdo do suporte.
Para audio-livros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005. 1 CD (37 min).

THE NINE symphonies. Compositor: Ludwig van Beethoven. Orquestra: Wiener
Philharmoniker. Regente: Leonard Bernstein. Soprano: Gwyneth Jones. Contralto:
Hanna Schwarz. Tenor: René Kollo. Baixo: Kurt Moll. Coro: Konzertvereinigung
Wiener Staatsopernchor. Hamburg: Deutsche Gramophon, 1980. 5 CD.

BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. |.]: Project
Gutenberg, 2005. 1 audiolivro (CD-ROM), extensao MP3 (4 MB).

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF:
Sociedade Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. I.]: Plugme, 2011. 1 audi-
olivro (CD-ROM).

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizanzuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. L]:
Brainstorm9, 31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-Olmz9. Acesso
em: 22 ago. 2014.

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF:
Sociedade Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. I.]: Plugme, 2011. 1 audi-
olivro (CD-ROM).
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ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizanzuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. |.]:
Brainstorm9, 31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-Olmz9. Acesso
em: 22 ago. 2014.

Partitura:
Inclui partituras impressas e em meio eletronico.

Os elementos essenciais sdo: compositor, titulo, instrumento a que se
destina, desde que nao faca parte do titulo, local, editor, data e descri¢ao fisica.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifé, percussion solo et grand orchestre.
Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig:
Breitkopf & Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em:
http://imslp.org/wiki/File:TNBeethoven_Breitkopf Serie_ 1 Band_3 B _9.jpg.
Acesso em: 20 jun. 2012.

Documento iconogréfico:

Inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografa, desenho técnico, diapositivo, dia
filme, material estereogréfico, transparéncia, cartaz, entre outros. Os elementos
essenciais sdo: autor, titulo, data e especificacdo do suporte.

Em obras de arte, quando ndo existir o titulo, deve-se indicar a expressao
Sem titulo, entre colchetes. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografa.

TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010. Comportamento do
consumidor. [Rio de Janeiro: Senac/DN], 2010. 1 cartaz.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 x 20 cm.

SAMU, R. Vitoria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm.
Colecao particular.
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LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da

Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-1933. 1997. Plantas
diversas. 108 f. Originais em papel vegetal.

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira,
160 x 220 x 5 cm.

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011, Florian6polis. FAM2011:
15 anos: festival + forum. Florianopolis: Associacdo Cultural Panavision, 2011. 1
cartaz, 656 x 468 pixels, 72 dpi, 60,4 Kb, RGB, formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/_YymekzZ7g_7U/TUsA0Gvy6I/AAAAAAAABAC/ekCINgFG
xU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://lwww.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.

Documento cartografico:

Inclui atlas, mapa, globo, fotografa aérea, entre outros. Os elementos
essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de publicacao,
descricéo fisica e escala (se houver).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

CESP; TERRAFOTO. Recobrimento aerofotogramétrico do litoral sul. Sdo
Paulo:

CESP, 1981. 1 foto indice, p&b, papel fotogr., 89 x 69 cm. Escala voo 1:35.000;
Escala foto-indice 1:100.000. Folha SG 23-V-C-I. Articulacdo Q28AA. Data do
voo: 1980/81. Conteudo: faixa 21, fotos: 024-029; faixa 22A, fotos: 008-013; faixa
23A, fotos: 007-011; faixa 24, fotos: 012-015; faixa 25, fotos: 010-011; faixa 26,
fotos: 008- 009; faixa 27, foto: 008.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&0 Paulo). Regides de
governo do Estado de Séo Paulo. S&o Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala
1:600.000.

CENTRE NATIONAL D’ETUDES SPATIALES (Franca). Rio Tiéte: Barragem:
Estrada dos Romeiros. [Toulouse]: CNES, [20177]. 1 imagem de satélite, color,
3D. Airbus Digital Globe/Google. Lat. 23°17°14”S, 47°14°26”W. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/ @-23.2812732, 47.2408099,559.04119562a,
61.0404203d,35y,0h,45t,0r/data=Cm8abRJnCiUweDk0Y2YONWJjN2VjZWI14MjM6
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MHg4Y2U4YzQ5ZjM5YmVmYzI1GcM904UBSDfAIcmG2tvSnkfAKixSaw8gVGlld
MOQICOgQMFycmFnZWOgLSBFc3 RyYWRhIGRvcyBSb21laXJvexgBIAE. Acesso
em: 30 out. 2017.

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1
carta topografca, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 1:50.000.
Projecdo UTM. Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical:
Corrego Alegre, MG. Folha SF 23-Y-A-VI-1, MI 2738-1. Disponivel em:
http://biblioteca. ibge.gov.br/index.php/biblioteca-
catalogo?view=detalhes&id=6401. Acesso em: 25 nov. 2014.

Documento tridimensional:

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de museu,
animais empalhados e monumentos), entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor (criador, inventor, entre outros), titulo
(quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacado, entre colchetes), local,
produtor ou fabricante, data e especificacdo do documento tridimensional.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel.

COMPANHIA DAS iNDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das Indias,
[18-]. 1 bule. Familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de fores sobre
fundo branco, pegador de tampa em formato de fruto.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
Original. Exposta na 292 Bienal Internacional de Arte de S&o Paulo.

Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico:

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes
sociais, mensagens eletrnicas, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacdo ou servico ou
produto, versdo ou edicdo (se houver), local, data e descricdo fisica do meio
eletrbnico. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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APPLE. OS X El Capitan. Verséo 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc:
normas para apresentacao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 %2 pol.
Word for Windows 7.0.

BIONLINE discussion list. [S. |.], 1998. List maintained by the Bases de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov.
1998.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao flos6fca. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-
flosofca.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrbnica.

Transcricdo dos elementos:

Os padrodes indicados nesta Norma para apresentacdo dos elementos que
compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos.

Indicacdo de responsabilidade. Para indicacédo da forma correta de entrada
de nomes pessoais e/ou de entidades, convém consultar o codigo de catalogacao
vigente.

Pessoa fisica O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras
mailsculas, seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou néo,

conforme consta no documento.

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matemética,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995.
136 p.

Autores com nomes hispéanicos:
Nomes compostos, com grau de parentesco e com sobrenomes com prefixos

devem ser indicados de acordo com o seguinte:
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SAHELICES GONZALEZ, Paulino. Ama y haz lo que quieras. Madrid: Rev.
Agustiniana, 2000. 537 p.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do cdlera. 33. ed. Rio de
Janeiro: Record, 2008.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos: um enfoque
econdmico-financeiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de
responsabilidade parental. 5. ed. rev. atual. S&o Paulo: Revista dos Tribunais,
c2011. 288 p.

Sobrenomes compostos:

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introdugéo ao estudo da pessoa e
das relacdes interpessoais. Sdo Paulo: Loyola, 1984. 154 p.

OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, J. Scott (ed.). Recent advances in
the archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California,
Institute of Archaeology, 1998.

Psicografias: o primeiro nome pode ser o nome do espirito.

EMMANUEL (Espirito). Alma e coracdo. Psicografado por Francisco Candido
Xavier. Sdo Paulo: Pensamento, 1976.

Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-
e-gestao-na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

Pessoa juridica: as obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos
governamentais, empresas, associacoes, entre outros) tém entrada pela forma
conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacéo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacéo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2011.

PETROBRAS. Biocombustiveis: 50 perguntas e respostas sobre este novo
mercado. Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2007.

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO
ESTADO DE SAO PAULO. Guia nacional de coleta de preservacao de
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amostras: agua, sedimento, comunidades aquaticas e efuentes liquidos. Brasilia,
DF: ANA; Sao Paulo:

CETESB, 2011. 327 p. Disponivel em: http://www.cetesb.sp.gpv.br/
userfles/fle/laboratorios/publicacoes/guia-nacional-coleta-2012.pdf. Acesso em: 26
fev. 2015.

Quando ainstituicdo for homdnima, deve-se acrescentar, no final e entre
parénteses, a unidade geografica que indica a jurisdicéo.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da diretoria-geral: 1984. Rio de
Janeiro: Biblioteca Nacional, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de
1829-1834. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.
Eventos:

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simpaosios, entre
outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras mailusculas,
seguido do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizacédo e
idioma do documento. O nimero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico,

seguido de ponto.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAQAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associa¢éo Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

IFLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON LIBRARY
CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala Lumpur. Annals
[..]. Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee for Asia and Oceania
Section, 2014.

PEQUENA biblioteca do vinho. Sado Paulo: Lafonte, 2012.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as Ultimas palavras, desde que
nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre

colchetes.

ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro. Podem-

se registrar os demais, separando-os pelo sinal de igualdade.
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SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sdo
Paulo: Associacao Paulista de Medicina, 1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.

No caso de peridédico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade

autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicéo, entre colchetes.

BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro,
1965- . Trimestral.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identifcados na publicacéo,
devem-se utilizar as expressbes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre

colchetes e separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].

GONGCALVES, F. B. A histdria de Mirador. [S. I.: s. n.], 1993.
Se nenhum ano de publicacao, distribuicdo, copirraite, impressao, entre outros,
puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes.

EXEMPLO 1 [1971 ou 1972] um ano ou outro

EXEMPLO 2 [19697] ano provavel

EXEMPLO 3 [1973] ano certo, ndo indicado no item

EXEMPLO 4 [entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos EXEMPLO
5 [ca. 1960] ano aproximado EXEMPLO 6 [197-] década certa

EXEMPLO 7 [197-7?] década provavel EXEMPLO 8 [18--] século certo EXEMPLO
9 [18--?] século provavel.






